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INSTRUCTIVO 

SENASAG - ANRRHH - Nº23/2025 

· lng. Brian Benjamín Rodrígvez Barrón
. RESPONSABLE NACIONAL DE RECURSOS HUMANOS - SENASAG.

Lic. Holger-Daw Salvatierra 
JEFE NACIONAL DE ASUt-4·TOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS -
SENASAG. 

TODO LOS ADMINISTRADORES Y TECNICOS DE-RECURSOS HUMANOS DE 
LAS JEFATURAS DEPARTAMENTALES Y LAl,\ORATORIOS. 

REF. 

FECHA: 

PROCEDIMIENTO PARA EL PAGb DE ASIGNACIONÉS FAMILIARES. 

Santísima Trinidad, 20 de mayo de 2025. 

De mi consideración: 

Con el .fin de pr.oceder al pago de las Asignaciones Familiares (subsidio prenatal, 
natalidad, lactancia y sepelio) establecidas en el Reglamento de Fiscalización y 
Control del Régimen de Asignaciones Familiares, aprobado con Resolución 
Administrativa ASUSS Nºl0l-2021 del 31 de diciembre de 202L Se INSTRUYE a todos 
los Administradores y. Té<:nico de recursos Humanos de las Jefaturas 
Departamentales y Laboratorios del SENASAG dar cumplimiento al procedimiento 
Interno de Pago de acuerdo a los siguienf'es puntos: 

l. 

2. 

3. 

4·. 

Elaborar las Planillas Excel de forma Mensual, para pago de Asignaciones 
Familiares del personal dependien.te . de sus respectivas Oficinas
Departamentales y/o Laboratorio del SENASAG. 
Registrar en la planilla correspondiente a su Jefatura Departamental y/o 
Laboratorio, los datos de los funcionarios (Titulares) y beneficiarios (esposa, 
conyugue hijo/a) de acuerdo a la revisión de los requisitos presentados por 
estos, conforme al Instructivo SENASAG '_ ANRRHH - N°22/2025. 
Elaboradas las planillas deberán remitirlas hasta el 1 O de cada mes 
impostergablemente, en formato f(sico (con las firmas respectivas) adjuntando 
la solicitud de pago y todos los documentos de respaldos- en original y en 
formato digital Excel y PDF _al correo del ANALISTA EN BENEFICIOS SOCIALES,, 
quedándos.e con copia de los 

1

documentos· para su respaldo, mismos que 
deberán ser cargados al sistema SA TH. 

Luego de haberse realizado los pagos respectivos, deberán registrar los datos 
requeridos y generar la planilla consolidada en el sistema informático 
autorizado por el SEDEM (SISUB). y realizar las· gestiones correspondientes para 
la facturación de los subsidios pagados (elaborando los informes y/o solicitudes 
que fueren necesarias ante la autoridad· de supervisión-de la seguridad social 
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