BOLIVIA & ARAS e
INSTRUCTIVO iy
SENASAG - ANRRHH - N°22/2025
DE : Ing. Brian Benjamin Rodriguez Barrdn

RESPONSABLE NACIONAL DE RECURSOS HUMANOS - SENASAG.
: SSAG.

VAT Lic. Holguer Daza Salvatierra 4 Vo, Bo,
JEFE NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIER &5&3&. ;
SENASAG. ) Ry
o,
A ] TODO EL PERSONAL DE LA DIRECCION NACIONAL, JEFATURAS \
DEPARTAMENTALES Y LABORATORIOSlDEL SENASAG.
REF. : REQUISITOS PARA EL PAGO DE ASIGNACIONES FAMILIARES (SUBSIDIO
PRE NATAL, NATALIDAD, LACTANCIA Y SEPELIO).
FECHA : Santisima Trinidad, 20 de mayo de 2025.
e e e s e e e i

De mi consideracion:

Con el objetivo de realizar el pago de Asignaciones Familiares de (Subsidio Prenatal,
Natalidad, Lactancia y sepelio) establecidos en la (Resolucién Administrativa ASUSS
N°0101/2021 del 31 de diciembre del 2021), se INSTRUYE a todo el personal dependiente
de Direccion Nacional, Jefaturas Departamentales y Laboratorios del SENASAG que al
momento de solicitar el pago de Asignaciones Familiares deberdn presentar los
siguientes requisitos:

PARA EL PAGO DEL SUBSIDIO PRENATAL LOS FUNCIONARIOS (VARONES) DEBEN
PRESENTAR:

v Nota de Solicitud del subsidio Prenatal (Dirigida al Director General Ejecutivo
del SENASAG).

v Fotocopia de Carnet de afiliacion al Seguro de la Caja Petrolera de Salud del
funcionario y de la Esposa o Conyugue (Beneficiaria).

v Fotocopia de Cédula de identidad del funcionario y de la Esposa o Conyugue
(Beneficiaria).

v Cerfificado de atencién Prenatal Extendido por la Caja Petrolera de Salud.

v Fotocopia de Certificado de Matrimonio o Certificado de Unién libre.

v Una vez presentada la solicitud, se deberd presentar cada mes el certificado
de atencion prenatal hasta el nacimiento del nifio o nifia (en original).

PARA EL PAGO DEL SUBSIDIO PRENATAL LAS FUNCIONARIAS (MUJERES) DEBEN
PRESENTAR:

v Nota de Solicitud del subsidio Prenatal (Dirigida al Director General Ejecutivo -

SENASAG).
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Fotocopia de Carnet de Afiliacién al Seguro de la Caja Petrolera de Salud.
Fotocopia de Cédula de identidad. t

Certificado de atenciéon Prenatal Extendido por la Caja Petrolera de Salud.
Una vez presentada la solicitud, se deberd presentar cada mes el certificado
de atencion prenatal hasta el nacimiento del nifio o la nifa (en original).

PARA EL PAGO DEL SUBSIDIO DE NATALIDAD Y LACTANCIA LOS FUNCIONARIOS
(VARONES) DEBEN PRESENTAR:

v

v

Nota de Solicitud del Subsidio de Natalidad (en dinero) y subsidio de
Lactancia (Dirigida al Director General Ejecutivo SENASAG).

Fotocopia de Carnet de Afiliacién al Seguro de la Caja Petrolera de Salud
del funcionario, del nifio (a) y de la Esposa o Conyugue (Beneficiaria).
Fotocopia de Cédula de identidad del funcionario y de la Esposa o
Conyugue (Beneficiaria).

Fotocopia de Certificado de Nacido Vivo del Nino o Nina.

Fotocopia de Certificado de Nacimiento del Nifio o Nifia.

Certificado de Aviso Para Pago de Asignaciones Familiares (Subsidio de
Natalidad y Lactancia), extendido por la Caja Petrolera de Salud (el cual
indica el periodo al que corresponde el subsidio), en original.

PARA EL PAGO DEL SUBSIDIO DE NATALIDAD Y LACTANCIA LAS FUNCIONARIAS
(MUJERES) DEBEN PRESENTAR:

v
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Nota de Solicitud del Subsidio de Natalidad (en dinero) y subsidio de
Lactancia (Dirigida al Director General Ejecutivo).

Fotocopia de Carnet de Afiliaciéon al Seguro de la Caja Petrolera de
Salud de la funcionaria y del nifio o la nifa.

Fotocopia de Cédula de identidad de |la funcionaria.

Fotocopia de Certificado de Nacido Vivo del Nifio o Nifia.

Fotocopia de Certificado de Nacimiento del Nifio o Nifa.

Certificado de Aviso Para Pago de Asignaciones Familiares (Subsidio de
Natalidad y Lactancia), extendido por la Caja Petfrolera de Salud (el cual
indica el periodo al que corresponde el subsidio), en original.

PARA EL PAGO DEL SUBSIDIO DE SEPELIO

v

Nota de Solicitud del Subsidio de Sepelio (en dinero) Dirigida al Director
General Ejecutivo.

Fotocopia de Certificado Médico Unico de Defuncién Perinatal y Neonatal
o Certificado de Defuncion.
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DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Fotocopia de Cedula de Identidad (del éolicifon’re].
Fotocopia de Carnet de Asegurodo (del Solicimnfé).
Fotocopia del Certificado de Nacimiento del niho o nifa.
Fotocopia de Certificado de Nacido Vivo del nifo o nifa.
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Nota Importante.- Se hace conocer a los funcionarios sclicitantes de cualguier tipo
de Subsidio, deben cumplir con todos los requisitos exigidos para dar curso al pago
de los mismos, caso contrario de no cumplir con lo instruido y a falta de algun
requisito se procederd a la devolucion de la solicitud con el fin que el funcionario
subsane o adjunte la documentacién requerida.

Quedan encargados del seguimienfo del cumplimiento del presente Instructivo la
ANALISTA EN BENEFICIOS SOCIALES de la Direccion Nacional y los ADMINISTRADORES
Y TECNICOS DE RECURSOS HUMANOS de las Jefaturas Departamentales vy
Laboratorios. '

El incumplimiento al presente instructivo estard sujeto a las sanciones establecidas
en la normativa interna en actual vigencia.

Atentamente,

Cc. Arichivo
ANRH/2025
DST/PGL
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