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RESOLUCION ADMINISTRATIVA - SENASAG N°08/2026.
Santisima Trinidad, 10 de Febrero del 2026

VISTOS. -

Habiéndose recepcionado en secretaria de la Unidad Nacional de Asuntos Juridicos, el tramite
signado con la hoja de ruta N°24040/2025, misma que adjunta el informe técnico
SENASAG/ANPO/N°078/2025, por el cual se exponen los argumentos técnicos y se solicita la
emision de una resolucién administrativa por la cual se apruebe el Sistema Informatico denominado
PLANEA 2.0, del cual es menester indicar los siguientes extremos:

CONSIDERANDO I. -

Que, la Constitucion Politica del Estado, indica en su articulo 16 paragrafo Il El Estado tiene la obligacion
de garantizar la seguridad alimentaria, a través de una alimentacion sana, adecuada y suficiente para
toda la poblacion.

Que, la Constitucion Politica del Estado en su articulo 298 indica las competencias exclusivas del estado
central, paragrafo Il; numeral 21 la sanidad agropecuaria e inocuidad alimentaria.

Que, la Constitucion Politica del Estado en su articulo 232 establece que la Administracion Publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social,
ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y
resultados.

Que, la Ley N°1178 de Administracion y Control Gubernamental, de 20 de julio de 1990 regula los
sistemas de administracion y control del estado teniendo por objeto: a) Programar, organizar, ejecutary
controlar la captacion y el uso eficaz y eficiente de los recursos publicos para el cumplimiento y ajuste
oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y los proyectos del Sector Publico; b)
Disponer de informacion util, oportuna y confiable asegurando la razonabilidad de los informes y estados
financieros; c) Lograr que todo servidor publico, sin distincion de jerarquia, asuma plena responsabilidad
_por sus actos rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le
fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacion, d) Desarrollar la capacidad
administrativa para impedir o identificar y comprobar el manejo incorrecto de los recursos del Estado.

También la ley antes citada dispone en su articulo 3 que: “Los sistemas de Administracion y de Control
se aplicaran en todas las entidades del Sector Publico, sin excepcion...”

Aspecto que es complementado por los articulos 6, 8, 10 y 12 que indican que los sistemas de de
Programacion de Operaciones traduciré los objetivos y planes estratégicos de cada entidad,
concordantes con los planes y politicas generados por el Sistema Nacional de Planificacion, en
resultados concretos a alcanzar en el corto y mediano plazo; El Sistema de Presupuesto prevera, en
funcion de las prioridades de la politica gubernamental, los montos y fuentes de los recursos financieros
para cada gestion anual y su asignacion a los requerimientos monetarios de la Programacion de
Operaciones y de la Organizacion Administrativa adoptada. Se sujetara a los siguientes preceptos
generales; El Sistema de Administracion de Bienes y Servicios establecera la forma de contratacion,
manejo y disposicién de bienes y servicios; y por Gltimo El Sistema de Contabilidad Integrada incorpora ra
las transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales en un sistema comdn, oportuno y
confiable, destino y fuente de los datos expresados en términos monetarios. Con base en los datos
financieros y no financieros generara informacion relevante y (til para la toma de decision por las
autoridades que regulan la marcha del Estado y de cada una de sus entidades.

Que, la Ley N°164 de 8 de agosto de 2011, Ley General de Telecomunicaciones, Tecnologias de

Informacién y Comunicacion, establece el régimen general de telecomunicaciones y tecnologias de

informacién y comunicacion, del servicio postal y el sistema de regulacion, la cual tiene por objetivo

Asegurar el ejercicio del derecho al acceso universal y equitativo a los servicios de telecomunicaciones,

tecnologias de informaci6n y comunicacion, asi como del servicio postal, ademas de Promover el uso de

las tecnologias de informacion y comunicacion para mejorar las condiciones de vida de las bolivianas y
. bolivianos.

Asimismo, la ley. dispone en su articulo 75 paragrafo | indica que: El nivel central del Estado promueve
la incorporacion del Gobierno Electronico a los procedimientos gu bernamentales, a la prestacion de sus
servicios y a la difusién de informacion, mediante una estrategia enfocada al servicio de la poblacion.

Que, la Ley N°1080 de 11 de julio de 2018, de Ciudadania Digital, establece en el paragrafo Il del

articulo 6 que: Las instituciones publicas y privadas que presten servicios publicos, deberan compartir
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datos e mformamon que genereii en el marco de Ia ciudadanis digital a los fines establecjdos en la
presente Leyy en observancia a su normativa especifica, a través de metanismos-de interoperabilidad.
~ 7 Que; ‘el Decreto Supremo N°1793 de 13 de noviembre de 2013, aprueba el Reglamento para ¢f
Desarrollo de Tecriologias de Informacion y Comunicacion, dispone en su articulo 7 que: Ei desarrollo de
aplicaciones digitales por parte de las entidades publicas priorizara el uso de herramientas y plataformas
de software libre, las cuales deben permitir a los usuarios y las usuarias: comunicarse entre sj, realizar
» trdmites, entretenerse, orientarse, aprender, trabajar, informarse, activar serwmos enlas redes. publicas
de comunicaciones y realizar una serie-de tareas de manera practicay desde tno 0 més tipos de equipos
terminales, proceso para €l cual se enmarcardn en el uso de Estandares Abiértos, de modo-que los
contenidos sean democratizados y accesibles para los usuarios. )

. Ademds, en su articulo 17 indica” que el gobierno* electrénico tlene" por objeto: 1. Modernizar y
transparentar la gestion pliblica, otdrgando servicios y atencion de calidad a la ciudadania, garantizando
el derecho a la informacitn, asi como contribuir a a eficiencia y eficacia de los actos ‘administrativos en
los procesos internos del gobierno; mediante el uso de Ias tecnologias de informacion y comunicacion y
otras herramientas. J

-

~

~

N . \ N .
Que, mediante Ley de la Reptiblica N°2061-del 16 de marzo-del 2000, s& crea-e! Servicio Nacional dé

Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria SENASAG, como estructura operativa del Ministerio de
Agticultufa, Ganaderia y Desarrallo Rural encargadd de administrar el Régimen de Sanidad Agropecuaria
. & Inocuidad Alimentaria. _

€

Que, ia Ley-830 del 06 de septiembre del 2016, en su articulo 4 declara de prioridad'nacional la Sanidad

- Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria en todo el territorio del Estado Plurinacional de Bolivia; de igual

manera en su articulo 5 establece la finalidad de la ley, la cual es garantizar la Sanldad Agropecuaria e
‘Inocuidad Alimentaria.

Que, la Ley antes mencionada eni su articulo 8 I. declara como autoridad nacional competente, en

. materia de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria, al SENASAG, Asf misma en el ‘articulo 11
contempla 1o compenentes del SENASAG el cual en'su parrafo |l indica; Sanidad Ammal destinada a
prevenir, controlar diagnosticar y- erradicar enfermedades que afectan a los animales terrestres,
acudticos  a la salud piiblica,.a través de medidas sanitarias que tegulan la produccién primaria
procurar el bienestar animal, regular las buenas practicas pecuarias; regular el reglstro manejo ¥ uso
de insumos-pecuarios para uso en animales, precautefando el bieh comin.

~

» -
.

- J Que la Ley N°830 en su articulo 13 establece gue: el Servicio.Nacional de Sanidad- Agropecuana e
Inocuidad Alimentaria - SENASAG, es una institucion plblica desconcentrada del ‘Ministerio de
Desarrollc Rural y Tierras, con independencia de gestién tecmca Iegal financiera y administrativa.

Que, la iey 830 del 06 de septlembre del 2016, en su artlculo 15 indica las atribuciones del SENASAG
entre las que podegnos mencionar; 1. Proteger la condicidn sanitaria y fitosanitariamente del’patrimonio
agropecuario v forestal. 2. Proponer y ejecutar las politicas, estrategias y planes para garantizar la
Sanidad Agropecuaria y la Inocuidad Alimentaria. 3 Implementar y administrar el registro sanitario en
materia de Sanidad Agropecuaria e-Inccuidad Alimentaria, como el tnico registro oficial del Estado
‘Plurinacional de Bolivia. 4. Elaborar y aprobar normas v reglamentos técnicos en materia de Sanidad
Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria, en coordinacion con las instancias que correspondan. 5. Proponer
y administrar é{ régimen sancionatorio eri materia‘de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria: 6.
Reglamentar el decomiso, la destruccidn, retorno o disposicion final de animales, vegetales, productos
y subproductos en materia de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria. 9. Certificar la- Sanidad

¥

2y

Agropécuaria e Inocuidad Alimentaria para la importacion y exportacion. 12. Cumplir yhacer cumplir las ™

. normativas supranacionales vigentes, en materia de  Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria, 22
Cobrar y administrar tasas por la prestacnon de servicios-establecidos en la presente Ley.

~ Que, la disposicion Final Quinta,-de la Ley N°830, sefiala que “Los Articulos 2, 3y 4 de la Ley N® 2061 .
del SENASAG, tendran vigencia hasta la publicacién del decreto supremo gue reglamenta la presente
ley, fecha desde la cual quedardn derogados los citades articulos.” v~

Que, el Decreto Supremo N°25729 de fecha 07 de abril de 2000, en su Articulo 7, determina que eI
SENASAG tiene las siguientes atnbucrones

a) Administrar el régimen legal especifico de sanidad agropecuaria e inocuidad alimentaria.

b) Resolver asuntos de su competencia mediante resoluciones administrativas.

c) Administrar la prestacién de servicios para el cumplimiento de mision institucional.

Qué, sl articulo 10°'niim. il, del Decreto Supremo h]°25?29, establece las atribuciones del Director.- -
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a) Ejercer la representacion legal del “SENASAG”.

b) Dirigir la institucion en todas sus actividades técnicas, operativas y administrativas.

d) conocer y tramitar los asuntos que le son planteados en el marco de sus competencias.
e) dictar Resoluciones administrativas sobre asuntos de su competencia.

Que, el articulo 14 del decreto Supremo N°25729, establece las atribuciones del Jefe Nacional de
Sanidad Animal entre las que podemos mencionar:

a) Conducir el sistema de control y supervision zoosanitario para e comercio interno y externo de
animales vivos, productos y subproductos pecuarios.

b) Conducir la vigilancia epidemiologica.

c) Conducir los programas nacionales y regionales de sanidad animal. :

d) Conducir las actividades de proteccion, inspeccion y servicios de sanidad animal en el ambito
nacional.

e) Establecer mecanismos de control, registro y fiscalizacion de los insumos de uso animal.

f) Llevarel registro de las empresas productoras y/o comercializadoras de insumos de uso animal.

g) Realizar diagndsticos sanitarios y el control de calidad de farmacos y biologicos de uso
veterinario. .

CONSIDERANDO II. -

Que el informe técnico SENASAG/ANPO/N°078/2025, de fecha 15 de diciembre de 2025, elaborado
por el Lic. Yeri Claros Flores, RESPONSABLE NACIONAL DE PROGRAMACION Y OPERACIONES, Lic. Lilian
Arias Navala, RESPONSABLE NACIONAL DE BIENES Y SERVICIOS, Lic. Jesls Diego Vargas Chavez,
RESPONSABLE NACIONAL DE PRESUPUESTO, Sergio Coca Martinez, RESPONSABLE NACIONAL DE
TECNOLOGIAS Y SISTEMAS, en el cual se indica los siguientes aspectos; el SENASAG en el marco del
programa de gobierno “reconstruyendo la economia para vivir bien, hacia la industrializacion, con
sustitucion de importaciones”, ha cumplido con los planes de corto, mediano y largo plazo remitidos por
el MDRyT, asi como la formulacion de planes operativos anuales y presupuestos de manera anual, por
medio del Area Nacional de Programacién de Operaciones para que a nivel institucional poder dar
cumplimiento a lo dispuesto en la Ley N°1178.

El Area Nacional de Programacion de Operaciones, ha detectado la necesidad de articular la aplicacion
de los subsistemas que establece la ley N° 1178, para ello se ha procedido a elaborar los modulos del
sistema de integracion de planificacion y ejecucion denominado PLANEA, el cual permitirda maximizar el
alcance de los objetivos y minimizar los costos y optimizar los tiempos.

Indicandose también en el punto 2 numeral 2.1 que desde su creacion el PLANEA es el sistema
informatico institucional base para la planificacién, programacion y control del POA siendo utilizado de
- manera regular y obligatoria en las funciones de: registro del PEl y POA, programacion y seguimiento
fisico-financiero de actividades, solicitudes y emision de certificaciones POA, presupuestaria y de sigep.

En su version 2.0 el planea amplia su uso hacia etapas posteriores a la contratacion, integrando
moédulos administrativos que permiten cerrar el ciclo de ejecucion del POA.

Concluyendo que el planea cumple con los lineamientos establecidos por la Ley N°1178 y sus
subsistemas para operativizar el ejercicio del proceso de implementacion de los subsistemas de
planificacién, presupuesto, contabilidad, bienes y servicios, asimismo facilita la disponibilidad de la
informacion precisa y en tiempo oportuno para toma de decisiones.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria
“SENASAG”", M.V.Z. Ronny Salvatierra Heredia designado mediante Resolucion Ministerial N°084 de
fecha 28 de enero del 2026, con la facultad conferida por el articulo 10 del Decreto Supremo N° 25729
3 de 7 de abril de 2000.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. - |. APRUEBESE, el Sistema Informatico PLANEA 2.0, como el sistema oficial de

planificacion, certificacion, ejecucion, seguimiento y control de las actividades planificadas por el
SENASAG.

Il. El Sistema Informatico PLANEA 2.0, sera de aplicacion y cumplimiento obligatorio a todo el personal

de las distintas unidades y areas que conforman el SENASAG.
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ARTICULO SEGUNDO. - APRUEBESE, el “Manual de Usuario del Sistema Planea 2.0”, documento que
se encuentra adjunto y forma parte indivisible la presente resolucion administrativa.

ARTICULO TERCERO. - La presente resolucién administrativa entrara en vigor y sera de cumplimiento
obligatorio a partir de su publicacion en la pagina web de del SENASAG.

ARTICULO CUARTO. - Quedan encargados para el estricto, fiel cumplimiento y ejecucion de la presente
Resolucion Administrativa, asi como de su comunicacion y difusion la Unidad Nacional de Administracion
y Finanzas.

ARTICULO QUINTO. - Se Abroga y Derogan todas las disposiciones contrarias a la presente Resolucion
Administrativa.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE///

y Salvatierra Heredia
DIRECTOR GENERAL EJECUTIVD a.;. —
SENASAG - MDPRyA

NACIONAL DE ASUNTOS
JURIDICOS
SENASAG - MDPRyA
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MANUAL DE USUARIO
SISTEMA PLANEA 2.0

SENASAG

BOLIVIA

LANEA 2.0

Elaborado Por: TS. Juan Saravia Condori

Trinidad, $D3GwddG 2025

Resumen Manual de Usuario Sistema Planea

0. Roles de Usuario
a. Area
b. Unidad



c
d.
e

f.

Planificacién
Presupuestos
Bienes y Servicios
RPA

1. Estructura organizacional del SENASAG. Para la administracién de la estructura del SENASAG debe
contar con el rol de Planificacion

a.

Unidades Organizaciones, cuanta con las opciones de listar, crear, editar y eliminar, teniendo
la condiciéon de que si una unidad ya cuenta con dependientes este no puede ser eliminado
y no se puede editar su cédigo.

Areas funcionales, cuanta con las opciones de listar, crear, editar y eliminar, teniendo la
condicidn de que si una unidad ya cuenta con dependientes este no puede ser eliminado y
no se puede editar su codigo.

2. Paramétricas Presupuestarias. Para la administracién de este médulo debe contar con el rol de
presupuestos, todas las funcionalidades cuentan las opciones de listar, crear, editar y eliminar,
teniendo la condicién de que si una unidad ya cuenta con dependientes este no puede ser eliminado
y no se puede editar su cddigo. Siendo responsabilidad del usuario con el rol de presupuesto
mantener actualizado estas paramétricas.

a.
b.

S >0 a0

Unidad Ejecutora

Programas, en el caso de programas debe ser registrado de manera anual por que los
codigos tienden a mantener, pero sus descripciones cambian. Por lo tanto, cuenta con
primary key formado por dos columnas que es cddigo y gestion.

Proyectos

Actividades

Fuentes

Organismos

Rubros

SISIN

Clasificadores Presupuestarios

3. Programacion Presupuestaria. Para la administracion de este médulo debe contar con el rol de
presupuestos, siendo que los usuarios como Planificacion solo pueden ver o listar los recursos.

a.

Fuentes de Recursos. Debe programarse la fuente de recursos antes de iniciar la formulacion
POA, considerando las fuentes de recursos y categoria programatica

Techo Presupuestario de Unidades. La asignacién de techos presupuestarios debe realizarse
acorde a la fuente de recursos esta cuenta con validacién de saldos suficientes de la fuente
de recursos programado.

Techo Presupuestario de Areas. La asignacidn de techos presupuestarios debe realizarse
acorde al techo presupuestario de las Unidades Programadas esta cuenta con validacién de
saldos suficientes del techo presupuestario correspondiente programado.

4. Formulacién POA. Para iniciar con la formulacién POA se debe contar con techos presupuestarios
asignados hasta el area funcional, Para la administracion de este mddulo debe contar con los roles
de planificacidn, presupuestos, unidad y area, cada rol cuenta con distintos privilegios de acuerdo a
la etapa de formulacion.

a.

Programacion de Actividades. La programacién de actividades es Unica responsabilidad del
rol de planificacién. Pudiendo programar las actividades de formulacién para todas las areas



del SENASAG, por unidad Organizacional esto comprende solamente a las areas
dependientes de la unidad o por area funcional especifica.

b. Objetivos de Unidad, una vez programada las actividades POA el usuario con rol de unidad
debe programar su objetivo de gestidn vinculando a un objetivo estratégico del PEL.

c. FODA de Area. Una vez programada el objetivo de gestién de la unidad y contar con la
programacion de la actividad de formulacién POA el usuario con el rol de area, podra
formular su FODA correspondiente.

d. Objetivos de Area. Una vez programada el objetivo de gestién de la unidad y contar con la
programacién de la actividad de formulacién POA el usuario con el rol de drea, podra
formular su objetivo de gestidn vinculando a una actividad PEI dependiente del Objetivo
estratégico programado en la formulacion de su objetivo de gestién de la unidad de la que
depende.

i. Indicadores de Gestidn. Una vez programado el objetivo de gestidén del area el
usuario con el rol de Area podra formular los indicadores de gestién las cuales serdn
tomadas en cuanta en la formulacion del Producto POA

e. Formulacion POA. Una vez programado el objetivo de gestion del drea con sus respectivos
indicadores el usuario con el rol de Area podra formular el POA del AREA segun siguiente
detalle.

i. Productos POA (se basa en la programacién de los indicadores de gestién) la
programacion de productos poa debe programar el producto, la meta, medio de
verificacion, resultado, responsable, linea Base y PIO(el pio debe llegar a 100
dividido entre todos los productos programados por el area).

ii. Operaciones POA. La programacidn de la operacidn se realiza una vez programado
los productos, estas operaciones responden al producto que se quiere alcanzar
debiendo programar producto, la meta, medio de verificacion, resultado,
responsable, linea Base y PIO(el pio debe llegar a 100 dividido entre todas las
operaciones programadas en un producto).

iii. Cronograma de operaciones, una vez programada las operaciones POA a estas se
debe programar su respectivo cronograma de actividades distribuidos en los 12
meses segun corresponda.

iv. Programacién Presupuestaria, una vez programada la operacidn a estas se debe
programar el presupuesto correspondiente hasta llegar a programar el 100% del
techo presupuestario de asignado, ademas se debe programar adecuadamente por
agrupacion de procesos con su respectiva descripcion Para el PAC y modalidad, tipo
de contratacion, cada presupuesto debe tener su programada su estacionalidad
distribuido en meses

v. Programacion presupuestaria de personal. Cuando existan presupuestos
programados con partidas presupuestarias correspondientes a la contratacién de
personal, el usuario con rol de drea puede programar dentro del presupuesto
programado, los detalles del personal a contratar, ya sean eventuales, de planta,
consultor de linea, consultor por producto o auditoria.

f. Consolidacidn POA. Una vez cumplida con las actividades anteriores de formacién POA, el
usuario con el rol de Area, procede a consolidar el POA para lo cual debe cumplir con los
siguientes requisitos.

i.  Contar con programas FODA



ii. Contar con programacion de objetivo de gestidn. iii. PIO de productos la sumatoria
debe llegar a 100% iv. PIO de operaciones debe llegar al 100% por cada producto

Cronograma de actividades debe ser igual a la meta de la operacion

El presupuesto programado debe ser igual al techo presupuestario quedando 0 de
saldo

Evaluacidn de la formulacidon POA. Una vez consolidado el POA del area esta debe ser
evaluada por el usuario con el rol de unidad, el cual tiene las opciones de aprobar y observar
(en caso de observar este debe realizar |la descripcién de la operacién seleccionando las
operaciones observadas), seguidamente el usuario con el rol de planificacidon debe realizar la
evaluacion bajo las mismas consignas.

5. Ejecucion POA. Para iniciar con la ejecucién POA se debe contar la aprobacién del POA tanto por el
usuario de unidad como planificacién, el usuario con el rol de area podra iniciar con la ejecucién

POA

a.

Solicitud de Certificacion POA/Presupuestaria. El usuario con el rol de drea podra iniciar con
la solicitud de certificacion POA/Presupuestaria, el cual debe adjuntar los documentos
necesarios para realizar la solicitud, seguidamente programar el presupuesto a solicitar
segun partida presupuestaria. Una vez concluida con la solicitud esta debe enviar a las areas
correspondientes (planificacidon y presupuestos) para su evaluacion.

Evaluacidn de la certificacién POA. Primero el usuario con el rol de planificacion recibe las
solicitudes de certificacion POA la cual debe ser evaluada y puede ser aprobada o observada
segun corresponda.

Evaluacidn Certificacion Presupuestaria. Una vez q la certificacién POA haya sido aprobada
esta podra ser evaluada con el rol de presupuesto podra realizar la respectiva evaluacién
pudiendo ser esta aprobada o observada. A su vez tiene la opcidn de adjuntar el preventivo
del sistema SIGEP.

Anulacidn certificacidn. La anulacidn de certificaciones puede realizarse en las etapas de
evaluacion POA esto por el usuario con el rol de planificacidon. en caso de que no tenga
aprobacién Presupuestaria, y puede ser anulada por el usuario con el rol de presupuesto
una vez q la certificacion Presupuestaria haya sido aprobado.

Restablecer certificacidn. Restablecer una certificacidn se utilizara para mantener la fecha
origen de la certificacidn con la opcién de cambiar la glosa y presupuesto de la certificacion.

6. Proceso de contratacion de Bienes y Servicios. Para dar inicio con el proceso de contratacion se debe
contar con una certificacion que tenga adjunto el preventivo generado por el sistema SIGEP.

a.

Solicitud de inicio de proceso. El usuario con el rol de area o Bienes y Servicios tienen la
opcion de iniciar un proceso de contratacién.

Autorizacion del proceso. Una vez iniciada con la solicitud de inicio de proceso el usuario
con el rol de RPA podrd realizar la autorizacidn de la solicitud.

Publicaciéon del proceso. Una vez que el proceso cuente con autorizacion el usuario con el rol
de Bienes y servicios puede continuar con la etapa de publicacion del proceso.

Evaluacidn de proponentes al proceso. Una vez que el proceso haya sido publicado usuario
con el rol de Bienes y servicios puede continuar con la etapa de evaluacidon de los
proponentes para ello cuenta con las opciones de nombrar la comision evaluadora del
proceso.

Adjudicacidn del proceso. Una vez evaluada esta podra ser adjudicada el usuario con el rol
de Bienes y servicios puede continuar con la etapa de adjudicacién del proceso. Para ello



cuanta con las opciones de adjudicar, registro del presupuesto adjudicado y el contrato
correspondiente.

f. Recepcion del proceso. Para finalizar el proceso y una vez adjudicado el usuario con el rol de
Bienes y Servicios podra continuar con la etapa de recepcién y conformidad del proceso.

7. Ejecucion Presupuestaria. Para iniciar con la ejecucién presupuestaria esta debe contar con la
aprobacion de la certificacion POA y presupuesto.

a. Ejecucién Presupuestaria. El usuario con el rol de presupuesto podra registrar la ejecucion
presupuestaria acorde a la memoria de calculo de la certificacidn.

b. Certificacién adicional, en caso de requerir el usuario con el rol de presupuesto, tiene la
funcionalidad de realizar certificaciones adicionales para lograr una ejecuciéon adecuada.

8. Evaluacion POA. De manera mensual acorde a la ejecucidn tanto presupuestaria como fisica el
usuario con el rol de drea podra iniciar esta etapa.

a. Registro de informes POA, el usuario con el rol de area podra registrar los informes POA
sobre la ejecucidn fisica, en el caso de la ejecucién presupuestaria esta se carga de manera
automatica al realizar los registros de ejecucion presupuestaria

b. Evaluacién por AREA. La evaluacién de drea es generada de manera automatica por el
sistema para lo cual toma en cuenta la programacién PIO desde la operaciéon POA, seguido
por el PIO del producto POA.

¢. Evaluacién por Unidad. La evaluacion por unidad se basa en el promedio de las evaluaciones
de las areas dependientes de la unidad.

9. Reformulado Presupuestario. El mddulo de reformulado presupuestario estd disponible para los
usuarios con el rol de presupuestos. La cual tiene la funcionalidad de realizar recortes y asignacién
de presupuestos entre dreas manteniendo la fuente de recursos.

a. Reformulado intra. Para realizar un ajuste presupuestario el usuario con rol de presupuesto
podra realizar recortes de presupuesto segln requerimientos y reasignarlos en caso de que
corresponda.

10. Reportes POA. Los repostes POA se encuentas disponibles para todos los roles existentes en el
sistema PLANEA. Cada reporte cuenta con filtros por gestion, unidad, area, categoria programatica.
a. Formulacion POA

b. Resumen Presupuestario

c. Memoria de calculo

d. Programacidn anual de contrataciones

e. Plan Anual de Cuotas de Caja

f.  Programacidn de Viajes.

11. Reportes SISEGER. El reposte SISIGER se encuentra disponibles para todos los roles existentes en el
sistema PLANEA. el reporte cuenta con filtros por gestion, unidad, area, categoria programatica. a.
Memoria de Calculo

12. Reporte Presupuestario. El reporte presupuestario se encuentra disponibles para todos los roles
existentes en el sistema PLANEA. el reporte cuenta con filtros por gestion, unidad, area, categoria
programatica.

a. Reporte por area



Modulo Estructura Organizacional del SENASAG

El Sistema de Planificacidn cuenta con la herramienta disefiada para gestionar la estructura organizacional
del SENASAG, permitiendo la administracién de Unidades Organizacionales y Areas Funcionales.

Unidades Organizacionales

El médulo de Unidades Organizacionales permite listar, crear, editar y eliminar unidades dentro del
SENASAG.

Listar Unidades Organizacionales

1. Acceder al ment "Estructura SENASAG/Unidades ".
2. Se mostrara un listado con todas las unidades registradas en el sistema.
3. Opcionalmente, utilizar la barra de busqueda para localizar una unidad especifica.

Rol: Administrador Planificacion | Hola, Amos Octavio Choque ™

Listado de Unidades

Buscar Por Sigla = | 'ntruduzca criterios de Busqueda
T N S i T el e e

UNAAF UNIDAD NACIONAL DE ASUNTOS UNIDAD NACIONAL DE ASUNTOS Bolivia Macional Miguel Ruiz Activo E‘ .
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS  ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS Sanchez -
UNSA UNIDAD NACIONAL DE SANIDAD UNIDAD NACIONAL DE SANIDAD Bolivia Macional Hernan Oliver Activo B .
ANIMAL ANIMAL Daza Gutierrez )
UNSY UNIDAD NACIONAL DE SANIDAD UNIDAD MACIONAL DE SANIDAD Bolivia Macional Wictor Manuel Activo 13' .
VEGETAL WEGETAL Lima Yujo
UNALAB UNIDAD NACIONAL DE UNIDAD NACIONAL DE Bolivia MNacional Mary Laura Activo Iz .
LABORATORIO LABORATORIO Rivero Mamani
- - . l
Crear una Nueva Unidad Organizacional
Unidad Organizacion %
H 4 n H n
1. Hacer clic en el botdn "Nueva Unidad". i g
2. Completar el formulario con los siguientes datos: , ‘
-- seleccione -- v -- seleccione -- w
o Nombre de la unidad o Cadigo
de la unidad o Tipo de unidad sigla
(Nacional o Distrital) o Unidad superior ———
(si aplica) I
3. Hacer clic en "Guardar" para registrar la unidad. Mambra
INSTRODUSCA NOMBRE DE UNIDAD
Editar una Unidad Organizacional
Descripcion
. . . ~
1. Ubicar la unidad en el listado. Instrodusca descripcion P
%
2. Hacer clic en el botén "Editar".
3. Modificar los datos necesarios (excepto el codigo
4. Hacer clic en "Guardar cambios".




Eliminar una Unidad Organizacional

Ubicar la unidad en el listado.

Hacer clic en el botdn "Eliminar".

Si la unidad tiene dependientes, el sistema impedira su eliminacion.
Confirmar la eliminacidn si la unidad no tiene dependencias.
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Areas Funcionales

El médulo de Areas Funcionales permite gestionar las areas que dependen de las Unidades
Organizacionales.

Listar Areas Funcionales

1. Acceder al ment " Estructura SENASAG/Areas ".
2. Se mostrara un listado con todas las areas registradas.
3. Utilizar la barra de busqueda si es necesario.

Rol: Administrador Planificacion | Hola, Amos Octavio Choque ~

Listado de Areas

Buscar Por -- Seleccione Unidad -- =

DDNN  PPCF PUESTOS DE CONTROL FRONTERIZOS s .

UNAAF  UNAAF.13 AREA NACIONAL DE EJECUCION PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION Activo ([0 .

UNSY  UNSV.23  MEJ LA VIGILANCIA FITOSANITARIA PARA INCREMENTAR LA PRODUCTIVIDAD DEL CULTIVO DE ALGCDSN  Activo [0 .
A NIVEL NACIONAL o

UNSV  UNSV22  PROGRAMA DE EDUCACION FITOSANITARIA Activo  [IE8 .

UNSV  UNSV21  PROYECTO:FORTAL. SIST. DE VIGILANCIA PARA MEIORAR LA COND. FITOSANITARIA E INOCUIDAD DE Activo [ .
GRANOS ANDINOS A NIVEL NACIONAL —

UNSY  UNSV.20  PROYECTO: MANEJO, PREVENCIGN Y CONTROL DE PLAGAS DE IMPORTANCIA ECONOMICA EN Activo |G .
TUBERCULOS Y RAICES

UNSA  UNSA.20  PROYECTO: FORTAL. LA SANIDAD E INOCUIDAD DE LOS PRODUCTOS PISCICOLAS A NIVEL NACIONAL Activo .

UNSA  UNSA.19  FORTALECIMIENTO DE LA SANIDAD E INOCUIDAD ALIMENTARIA EN LA PRODUCCION APICOLAANIVEL  Activo .

NACIONAL

Crear una Nueva Area Funcional Areas Funcionales *
Unidad
1. Hacer clic en el botén "Nueva Area Funcional". - seleccione unidad — :
2. Completar el formulario con los siguientes datos:
Sigla

o Nombre del area
o Codigo del area
o Unidad Organizacional a la que
pertenece
3. Hacer clic en "Guardar".

Introdusca Sigle

Nombre

Instrodusca Nombre de area

3.2.3. Editar un Area Funcional -
Guardar Cambios




PwnNeE

Ubicar el area en el listado.

Hacer clic en el botdn "Editar".

Modificar los datos necesarios (excepto el cédigo del area).
Hacer clic en "Guardar cambios".

3.2.4. Eliminar un Area Funcional

PwnNE

Ubicar el area en el listado.

Hacer clic en el botdn "Eliminar".

Si el area tiene dependencias, no podra ser eliminada.
Confirmar la eliminacidn si no tiene dependencias.

MODULO DE PARAMETRICAS PRESUPUESTARIAS

El Médulo de Paramétricas Presupuestarias permite la gestion de
diferentes componentes presupuestarios dentro del sistema. Para
administrar este mddulo, el usuario debe contar con el rol de
presupuestos.

Las funcionalidades principales incluyen:

Listar registros existentes.

Crear nuevos registros.

Editar informacidn de registros existentes (con
restricciones en algunos campos).

Eliminar registros (con restricciones en dependencias).

Acceso al Médulo

Para acceder, el usuario debe:

1.

Iniciar sesion en el sistema con un usuario que tenga el
rol de presupuestos.

J

Parametricas Ppto

2. Navegar al médulo "Paramétricas Presupuestarias"” desde el menu principal.

Estructura del Médulo

Las paramétricas presupuestarias incluyen las siguientes categorias: a.

Unidad Ejecutora

Representa las entidades encargadas de ejecutar el presupuesto.

Puede contener varias unidades dependientes.

No puede ser eliminada si tiene dependencias.



b. Programas
* Seregistran de manera anual, ya que los codigos permanecen, pero
las descripciones cambian.

+ Tienen una clave primaria compuesta por cédigo y gestion. c.

Proyectos

« Corresponden a las iniciativas especificas dentro de un programa. d.

Actividades

* Indican las actividades presupuestarias asignadas a SENASAG. e.

Fuentes

* Indican el origen de los fondos asignados al presupuesto.

f. Organismos

« ldentifican a las entidades que aportan financiamiento. g. Rubros

« Clasificacién de gastos dentro del presupuesto.

h. SISIN

+ Relacionado con el Sistema de Inversién Publica para registrar proyectos de inversion. i.

Clasificadores Presupuestarios

» Determinan las partidas presupuestarias segun su categoria de gasto.

MODULO DE PRESUPUESTOS DEL SISTEMA PLANEA

El médulo de Presupuestos del sistema PLANEA permite la gestion integral de los recursos financieros
necesarios para la formulacidn y ejecucidn del Plan Operativo Anual (POA).

1. Acceso al Menu

Para acceder al médulo de Presupuestos, el usuario debe contar con el rol adecuado

* Rol de Presupuestos: Permite realizar todas las acciones dentro del médulo, incluyendo
creacion, edicién y asignacién de recursos.

* Rol de Planificacidn: Solo tiene permisos para visualizar o listar los recursos. 2.
Programacion Presupuestaria

a. Fuentes de Recursos

La programacion de fuentes de recursos es un paso fundamental antes de iniciar la formulacidn del POA.

Esta opcidn permite registrar y gestionar las fuentes de financiamiento que se utilizaran durante el periodo
presupuestario.



Descripcién Funcional:
Registro de Fuentes de Recursos:

Se debe especificar la fuente de recursos (por ejemplo, ingresos propios, transferencias, donaciones) y su
categoria programatica (clasificacién segiin normativas presupuestarias).

El formulario de registro incluye campos como nombre de la fuente, descripcidon, monto total disponible y
categoria programatica.

Validaciones:

No se permite registrar una fuente sin categoria programatica asociada.

Los montos deben ser mayores a cero.

Listado de Fuentes de Recursos:

Muestra todas las fuentes registradas, con detalles como nombre, categoria programatica y saldo disponible.
Los usuarios con rol de Planificacién solo pueden ver este listado.

Importancia:

Las fuentes de recursos son la base para la asignacion de techos presupuestarios. Sin esta programacién, no
es posible avanzar en la distribucién de recursos.

B. TECHO PRESUPUESTARIO DE UNIDADES

Esta opcion permite asignar techos presupuestarios a las unidades organizacionales (por ejemplo,
departamentos o areas operativas) basandose en las fuentes de recursos previamente programadas.

Descripcién Funcional:

Asignacién de Techos Presupuestarios:

Se selecciona la unidad organizacional y la fuente de recursos correspondiente.

Se ingresa el monto a asignar, el cual debe ser menor o igual al saldo disponible de la fuente de recursos.
Validaciones:

No se permite asignar un monto superior al saldo disponible de la fuente de recursos.

La suma de los techos asignados a todas las unidades no puede exceder el total programado para la fuente.
Listado de Techos Presupuestarios de Unidades:

Muestra las asignaciones realizadas, con detalles como unidad, fuente de recursos, monto asignado y saldo
restante.

Los usuarios con rol de Planificacién pueden visualizar este listado.

Importancia:



La asignacién de techos a las unidades garantiza que cada area tenga un limite claro para la formulacién de
su presupuesto operativo.

C. TECHO PRESUPUESTARIO DE AREAS

Esta opcion permite asignar techos presupuestarios a las areas especificas dentro de cada unidad
organizacional. La asignacidn se realiza considerando los techos presupuestarios ya asignados a las unidades.

Asignacién de Techos Presupuestarios por Area:
Se selecciona el area especifica dentro de una unidad organizacional.

Se ingresa el monto a asignar, el cual debe ser menor o igual al saldo disponible del techo presupuestario de
la unidad correspondiente.

Validaciones:
No se permite asignar un monto superior al saldo disponible del techo presupuestario de la unidad.

La suma de los techos asignados a todas las dreas de una unidad no puede exceder el techo total asignado a
dicha unidad.

Listado de Techos Presupuestarios por Area:

Muestra las asignaciones realizadas, con detalles como area, unidad, monto asignado y saldo restante.
Los usuarios con rol de Planificacién pueden visualizar este listado.

Importancia:

La asignacién de techos a las areas asegura una distribucién equitativa y controlada de los recursos dentro
de cada unidad organizacional.



MODULO FORMULACION POA

Formulacion POA Para iniciar con la formulacién POA, es necesario contar con los techos presupuestarios
asignados hasta el area funcional. La administracién de este médulo requiere contar con los roles de
planificacidon, presupuestos, unidad y drea. Cada rol posee distintos privilegios de acuerdo con la etapa de
formulacién.

a. Programacion de Actividades La programacidon de actividades es responsabilidad exclusiva del rol de
planificacién, el cual puede programar las actividades de formulacién para todas las areas del SENASAG. Esto
se puede realizar a nivel de unidad organizacional, comprendiendo Unicamente las dreas dependientes de la
unidad, o a nivel de un area funcional especifica.

Registro de control de Actividades POA

Buscar 2025 = -- Seleccione Unidad —- % - Seleccione Area -- &

Formulacion 2025 Area IDCH IDCH.4 08/01/2025 10/01/2025 amos.chogue 08/01/2025 06:46 ir.4
Formulacion 2025 Area UNAAF UNAAF.3 06/01/2025 10/01/2025 amos.chogue 06/01/2025 09:54 =
Formulacion 2025 Area IDCH JDCH.4 24/12/2024 10/01/2025 amos.chogue 24/12/2024 12:22 Ir'4
Formulacion 2025 Area UNAAF UNAAFE 23/10/2024 31/12/2024 amos.choque 24/10/2024 03:08 4
Formulacion 2025 Area UNAAF UNAAFS 14/10/2024 31/10/2024 amos.choque 22/10/2024 10:48 r.4
Formulacion 2025 Area UNAAF UNAAFT 21/10/2024 31/10/2024 amos.choque 22/10/2024 12:44 r.g

Procedimiento de Uso

Registrar una Nueva Actividad

1. Presionar el boton "Nuevo" ubicado en la parte superior derecha, el cual mostrara el siguiente

formulario.
Programacion de Actividades POA x

Gestion

| po2s |

Actividad Destino
Formulacion $ Todos %

Fecha Inicio Fecha Final
DD/ MM [ AAAA = DD /MM / AAAA =

2. Completar los campos requeridos:



o Seleccionar la actividad. o Elegir el destino. o Escoger la
unidad y el area correspondientes.
o Definir la fecha de inicio y la fecha final utilizando el selector de
fecha.
3. Presionar el botén "Guardar Cambios" para almacenar la programacion.
4. Aparecera un mensaje de confirmacion indicando que la actividad ha sido guardada correctamente.

Modificar una Actividad Existente

En la lista de actividades, localizar |la actividad deseada.

Presionar el botdn de edicion (icono de lapiz) en la columna "Acciones".
Modificar los campos necesarios.

Presionar "Guardar Cambios" para actualizar la informacion.

P wWwnNPE

Cancelar un Registro Si el usuario desea salir sin guardar cambios:

1. Presionar el botén "Cancelar".
2. Elsistema cerrard el formulario sin registrar la actividad.



Programacion de Objetivos de Gestion de Unidad

El médulo de Programacion de Objetivos de Gestion de Unidad en el sistema PLANEA permite a los usuarios
con el rol de unidad programar sus objetivos de gestidn, vinculandolos a una politica institucional del Plan
Estratégico Institucional (PEI). Este proceso se realiza una vez programadas las actividades del POA.

Acceso al Mddulo Para acceder al mddulo de Objetivos de Gestion de Unidad, el usuario debe:

1. Iniciar sesion en el sistema PLANEA con credenciales validas.

2. Navegar hasta la seccion "Objetivos de Gestion" dentro del menu de Formulacién POA.

Registro Objetivo de Gestion

Buscar 2026 & UNAAF : UNIDAD NACIONAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS s I'.m:nrab]etl\m
Gestion Politica Institucional Objetivo de Gestion Acciones
4.1 Registro de un Nuevo Objetivo de Gestion
Para registrar un nuevo objetivo de gestion de unidad, siga estos pasos:
1. Presionar el boton "Nuevo" ubicado en la parte superior derecha.
Objetivo de gestion POA o

Politica Institucional

-- Seleccione Politca Institucinal

Ll

Objetive de Gestion Unidad:

¥ 2>

Guardar Objetivo

2. En el formulario emergente, completar los siguientes campos:

o Seleccionar la Politica Institucional desde el desplegable.

o Ingresar el Objetivo de Gestidn de Unidad en el campo de texto.
3. Presionar el botén "Guardar Objetivo".

4. Aparecerd un mensaje de confirmacion indicando que el objetivo se registré correctamente.

4.2 Modificacion de un Objetivo Existente

1. Localizar el objetivo en la lista de registros.



2. Presionar el botdn de edicion (icono de lapiz) en la columna de Acciones.
3. Realizar las modificaciones necesarias.
4. Presionar "Guardar Objetivo" para actualizar la informacién.

4.3 Cancelacidn del Registro
Si desea cancelar la accién antes de guardar:

1. Presionar el botéon "Cancelar".
2. Elsistema cerrard el formulario sin registrar cambios.



FODA del Area.

El mddulo de Formulacién FODA permite a los usuarios con rol de area realizar el analisis FODA (Fortalezas,
Oportunidades, Debilidades y Amenazas) correspondiente a su drea, una vez que se haya programado el
objetivo de gestion de la unidad y se cuente con la programacion de la actividad de formulacién POA.

Acceso al Médulo

1. Ingrese al sistema PLANEA
2. Dirijase al modulo de Formulacién POA
3. Seleccione la opcidon "FORMULACION POA 2026" (o el afio correspondiente)

FORMULACION POA 2026 Area Unidad Planificacion Asignado Programado Saldo
De 07/02/2025 a 28/02/2025 Estado @ Pendiento © Pendiente @ Pendiente 0.00 0.00 0.00
Rol: Area : Gestion 2026 &
Area: UMAAF.5 : AREA NACIONAL DE BIEMES Y SERVICIOS ¢ [

Fortalezas Debilidades
Elementos de la Interfaz

Seccién Superior

Periodo de Formulacion: Muestra el rango de fechas vigente (ejemplo: "De 07/02/2025 a
28/02/2025")

» Estado: Indica el estado actual del proceso (Pendiente)
+ Indicadores de Progreso: Muestra el estado de Area, Unidad y Planificacion
Techo Presupuestario: Asignado, Programado y Saldo (acorde a la programacién del Area)

Seccion de Filtros

«  Campo Rol: Desplegable para seleccionar el Area
Campo Gestion: Desplegable para seleccionar el afio (ejemplo: 2026)

Campo Area: Desplegable para seleccionar el drea especifica (ejemplo: UNAAF.5: AREA NACIONAL
DE

BIENES Y SERVICIOS)
Proceso de Formulacion FODA

Para crear un nuevo FODA:

1. Haga clic en el botdon "Nuevo" (naranja) ubicado junto al botdn "Listar Foda"
2. Se abrird una ventana modal titulada "Formulacién FODA"



Formulacion Foda *

Gestion 2026 Area UNAAF.2 : AREA NACIONAL DE PLANIFICACION s

Oportunidades

Debilidades

Amenazas

En la ventana de Formulacion:

1. Gestion: Verificar el afio de gestion (pre-llenado)
2. Area: Seleccionar el drea correspondiente del desplegable

3. Complete los siguientes campos en las cajas de texto correspondientes: Fortalezas, Oportunidades,
Debilidades y Amenazas

Guardar o Cancelar:

» Para guardar los cambios: Haga clic en el botdn verde "Guardar Cambios"
« Para cancelar la operaciéon: Haga clic en el botdn gris "Cancelar"

Visualizacion de FODAs Existentes

+ Utilice el botdn "Listar Foda" para ver los andlisis FODA previamente creados
* Los FODAs se mostraran en la tabla inferior con columnas para Fortalezas, Debilidades,

Oportunidades, Amenazas y Acciones
Objetivos de Gestion del Area
Programacion de Objetivos de Gestion del Area

Para programar el objetivo de gestion del area debe contar con la programacion del objetivo de gestion de la
unidad, programada la actividad de formulacién POA y Debe tener el rol de "Area" asignado



4
-«

Raol: Area Gestion 2026

Area: UMAAFZ : AREA NACIONAL DE PLANIFICACION & [NRISErS Objetivo m

Objetivo de Gestion

Gestion Institucional

Actividades Pei

Haga clic en el Botén Nuevo junto al Botdn Listar Objetivo

Objetivo de gestion POA *

Pelitica Institwcional

A

-- Selecoone Politca Institucinal
Objetivos Estrategicos

") FORTALECER EL SISTEMA DE GESTION DEL FACTOR HUMAND

") FORTALECER LA GESTION ADMINISTRATIVA ¥ DE PROCESDS TECHICOS, EM APOYO A LAS ACCIONES
TECNICAS

) COMNSOLIDAR LA IMAGEN INSTITUCIOMAL

_) FORTALER EL SISTEMA DE PROGRAMACION, SEGUIMIENTO ¥ EVALLUACCN
) DESARROLLAR LA CAPACIDAD FINANCIERA, PRESUPUESTARIA Y OFERATIVA PARA LA

SOSTEMIBILIDAD INSTITUCIONAL

Objetive de Gestion Unidad:

Objetive de Gestion Arca:

V.

Guardar Cambios

1. En la pantalla principal, ubique la seccién "Objetivo de gestion POA"
2. Seleccione la Politica Institucional correspondiente del menu desplegable
o Por defecto estara seleccionado el Lineamiento (politica institucional) seleccionada por la
unidad correspondiente.
3. Enlaseccién "Objetivos Estratégicos", seleccione el objetivo que corresponda:
4. El sistema mostrara automaticamente el Objetivo de Gestidon Unidad vinculado



Gestion de Indicadores

Listado de Indicadores
Para acceder al listado de indicadores:

1. Navegue a la seccidn "Listado de Indicadores de Gestion" 2.
Visualizara una tabla con las columnas:

o Indicador de objetivo de Gestidon
o Cantidad o Unidad Medida o Acciones

Creacion de Nuevo Indicador

Registro de Indicadores POA x

SO 026

--Unidad de Medida--

Ll

1. Haga clic en el botdn "Nuevo Indicador" ubicado en la parte superior derecha 2.
En la ventana "Registro de Indicadores POA™:

o Seleccione la Gestidn (afio) o Complete la Descripcién del
Indicador o Ingrese la Cantidad

o Seleccione la Unidad de Medida del menu desplegable
3. Para guardar:

o Haga clic en "Guardar" para confirmar o Haga clic en
"Cancelar" para descartar los cambios

Maddulo de Programacion de Productos POA

Formulacién de Productos POA en el sistema PLANEA, especificamente para usuarios con el rol de Area. La

formulacién POA permite programar productos basados en los indicadores de gestién previamente
establecidos.



ELd

Rol: Area * Gestion: 2026

Area: UNAAF.2 : AREA NACIONAL DE PLANIFICACION s Fuente: -- Todos -- L Listar POA

Indicador/ Linea
COD.POA CODPEl Producto/Operacion Meta Med Verificacion  Resultado PIO Base Responsable PPTT. Acciones
Prod.1 1311 |Indicador de muestra para la programacion. 1:%- registros Resultadode 30 200 ENCARGADOD NACIONAL DEL AREADE  0.00 E n
del objetiva de gestion porcentsje realizados Prusba BIENES Y SERVICIO

Para acceder a la formulacién de Productos POA:
1. Seleccione su Rol: "Area"
2. Seleccione el afio de Gestidn correspondiente
3. Seleccione el Area especifica
4. Haga clic en el botdén "Listar POA"
Crear Nuevo Producto POA
Para crear un nuevo producto:
1. Haga clic en el botdon "Nuevo Producto" ubicado en la parte superior de la pantalla

2. Se abrira el formulario "Formulacién Producto POA"

Formulacion Producto POA A

Gestion: | 2026 s Area: UNAAF.2 : AREA NACIOMAL DE PLAMIFICACION 3

-

Acthiad BER -- Seleccione Actividad PEI --

A

Producto POA:

L3

-- Seleccione Indicador de Obejtivo de gestion --

Resultado:

Medic de

\erificacion:

Cantidad: - UnH:I.ad S ridad e M . FIO: a
Medida:

Linea Base: Responsable:

L%

ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE

Guardar Cambios

Formulario de Producto POA

El formulario contiene los siguientes campos que deben ser completados:



Campos Principales

Gestion: Seleccione el afo de gestidén (ejemplo: 2026)

Area: Verifique que corresponda a su area asignada

Actividad PEI: Seleccione la actividad del Plan Estratégico Institucional relacionada
Producto POA: Seleccione el indicador de objetivo de gestidn correspondiente

Campos de Programacion

Resultado: Ingrese el resultado esperado del producto

Medio de Verificacion: Especifique como se verificara el cumplimiento

Cantidad: Ingrese el valor numérico de la meta

Unidad Medida: Seleccione la unidad de medida apropiada

PI1O: Ingrese el porcentaje de importancia operativa (nota: la suma de PIOs de todos los productos
debe ser 100%)

Linea Base: Ingrese el valor inicial o de referencia

Responsable: El sistema mostrara automaticamente al encargado nacional del 4rea

Guardar el Producto

Para finalizar la creaciéon del producto:

1.
2.
3.

Verifique que todos los campos estén correctamente completados
Haga clic en "Guardar Cambios" para registrar el producto
Si necesita cancelar la operacién, haga clic en "Cancelar"

Consideraciones Importantes

El PIO (Porcentaje de Importancia Operativa) debe distribuirse entre todos los productos del drea
sumando 100%

Todos los campos son obligatorios para garantizar una correcta programacién

Los productos deben alinearse con los indicadores de gestidn previamente programados
Verifique la coherencia entre el producto, meta y medio de verificacion

Maddulo de Formulacién de Operacion POA

Para acceder a la formulacion de una operacion:

Indicadorf Linea
COD.POA CODPEl Producto/Operacion Meta MedVerificacion  Resultado FIO Base Responsable PPTT. Acciones
Prod.1 1311 Indicador de muestra para la programacion 1:%- registros Resultado de 30 200 ENCARGADD NACIONAL DEL AREADE Q.00 n
del objetivo de gestion porcentaje realizados Prusba BIEMES Y SERVICIO

1.
2.
3.

En la lista de Productos POA, identifique el producto al que desea agregar operaciones
Haga clic en el botdn "+ Operacion" ubicado en la columna "Acciones"
Se abrira el formulario "Formulacion Operacion POA"



Formulario de Operacion POA

Formulacion Operacion POA

Gestion Codigo Area
| PDZE UNAAF2 P1.01 UNAAF.2 : AREA NACIOMAL DE PLAMIFICACION
Operacion POA ~
b
Resultado
Medio

Verrhicacion:

Cantidad: 0 - Unidad b . PIO: 0 -
Medida: B = =

Linea - Fecha Inicio: Final:
4 10/02/2026 & 10/03/2026 O

El formulario contiene los siguientes campos que deben ser completados:

Campos de Identificacion

* Gestion: Muestra el afio de gestion (autogenerado)
» Caddigo: Muestra el codigo Unico de la operacion (autogenerado, ejemplo: UNAAF.2.P1.01) O
Area: Muestra el drea correspondiente (autogenerado)
Campos de Programacion

* Operacion POA: Describa la operacion especifica a realizar

* Resultado: Especifique el resultado esperado de la operacién

* Medio Verificacion: Indique cdmo se verificara el cumplimiento de la operacion

« Cantidad: Ingrese el valor numérico de la meta operativa

* Unidad Medida: Seleccione la unidad de medida correspondiente

« PIO: Asigne el porcentaje de importancia operativa (debe sumar 100% entre todas las operaciones
del producto)

« Linea Base: Ingrese el valor inicial o de referencia



Campos de Temporalidad

* Fecha Inicio: Seleccione la fecha de inicio de la operacidn
* Fecha Final: Seleccione la fecha de finalizacién de la operacién

Guardar la Operacion
Para finalizar el registro de la operacion:
1. Verifique que todos los campos estén correctamente completados

2. Hagaclic en "Guardar" para registrar la operacion
3. Sinecesita cancelar, haga clic en "Cancelar"

Consideraciones Importantes

* Las operaciones deben estar directamente relacionadas con el producto al que pertenecen
* EIPIO de las operaciones debe sumar 100% dentro de cada producto

« Las fechas de las operaciones deben estar dentro del afio de gestién

« Cada operacion debe tener medios de verificacién especificos y medibles

CRONOGRAMA DE OPERACION POA

Formulacién del Cronograma de Operacion POA

Indicador/ Linea
COD.POA COD.PEl Productn/Operacion Meta Med Verificacion Resultado PIO Base Responsable PPTT. Acdones
Prod.1 1311 Indicador de muestra para la 1:%- registros realizados Resultadode 30 200 ENCARGADO NACIONAL DEL 0.00 + Operacion
programacion del objetivo de gestion  porcentaje Prueba AREA DE BIENES Y SERVICIO

UMNAAFZPL1O1 1311 1: Equipo- actas de recepcion de SEMASAG 20 90

Equipo equipamiento equipado

Para acceder a la programacién del cronograma:

1. Enlalista de Operaciones POA, identifique la operacién a programar

2. Hagaclicen el botén" ﬂ" en la columna "Acciones"
3. Se abrird el formulario "Formulacién Cronograma POA"



Formulacion Cronograma POA

Gestion Meta Anual Operacion POA Fecha de Operacion Programada

po2s 1 Equipo-Equipo = 10/02/2026 10/03/2026

Operacion POA

UMAAF.2 F1.01: operacion para compra de equipamiento telematico del SENASAG

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV DIC

El formulario contiene los siguientes elementos:
Informacion General
+ Gestidn: Afio de gestion (autogenerado)
* Meta Anual Operacion POA con Cantidad programada y Unidad de medida de la operacién
* Fecha de Operacién Programada con Fecha de inicio y Fecha final Identificacidn de la Operacion
*  Muestra el cadigo y descripcidon completa de la operacion POA
Programacion Mensual

El formulario presenta una distribucion mensual (ENE a DIC) donde debe ingresar:

. Cantidad programada para cada mes
. Los valores deben ser nimeros enteros
. La suma de los valores mensuales debe coincidir con la meta anual Proceso de

Programacion

1. Revise la meta anual y las fechas programadas

2. Distribuya la meta en los meses correspondientes

3. Ingrese los valores en cada mes segun la planificacion

4. Los meses fuera del rango de fechas de la operacion apareceran deshabilitados

Guardar el Cronograma

Para finalizar la programacion:
1. Verifique que la suma de los valores mensuales coincida con la meta anual
2. Haga clic en "Guardar Cambios" para registrar el cronograma

3. Si necesita cancelar, haga clic en "Cancelar" Consideraciones Importantes



. Solo se pueden programar valores en los meses que estan dentro del rango de fechas de la

operacion
. La distribucién debe ser coherente con la capacidad operativa y los recursos disponibles
. Se debe considerar la estacionalidad y factores externos que puedan afectar la ejecucion

Recomendaciones para la Programacion

. Analice el comportamiento histérico de actividades similares

. Considere los tiempos de preparacion y ejecucion

. Distribuya la carga de trabajo de manera realista

. Tome en cuenta la disponibilidad de recursos en cada periodo

. Considere posibles contingencias en la programacién Validaciones del Sistema El sistema
verificara:

. Que la suma de los valores mensuales sea igual a la meta anual

. Que solo se ingresen valores en los meses habilitados

. Que los valores ingresados sean niumeros enteros positivos Modificaciones al Cronograma

. Las modificaciones al cronograma deben realizarse antes de iniciar la ejecucion

. Cualquier cambio debe ser justificado y autorizado segun los procedimientos establecidos

. Se debe mantener la coherencia con la meta anual establecida

Este mddulo es esencial para la planificacion temporal de las operaciones, permitiendo un seguimiento
mensual de su ejecucion y el cumplimiento de las metas establecidas.

MODULO DE PROGRAMACION PRESUPUESTARIA POA

Resumen Presupuestario

Codige: UNAAF2P101 Meta_Anual: 1 - Equipo-Equipo Fecha Inicio: 10/02/2026 Final: 10/03/2026 # Operaciones
Operacion: operacidn para compra de equipamiento telemdtice del SENASAG

R T

Pasajes al Interior del Pais 2.862.00 2.862.00

22210 Vidticos por Viajes al Interior del Pais. 3,336.00 1,668.00

La pantalla muestra un resumen con:

« Cddigo de la operacion

*  Meta anual

* Fechas deinicioy fin

* Tabla de resumen con columnas:
o Cbdigo: codigo de la partida presupuestaria o  Partida:
descripcién de la partida presupuestaria o Programado:
presupuesto programado o Solicitado: Presupuesto
solicitado(certificado)



o Ejecutado: Presupuesto Ejecutado o Saldo: saldo entre el

presupuesto programado y la ejecucién final.

También puede observar el listado del presupuesto Programado, acorde a la programacidn realizada y
agrupado en proceso por PAC

11-000-12200 22110

Pasajes a la ciudad de  Pasaje para personal de area planificacion con el objeto de

£.00 477.00 286200 Servidos Sin De08/07/2024
Cochabamba capacitar en la formulacion POA y Presupuesto en |3 ciudad de Aereo Modalidad ~ A:12/07/2024
Cochabamba.
1] 11-000-12200 22210 Viaticos a la dudad de Viaticos para el personal de planificacion con el objeto de 12.00 dia- 27800 3336.00 Servidos Sin De:03/07/2024 M
Cochabamba capacitar en formulacion POA y Presupuesto en la ciudad de dia Modalidad  A:12/07/2024
Cochabamba.
o e

Para acceder a la programacion presupuestaria:

1. Enlavista de operaciones, identifique la operacion deseada

2. Haga clic en el botén "Nuevo Presupuesto”

3. Se abrird el formulario "Formulacién Presupuestaria POA"



Formulario de Programacion Presupuestaria

Formulacion Presupuestaria POA

Gestion | k2026 | Saldo Tipa: @ vomatl Fracc. Depend
Fuente de Saldo
bt -- seleccion fuente de recurso -- 2 a
Recursos:
Proceso: Descripcion
Muewvo

L]
AN

-

Partida

ik

-- seleccion partida --
Presupuestaria: 5

Descripoion
Item: %
Unidad Medida Cantidad: Precio Unitano: Total
--Unidad de Medida- « 4] 2 4] & a o

EME FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGD SEP ocT NOWV Dic

a a | o o | D a | o o o
Modalidad: Tipo Contratacion: Fecha de Inicio: Fecha Final:
--rnodalidad-- w —-selenciome-- w DD MM Alis, 5 DD MM AlsA [

Justificacion Tecnica del Gasto!

El formulario contiene los siguientes campos:

Informacion General

* Gestidn: Ao fiscal (autogenerado)
* Tipo: Seleccione entre: Normal, Fraccionado y Dependiente

Datos Presupuestarios

* Fuente de Recursos: Seleccione la fuente de financiamiento

* Saldo: Muestra el saldo disponible

* Proceso: Seleccione "Nuevo" u otras opciones disponibles

«  Descripcion PAC-C: Descripcidn para el Plan Anual de Contrataciones
» Partida Presupuestaria: Seleccione la partida correspondiente

«  Descripcion item: Detalle del item presupuestario



Montos y Cantidades
* Unidad Medida: Seleccione la unidad correspondiente
+ Cantidad: Ingrese la cantidad requerida
*  Precio Unitario: Ingrese el precio por unidad
* Total: Calculado automaticamente (Cantidad x Precio Unitario)

Distribucion Mensual
« Campos para los 12 meses (ENE a DIC)
* Ingrese el monto a ejecutar en cada mes
* La suma debe coincidir con el total programado

Datos de Contratacién
* Modalidad: Seleccione la modalidad de contratacién
+ Tipo Contratacidn: Seleccione el tipo correspondiente
* Fecha de Inicio: Fecha de inicio del proceso
* Fecha Final: Fecha de conclusién del proceso
« Justificacidn Técnica del Gasto: Campo para detallar la justificacion

Proceso de Programacion
1. Complete todos los campos requeridos
2. Verifique que la distribucién mensual coincida con el total
3. Asegurese que el monto total no exceda el techo presupuestario
4. Haga clic en "Guardar" para registrar el presupuesto

Consideraciones Importantes
* Lasuma de todos los presupuestos debe alcanzar el 100% del techo asignado
« Ladistribucion mensual debe ser coherente con el cronograma de la operacion
« Cadaitem debe tener su correcta justificacién técnica
* Los procesos deben agruparse adecuadamente segun su naturaleza

Validaciones del Sistema
*  Control del techo presupuestario
+ Coincidencia entre el total y la distribucion mensual
*  Fechas dentro del periodo de la operacién
» Campos obligatorios completos

Recomendaciones
«  Planifique los procesos de contratacién considerando los plazos administrativos
*  Agrupe adecuadamente los items similares
» Verifique la correcta seleccidn de partidas presupuestarias
* Considere la estacionalidad del gasto en la distribucion mensual

Este mddulo es fundamental para la correcta administracidn y control de los recursos financieros asignados
a cada operacidn del POA.



Moédulo de Programacion Presupuestaria de Personal

La pantalla muestra el resumen: Operacion y su codigo, Meta Anual, Fechas de inicio y fin, PAC-C con su

proceso y descripcidn, Presupuesto asignado, partida, Recursos y categoria programatica

Tabla lista del presupuesto del personal programado muestra: Unidad, Area, Nivel, Cargo, Haber Basico,

Puesto, Mensual, Total, Categoria, Clasificacion, Clase, Discapacidad y Acciones disponibles

Operacion: Codigo: UNAAF2P10L Meta Anual: 1 - Equipe-Equipo Fecha de 10/02/2026 a 10/03(2026

PAC-C: Proceso: 1 Descripcion: Presupuesto de prueba para manual de usuarios 10,000.00

Presupuesto: Partida: 11700 Descripcion: page de haberes del Personal del SENASAG 10,000.00

Recursos: 11-000-11000 Cstegoria Programatica: 13-0000-004

Und. Ejecutora: 10

Nuevo Ppto Personal

Para acceder a la programacion del personal:

1. Enlavista de presupuestos, identifique el presupuesto con partida de personal
2. Hagaclic en el botén "Nuevo Ppto Personal"
3. Se abrird el formulario "Formulacién Presupuestaria Personal"

Formulacion Presupuestaria Personal

Gestion: | IZDZG ‘ Mivel:

-- Selecciones Nivel Salarial-- # Haber
Basico:

Unidad: Area:

-- seleccion unidad Organizacional % -- seleccion area funcional --

Denominacion ~
del Puesto: b3
Costo Mensual: Costo Total:
0 S 0 &
EME FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC
s} (1] o] 1] o 1] a o 1] o 1] o
Categoria : Mivel Clase Clasificacion: Discapacidad:
-- categoria -- L -- nivel -- 4 -- Clasificacion -- # MNinguno &




Formulario de Programacion de Personal

* Gestidn: Ao (autogenerado)
* Nivel: Seleccione el nivel salarial correspondiente
« Haber Basico: Se muestra automaticamente segun el nivel seleccionado

Ubicacion Organizacional

* Unidad: Seleccione la unidad organizacional
«  Area: Seleccione el 4rea funcional
« Denominacién del Puesto: Ingrese el nombre del cargo

Informacion Salarial

+ Costo Mensual: Ingrese el salario mensual
* Costo Total: Calculado automdaticamente segln los meses programados
« Distribuciéon Mensual: Ingrese los montos para cada mes (ENE a DIC)

Clasificacion del Personal

+ Categoria: Seleccione la categoria del personal: entre ejecutivo y operativo.
* Nivel Clase: Seleccione el nivel correspondiente.
« Clasificacion: Seleccione la clasificacion del puesto. 0  Discapacidad: Seleccione si corresponde.

Consideraciones Importantes

* El monto total debe estar dentro del presupuesto asignado

« Ladistribucion mensual debe coincidir con el periodo de contratacion
* Laclasificacién debe corresponder con la partida presupuestaria

* Los niveles salariales deben respetar la escala aprobada

Validaciones del Sistema

»  Control del presupuesto disponible

«  Verificaciéon de la distribucién mensual

« Coherencia entre categoria y partida presupuestaria
*  Cumplimiento de la escala salarial

Este mddulo permite una gestion eficiente del presupuesto destinado al personal, asegurando una correcta
planificacién de los recursos humanos segun las necesidades institucionales.



MODULO EJECUCION POA

Requisitos Previos

Para iniciar con la Ejecucion POA, se debe contar con la aprobacién del POA tanto por el usuario de unidad
como por el drea de Planificacién. Una vez cumplido este requisito, los usuarios con el rol de Area podran
iniciar con la ejecucién del POA.

il AMNEA L0

Acceso al Médulo

A  Inicio
1. Ingresar al sistema de Planificacién del SENASAG con las
credenciales de usuario. =  Formulacion FOA >
2. Dirigirse al médulo Ejecucion POA en el menu principal y
seleccionar certificacién Area Ejeciicion POA v

Certificaciones Area

B2

derecho se ve un botén con dos nameros -

solicitadas) vy la otra en color rojo(Nro. de certificaci ones
observadas), tambien podra observar un resumen presupuestario - Add. Ejec. Saldo
de la opreacion con las columnas de Programado, certificado, 50,020.00

adicional, ejecutado y el saldo

50.020.00 41000 000 000 49610.00

Certificacion POA-Presupuestaria

Rol: Area 2 Gestion: 2025 =
Area: JDCH.4 : AREA DE INOCUIDAD ALIMENTARIA CHUG = Fuente: -- Todos -- L Listar POA
Indicador/
COD.POA Producto/Operadion Meta CRN alertas Prog. Cert. Add. Ejec. Saldo Certificaciones
Producto-1 Otorgar Registro Sanitario a empresas del rubro alimenticio y vehiculos de transporte de alimentos en la 105:no- 50,020.00
departamental Chuguisaca nimero
JDEHAPLO1 Evaluacidn de expedientes para y registro obtencién yio renovacian de Registro Sanitario de empresas del 45 :no- . 5002000 41000 000 0.00 49610.00
rubro alimenticio niimero .
IDCH.4.P102 Evaluacidn de expedientes de tramites de modificacidn al Registro Sanitario que requieren inspeccidn y de 12 :no- . 0.00 000 000 0.00 0.00 m
cardcter administrativo nimera
JDEHAPLO3Z Evaluacidn ylo aprobacién de Los modelos de etiquetas de alimentos de consuma humano 12:no- . 0.00 000 000 0.00 0.00 m
niimera
IDCH.4.PL04 Evaluacidn e Inspeccidn de vehiculos para otorgacidn de registra sanitario 12 :na- . 0.00 000 000 000 0.00 m
ndmera
IDEHAPLOE Emisién de guia de traslado interdepartamental 12:no- . 0.00 000 000 0.00 0.00 m
niimera
IDCHA4PLOG Emisidn de permisos de importaddn yo certificados de exportacidn, certificado de BPMs y Certificado de 12 :na- . 0.00 000 000 0.00 0.00
libre venta nimera i

El cual mostrara la pantalla del listado de productos y operaciones poa, cada operacién poa la final del lado

la primera en color blanca (nro. de certificaciones



Para iniciar con la solicitud de una certificacion POA/Presupuestaria debe hacer clic en el botén con nimeros

La cual mostrara la pantalla g se ve a continuacidn, en la parte superior se puede observar el resumen
presupuestario por partidas de la ejecucidn realizada hasta la fecha.

En la parte inferior se tiene el listado de las certificaciones POA/presupuestarias con los filtros para facilitar

la busqueda de certificaciones.

Certificaciones Actividad: JDCH.4.P1.01 - 2025

Meta Anual: 45 - no-nimero Fecha Inicio: 02-01-2025 Final: 31-12-2025
S S S S S
-

20.00 10.00 10.00 10.00

11600 Asignaciones Familiares
12100 Personal Eventual 50.000.00 400.00 400.00 49.600.00

o e T T N T
* Partida -- seleccione Partida -- *

codigo:

Tipo: Activo

T S T e o g P N N N
IDCH.4-001/2025 certificacion de prueba n 08/01/2025 10 APROBADO N - n

IDCH.4-002/2025 para serparar hoja de ruta n 24/02/2025 400.00 0 400 APROBADO N ﬁ

[ ] o omomanoo T T e

a. Solicitud de Certificacion POA/Presupuestaria 1. Seleccionar la opcién Nueva Solicitud.
=

Formulacion Solicitud de Certificacion

Tipo Certificacion: ® MNormal

Gestion: | 2025 s
Descripcion
Solicitud:
Documento = : e .
e Examinar... | No se ha seleccio...o ningan archivo.
Respaldo:

Guardar Cambios

2. Solicitud de certificacién y Completar los siguientes campos:

o Gestidn: Seleccionar el afio correspondiente. o Tipo de Certificacion:
Seleccionar el tipo de certificacion (Normal). o Descripcion de la Solicitud:

Ingresar el detalle de la solicitud.



o Documento de Respaldo: Adjuntar el archivo necesario.
3. Hacer clic en Guardar Cambios para registrar la solicitud.

. . e e .z o o ver

Una vez registrado la solicitud de certificacidon debe hacer clic en el icono - la cual mostrara la
siguiente pantalla. La cual mostrara el resumen de la certificacidon con informaciéon del PEl y POA, seguido
por la categoria programatica del presupuesto.

Formulario Certificacion POA - Presupuestaria : JDCH.4-002/2025 -

Politica Consolidar el Sistema de Inocuidad Alimentaria para Objetivo de Garantizar la proteccion de la salud piblica mediante la implementacion y supervision de
Institucional  disminuir los Riesgos por el consumo de alimentos Gestion medidas efectivas para la inocuidad alimentaria en el Departamento de Chuquisaca. Para la
contaminados regulacion y control de la produccion, procesamiento y comercializacion de alimentos, asi

como la promocién de practicas seguras en el manejo alimentario v la respuesta oportuna a

incidentes y denuncias relacionadas con la seguridad alimentaria

Objetivo Consolidar el sistema de otorgacion de Registro Unidad JEFATURA DEPARTAMENTAL DE CHUQUISACA
Estrategico Sanitario y certificacion de empresas del rubro Organizacional
alimenticio v de envases e insumos grado alimentario

Linea de Evaluacion de expedientes de registros de tramites de  Area Funcional AREA DE INOCUIDAD ALIMENTARIA CHUQUISACA
Accion obtencionfrenovacion y de modificacion al Registro

Sanitario de empresas procesadoras. fraccionadoras y

envasadoras, camaras frigorificos, camaras de

maduracion e Importadora

Entidad MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL TIERRAS "MDRyT"
VICEMINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y AGROPECUARIO
Direccion Administrativa SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG
Unidad Ejecutora 10:SERVICIO NACIOMAL DE SANIDAD E INOCUIDAD ALIMENTARIA
Categoria Programatica 113-0000-004 : SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA E INOCUIDAD ALIMENTARIA RRPP
Fuente de Financiamiento 11:TGN-OT:T.G.N. OTROS INGRESOS
Organismo Financiador 000:0TI:SIN ESPECIFICAR
Codigo
Operacion Nombre de la Operacion Inscrita en el POA Descripcion de la Solicitud Documento
JDCH.4F1.01 Evaluacién de expedientes para y registro obtencion yjo renovacion de Registro Sanitario de empresas del rubro nueva solicitud de n
alimenticio certificacion
Estado/ poc/

Responsable Nombre y Cargo Autorizacion Observacion SIGEP Fecha
SOLICITADO POR Arminda Cardenas Rivera : 24/02/2025

RESPOMNSABLE DEPARTAMENTAL DE INOCUIDAD

ALIMENTARIA

VoBo POR JEFE DE UNIDAD Y/O ADMINISTRADOR
DEPARTAMENTAL

APROBADO POR AREA DE PLANIFICACION

APROBADO POR AREA DE PRESUPUESTOS

Descripcion Partida de Gasto Precio Unitario

RESUMEN PRESUPUESTARIO

Descripcion Partida de Gasto SALDO AL PRESUPUESTO IMPORTE CERTIFICACION SALDO ACTUAL

En la parte inferior se puede ver y realizar el seguimiento al estado de la solicitud y los responsables con sus
respectivos cargos de planificacidén y presupuestos.

Antes de enviar la solicitud para su evaluacion se debe realizar el registro del presupuesto de la certificacién

haciendo clic en el botén nuevo m



b. registro del presupuesto para la Certificacién POA/Presupuestaria

ir T
Registro Presupuesto de la Certificacion

Gestion: i_2025 . |
Categoria SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA E INOCUIDAD ALIMENTARIA RRPFP %

Programatica:

Partida

Presupuestaria:

-- seleccion partida --

Detalle del
presupuesto:

Cantidad: Precio Unitario: Total:

o

£

0

(8
o
2

Guardar Cambios

1. Completar los siguientes campos:

o Gestidn: Seleccionar el afio correspondiente. o Categoria Programatica:
cargado con la categoria del presupuesto de la operacidon. o Partida
Presupuestaria: Seleccionar la partida ppto. o Detalle del presupuesto: descripcion
del item a requerir.

o Cantidad, Precio Unitario y Total.

2. Hacer clic en Guardar Cambios para registrar presupuesto.

Una vez completado el presupuesto debe enviar la solicitud en el botén la cual permitira enviar
la solicitud para su respectiva evaluacion.

3. Enviar la solicitud a las areas de Planificacion y Presupuestos para su evaluacion.

Solicitud de Certificacion

Enviara la solicitud de certificacion JDCH.4-003/2025!




b. Evaluacion de la Certificacion POA

para realizar la evaluacién por los usuarios con los roles de planificacién y presupuesto deben ingresar al
maddulo de ejecucién POA y seleccionar Solicitud Certificacion. La cual mostrara la siguiente pantalla.

Ejecucion POA/Listado de Certificaciones

Gestion 2025 * -- Todas las Unidades -- * -- Todas las Areas -- *

>

Esatdo: Pendiente

Codigo $ Fecha: dd/mm/aaaa [ & dd/mm/aaaa [ 2

DOC  SIGEP PPTT Solicitado

IDCH4  IDCH.4-003/2025 nueva solicitud de certificacion n 1000.00 Selicitads  24/02/2025 a

En la cual tiene los filtros necesarios para buscar certificaciones pendientes, aprobados o anulados.

Para la evaluacion POA debe realizar los siguientes pasos

Procesar Solicitud de Certificacio POA/Ppto.

1. Elusuario con rol de Planificacion

recibird la solicitud de certificacion
POA. Evaluar
2. Evaluar la solicitud y decidir entre:
o Aprobar: Si la BRiphr :
solicitud cumple con
los criterios.
o Observar: Si se
requiere correccion,
agregando '

comentarios.
3. Enviar la solicitud aprobada al 4rea de Presupuestos.

c. Evaluacion de la Certificacion Presupuestaria

Procesar Solicitud de Certificacio POA/Ppto.

1. Una vez aprobada la certificacion
POA, el usuario con rol de

Presupuesto podra evaluar la Evaluar
solicitud.
2. Opciones de evaluacion: o Aprobar -

Aprobar: Si la solicitud es valida
segun los fondos disponibles. o

. . MNro. P 1tivo:
Observar: Si se requieren R

correcciones. o Adjuntar: nro. de Crcimente: pesintiv;

preventivo y el documento 'Ex.an'ir‘lar...l Mo se ha seleccionado ningun archive.
3. Sies aprobado, se podra adjuntar el
preventivo del sistema SIGEP.

Procesar




Firma Digital

Para firmar una certificacion POA o Presupuestaria debe hacer clic en el botdon Firma mesta estara
disponible una vez haya aprobado la certificacion.

A presionar sobre el botdn esta mostrara la siguiente ventana.

Firmador Certificacion POA - Presupuestaria : JDCH.4-003/2025

— + Tamafio automatico

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL TIERRAS
BOLIVIA vt
[ —————
CERTIFICACION POA | coDIGo
GESTION 2025 JDCH 4-003/2025
PEI |PE1 2020 - 2025 CODIGO POA  JDCH AP O1

Garsnilzar b proleccion de la salud piblica
mediarie ls implemerntaciin y supsrvision de
medicles electivas pars ls incouldad
slemenaria e el Departamento de
Consolide of Sisterna de Inocuidsd Chuguisaca. Pars la regulacicn y control de
n .m::ml Almenitania pars desmenuir los Riesgos por o m" ls produccidn, procesamiento y
consumno de alimentos contamnados comescializacion de alimentos, asi como la
promaocitn de praclicas seguras en ef maneo
alimenkario y & respuesta oporuna &
incidenies y denuncias refacionadas con la
seguridad alimentaria
Consolitar e sislema de olorgacion de
Objetive  Regesiro Sanitario y cerificasion de Unidad JEFATURA DEPARTAMENTAL DE
Estrafegico  |empresas del nie icio y de envases CHUQUISACA
& insumos grado simentrio
Evalustion de axpedienies de registos de
trasmilees. de oblencion/renovacion y de
modiicacion sl Regeiro Sanitano de AREA DE INOCUIDAD ALIMENTARIA
sngresas procesadoras. kacconsdorsy | 08 FOneonl (o ouisACA
evasadoras. camaras Mgoificos. camaras
e maduracon & Imporadors

Linea de Acclon

tigeg MNISTERIO DE DESARROLLO RURAL TIERRAS "MORyT™
VICEMMISTERID DE DESARROLLO AGROPECUARIO

| Direccion Administrative SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG

Unigad Ejecutors 10.SCRVICIO NACIONAL DL SANDAD £ NOCUIDAD ALIMENTARIA
VILANMANAS - RFEVIEN MACINMAL I SAMINAN ACENSES ARIA B INCTINAR

HISTORIAL DOCUMENTO CERTIFICACION CON FIRMA DIGITAL
tawi

Generado Por : Chogue Copa

Firmado Por :

Facha:

Firmar Documento

La cual generara la certificacidén aprobada y almacenara en el servidos sin embargo esta no estara disponible
y solamente podra ser descargado una vez este firmado digitalmente. En la parte derecha puede se puede
observar la informacién sobre cuando fue generado y firmado a su vez los responsables de las acciones.

Para firmar el documento debe hacer clic en el botén firmar documento la cual vinculara al
token de la ADSIB y solicitara el pin secreto del usuario.

% Firmador AGETIC — ®

Se envid una sclicitud para firmar un documento digitalmente,

puede proceder con la misma conectando su Token e

introduciendo su PIN, caso contrario cierre esta ventana
Token:

Mo se encontraron tokens

PIM:

Para la instalacidn de las aplicaciones y
configuraciones necesarias del token debe guiarse
en el manual de instalacion de AGETIC

https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinezfirmador-digital-reloaded/wiki/manualinstalacion-windows



https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows
https://taiga.agetic.gob.bo/project/rmartinez-firmador-digital-reloaded/wiki/manual-instalacion-windows

si los datos son correctos este documento sera firmado y podra ser descargado.
MODULO DE PROCESO DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS.

Para iniciar el proceso de contratacion de bienes y servicios esta debe iniciar con el registro de la hoja de
ruta la cual es responsabilidad de la unidad solicitante.

Para registrar una hoja de ruta el usuario con el rol de area debe hacer acceder al listado de certificaciones
por operacion.

Tipo: Activo * codigo: Partida: -- seleccione Partida - ] m

T N e e v P T N T T
IDCH.4-001/2025 certificacion de prueba n 08/01/2025 10.00 10 APROBADO N n

IDCH.4-002/2025 para serparar hoja de ruta n 24/02/2025 400.00 ] 0 400 APROBADO N m

JDCH.4-003/2025 nueva solidtud de certificacion n 24/02/2025 1000.00 0 1000 APROBADO N o ver

T e e et e e e A

Para lo cual mostrara en la ultima columna del lado derecho el icono que indica que ya cuenta con

hoja de ruta asignada. Y el icono a

“ indica que aun no ha sido asignado una hoja de ruta.

Hoja de Ruta ; al hacer clic en este botdn este mostrarad el siguiente
formulario donde debera ingresar la hoja de ruta

Gestion: | Codigo: | JDCH.4-002/2025 correspondiente  en el siguiente  formato:

O R— BEN/00003/2019, seguidamente apretar en el botdn

- verificar para buscar la hoja de ruta. Una vez

H°;:uf:: verificado que es la hoja de ruta correct a debe hacer

clic en guardar.

Una vez que a la certificacion se asignd una hoja de ruta esta permitird iniciar con el proceso de contratacion
de bienes y servicios. Para lo cual debe ingresar con el rol de bienes y servicios y dirigirse al menu principal y
maddulo de Proceso ByS y seleccionar Solicitudes ByS.

Solicitudes Procesos de Contratacion de Bienes y Servicios

Gestion 2025 s Unidad: UNSV : UNIDAD NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL 5
Area: -- Todas las Areas - g Codigo m
o oo ot s e e T e e o I
UMSV23 UNSV.23-030/2025 ADQUISICION DE INSTRUMENTAL MENOR MEDICO-QUIRURGICO PARA EL n 19992.00 En 483 n
PROYECTO ALGODON
UNSV.23 UNSV.23-028/2025 REEMBOLSO POR ADQUISICION DE GASOUNA ESPECIAL (DURANTE LA GESTION n 1447031 NAL/O3516/2025 En 425 n 21/02/2025 n
2024), PARA las vehirulos ASIGNADOS EN CUSTODIO PARA ACTIVIDADES DE LOS

TECNICOS DEL PROYECTO ALGODON EN LA CIUDAD DE SANTA CRUZ

UMSV.23 UNSV.23-027/2025 REEMBOLSO PASAIES Y VIATICOS POR VIAJE A LA CIUDAD DE LA PAZ PARA n 2788.00  MAL/O3476/2025 u n 1 n 21/02/2025 n
PARTICIPAR DEL TALLER DE ARRANQUE DE PROYECTOS DE INVERSION A NIEL



Esta pantalla mostrara el listado de las certificaciones que ya se pueden iniciar con el proceso de
contratacién de Bienes y servicios.

Para lo cual debe hacer clic en el botdn n esta mostrara un resumen POA de la certificacidén en el lado
izquierdo y el resumen de la hoja de ruta para realizar el seguimiento.

Formulario Proceso ByS : UNSV.23-028/2025

Area  UNSV.23 CODIGO POA UNSV.23.P3.01 HOJA-RUTA NALMD3516/2025
*y volver

Operacion POA CAPACITACION Y EVALUACION A 1200 PRODUCTORES DE ALGODON

. TieD, CHONA  ENTIDAD  REMITENTE REFERENCIA
Descripcion dela  REEMBOLSO FOR ADQUISICION DE GASOUNA ESPECIAL (DURANTE LA GESTION

Solicitud 2024), PARA los vehiculos ASIGNADOS EN CUSTODIO PARA ACTIVIDADES DE LOS CNiGH | COMMIMCACIOH: | ARHARRA (oL

HEMIGEION Dk INFORME DE SOLICS

INTERNA MNAL ALGOOOM
TECNICOS DEL PROYECTO ALGODON EN LA CIUDAD DE SANTA CRUZ
Descripcion PAC ~ PAGO DE REFRIGERIO EN LOS TALLERES DE CAPACITACION A LOS PRODUCTORES
Categoria 128-0021- : MEJ LA VIGILANCIA FITOSANITARIA PARA INCREMENTAR LA
Programatica PRODUCTIVIDAD DEL CULTIVO DE ALGODON A NIVEL NACIONAL Darhaclonas
ACTUAL oM Cl MOTIVD ESERVAL] AREA
Fuente de 10:TGN: TESORO GENERAL DE LA NACION b g i
Fimanciamiento El 24022025 Parasu AHEA NAL. DE ACTIVOS FUOS Y ALMACENES
[ AR
Organismo 111TGN: TESORO GENERAL DE LA NACION

Fimanciador y
5 Pamsu

Cancamianta

Para iniciar el proceso de contrataciéon debe hacer clien el boton Iniciar la cual mostrara el siguiente
formulario

Inicio de Proceso de Contratacion y Hoja de Ruta

Gestion: 2025 Codigo JDCH.4-003/2025
Documento: CL/SEMASAG/UNAAFANBYS-ANPPIN® 0002/2025 Tipo: Bien G
Datos Documento de Inicio
A
Via:
Referencia: SOLICITUD DE AUTORIZACION DE IMICIO DE PROCESO nueva solicitud de certificadion
Vi
Contenido: Mediante lz presents, solicito a su persona la autorizacidn de Inicio de Proceso para la “nueva solicitud de certificacion”
Vi

En este formulario el cédigo del documento es autogenerado.

Seguidamente debe llenar los datos requeridos para iniciar la solicitud. Una vez guardado la solicitud esta
mostrara informacién de las etapas del proceso de bienes y servicios.



Presupuestn Solictado

Partida Descripdion Partida Detalle P.Unitario

11600 Asignaciones Familiares probando 10.00 100 1000
Total

Etapa Nombre y Cargo Estado Observacion Documento Fecha Acdones

SOLICITUD  Arminda Cardenas Rivera Solicitado mm m 08/01/2025 -
RESPONSABLE DEPARTAMENTAL DE INOCUIDAD ALIMENTARIA

COMISION EVALUADORA COMISION DE RECEPCION
Mombre Responsable y Cargo Memorandum Fecha Mombre Responsable y Cargo Memorandum Fecha
Adjudicacion del Proceso Contrato del Proceso

Fecha Proponente Monto Retencion Boleta Fecha Inido Fecha Final

Presupuesto Adjudicado

Cantidad

Seguidamente el usuario con el de RPA deberd ingresar al sistema y dirigirse al médulo de Proceso BY en el
menu principal y seleccionar Solicitudes ByS la cual le mostrara el listado de certificaciones con solicitud de

autorizacién para autorizar el proceso debe hacer clic en el botén - la cual mostrara el siguiente
formulario.

Proceso de Contratacion de ByS.

en cual podra aprobar u observar la solicitud
ademads de registrar una descripcion si fuese
Eisgn ‘AUTORIZARJ | necesario.

Estada: Una vez aprobado el usuario con el rol de Bienes

Aprobar v .. . .
Y Servicios podra continuar con el proceso.
Descripcion:

2] Ademas de contar las op ciones de imprimir los
Y documentos de inicio y autorizacion del del
proceso, como se puede observar en la siguiente
imagen.
Etapa Nombre y Cargo Estado Observacion Documento Fecha Acdones
SOLICITUD Arminda Cardenas Rivera Solicitado Bc 08/01/2025
RESPONSABLE DEFARTAMENTAL DE INOCUIDAD ALIMENTARIA - mm

AUTORIZAR  Juan Miguel Quiroz Ugarte AUTORIZADO 24/02/2025 -
NIRFCTNR GFNFR AL FIFCTITIVOY

Para continuar con el siguiente proceso que es la publicacidn debe hacer clic el botén
el documento necesario.

adjuntando

PUBLICAR Jose Antonio Rivero Moro PUBLICADO 24/02/2025
ENMCARGADO NACIOMNAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

Seguidamente podra continuar con la etapa de evaluacién del proceso para lo cual se cuenta con las opciones
de nombrar la comisién evaluadora del proceso para ellos debe hacer clic en el botédn comisién, también



cuenta con la opcidn de anular el proceso si fuese el caso y por ultimo de evaluacion el proceso para lo cual
debe hacer clic en el botén evaluar.

Registro de la comision evaluadora.

Conformacion de Comisiones del Proceso de ByS.

Comision: EVALUACION
Nro.Cl 5471443 @
Nombre:  j,an Saravia Condori Carga: Analista Programadaor
nro. Memorandum: Fecha. Memorandum: Documento Memorandum:
21 24/02/2025 4 Boleta_de inscripc... Juan-firmado.pdf

En el campo Nro. Cl de ingresar el nimero de carnet de la persona a la que se asignara la evaluacién
seguidamente hacer clic en ingresar este buscara en el sistema SIA del SENASAG los datos de la persona
buscada. También deberd completar los campos de Nro. de memorandum y fecha de memorandum

adjuntado  su respectivo
Mombre Respensable y Cargo Memorandum Fecha i datOS haciendo CIiC en e|

Juan Saravia Condori 21 24/02/2025

botdn Asignar Comisidn. muestras
se encuentre en la etapa de
evaluacidn permitird editar o
eliminar a las personas asignadas

Analista Programador

Proceso de Contratacion de ByS.

una vez concluida el registro de la comision podra

Blaps: | EvaALUAR continuar con el registro del informa de la
evaluacidn del proceso de contratacion.
Fetade: ADIUDICAR v
e R Para lo cual cuenta con las opciones de Ajudicar o
= declarar decierta el proceso, a su vez debera
Y adjuntar el informe de la adjudicacion
proporcionada por la comision.
Documento:

Una vez registrada la evaluacién del proceso podra
continuar con la siguiente etapa.

Examinar...| Mo se ha seleccionado ningun archivo.




Adjudicacion del Proceso

Para continuar con la etapa de adjudicacion debe verificar que se tiene registrado a la empresa a ser

adjudicado. Para lo cual cuanta con el registro de empresas, a la cual podra acceder mediante el menu
principal, modulo Proceso ByS opcién empresas.

Listado de Empresas

Buscar Por: Razon Social s | Introdusca criterios de Busqueda s
e = | ST
TECHNET BOLIVIA SRL 123123344 Angel Huanca Flores Z. Central Av. 16 de Julio La Paz 76552234
SERVICOS TRMNIDAD 73423 Mario Suarez Z_ central Av. 6 de agostn Trinidad T657567 UNIPERSOMAL H
TECHNET BOLIVIA LA PAZ 1231323344 Angel Huanca Flores Z. Central Av. 16 de Julio LaPaz 76552234 SRL E

En la cual podra gestionar empresas registra nueva empresa, editar o eliminar, mediante el siguiente
formulario.

Registro de Empresas x

Razon Social

Nombres v Apellidos Representante de la Empresa

Mombre Apellidos
NIT Telefono Tipo Organizacion
-- Seleccione -- v
Direccion
Pais Ciudad
-- Pais -- v -- Ciudad -- v

Una vez verificada la informacién de la empresa podra continuar con la etapa de adjudicacidon para lo cual
cuanta con la opcidén de adjudicar.

EVALUAR  Jose Antonio Rivero Moro ADJUDICADO n 24/02/2025 -
ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

Este permite registrar los datos de la adjudicacién, indicando la fecha de la adjudicacidn, seleccionar la
empresa a ser adjudicada monto de la adjudicacién, monto de la retenciéon y adjuntar el documento



Datos de Adjudicacion. .

Fecha
ax mE dd/mm/aaaa &
adjudicacion:

Empresa ;
F -- Seleccione Empresa -- w
Proponente:
Monto Adjudicado: Monto Retencion: Boleta de Garantia:

‘ | Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo.

Una vez registrado la adjudicacion se habilitara las opciones de registro del contrato y el presupuesto
adjudicado, también podra editar los datos de la adjudicacion.

Adjudicacion del Proceso |
Contrats del Proceso LR e

Fecha Proponente Monto Retencion Boleta Accion
Fecha Inidio Fecha Final Nro Contrato Plazo Doc Acciones.

24/02/2025 TECHMET BOLIVIA SRL 10 1 n .

Registro del contrato para lo cual debe hacer clic en el botén Nuevo contrato, llenar los datos requeridos y
guardar.

Datos de contrato.

Fecha Mro. Contrato:

03/02/2025 [ 12
Contrato: 1o
Fecha Inicio: Fecha Final:
acha Inicio 24/02/2025 [ L 24/02/2025 [
Plazo: :
20 Dias 2

Documento del contrato:

| C_TempPathSARAVIA CONDORI-3KHETE-20241210141311 (3).pdf

Se puede registrar mas de un contrato se fuese necesario.
Registro del presupuesto Adjudicado

Para registrar el presupuesto adjudicado debe hacer clic en el botdon Nuevo Ppto. La cual mostrara la
siguiente pantalla. Y rellenar con datos solicitado y guardar cambios.



Partida
Presupuestaria:

Registro Presupuesto de la Adjudicacion

-- seleccion partida --

A

Descripcion del

Item:

Cantidad: Precio Unitario: Total:

0 s 0 e 0 <

Guardar Cambios

Una vez haber concluido los registros de los contratos y el presupuesto podrd continuar con la etapa de
recepcion.

Etapa de Recepcidn.

Jose Antonio Rivero Moro CONTRATADO 24/02/2025

ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

ADJUDICAR

Para continuar con la etapa de recepcion cuenta con las opciones de registro de la comision de recepcidny
registrar la recepcion.

Registro de la comision de Recepcién.

Conformacion de Comisiones del Proceso de ByS.

Comision: | RECEPCIONAR| |

Mro.Cl:

Mombre: Cargo:

Documento Memorandum:

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo.

En el campo Nro. Cl de ingresar el nimero de carnet de la persona a la que se asignara la evaluacion
seguidamente hacer clic en ingresar este buscara en el sistema SIA del SENASAG los datos de la persona
buscada. También debera completar los campos de Nro. de memorandum y fecha de memorandum adjuntado
su respectivo documento y guardar datos haciendo clic en el botdn Asignar Comision.

Fecha. Memorandum:

i

nro. Memorandum:

dd/mm/aaaa




Para el registro de la recepcidn debe hacer clic en el botdn recepcionar la cual muestra el formulario de
recepcion y rellenar los campos solicitados, adjuntado en documento necesario.

Proceso de Contratacion de ByS.

Etapa: RECEPCIONAR|

Estado:
stade Aprobar w

Descripcion:

Documento:

Examinar..| No se ha seleccionado ningun archive.

Procesar

Si cumplié con todas las etapas podra finalizar el proceso con el botén Finalizar. Esto concluira el proceso.

Etapa Nombre y Cargo

SOLICITUD Arminda Cardenas Rivera
RESPOMSABLE DEPARTAMENTAL DE INOCUIDAD ALIMENTARIA

AUTORIZAR Juan Miguel Quiroz Ugarte
DIRECTOR GEMERAL EJECUTIVO

PUBLICAR Jose Antonio Rivero Moro
ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

EVALUAR Jose Antonio Rivero Moro
ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

ADIJUDICAR Jose Antonio Rivero Moro
ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

RECEPCIONAR Jose Antonio Rivero Moro
ENCARGADO NACIONAL DEL AREA DE BIENES Y SERVICIO

Estado

Solicitado

AUTORIZADOD

PUBLICADO

ADJUDICADO

CONTRATADO

APROBADO

Documento

Fecha Acdones

mooR -

B Autarizacion

24/02/2025
24/02/2025
24/02/2025

24/02/2025

24/02/2025 -



