DESARROLLO PRODUCTIVO, RURAL Y AGUA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA SENASAG N° 061/2026.
Santisima Trinidad, 13 de julio de 2026

VISTOS Y CONSIDERANDO:

El Informe Técnico de Sustento N.° IF/NAL/UNSV/ANICCV/021/2026, elaborado por
el Ing. Yuri- Sdenz Monasterio (Responsable Nacional del Area de Inspeccion,
certificacion y Cuarentena Vegetal) de la Unidad Nacional de Sanidad Vegetal,
mediante el cual se sustenta la aprobacién del "Procedimiento Operativo para la
Actuacion de Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados en Apoyo al
Proceso de Certificacion Fitosanitaria de Exportacion”; la propuesta técnica del
citado procedimiento; la Resolucion Administrativa SENASAG N.° 236/2020; el
Convenio Administrativo de Habilitacién, Ejecucion, Control y Supervision de
Servicios Técnicos Especializados en Apoyo a las Actividades del SENASAG; y
demas antecedentes que convino ver y se tuvieron presentes.

CONSIDERANDO

Que, la Copnstitucion Politica del Estado establece que corresponde al Estado
proteger la produccién agropecuaria, preservar el patrimonio fitozoosanitario
nacicnal y garantizar la sanidad agropecuaria e inocuidad alimentaria.

Que, la Ley N.° 2061 crea el Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad
Alimentaria (SENASAG), como autoridad competente en materia de sanidad
agropecuaria e inocuidad alimentaria, otorgandole atribuciones para establecer
normas, procedimientos y mecanismos técnicos destinados a prevenir, controlar y
erradicar plagas y enfermedades, asi como regular las actividades de certificacion
fitosanitaria.

Que. el Decreto Supremo N.° 25729 reglamenta la organizacion y funcionamiento
del SENASAG, facultando a la Direccién General Ejecutiva a emitir Resoluciones
Administrativas para el cumplimiento de las funciones institucionales.

Que, la Ley N.° 830 de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria establece el
marco juridico para la proteccién del patrimonio fitozoosanitario nacional y faculta al
SENASAG .a adoptar las medidas técnicas y administrativas necesarias para
garantizar el cumplimiento de la normativa fitosanitaria.

Que, “mediante Resolucion Administrativa SENASAG N.° 236/2020 se aprobé el
Reglamento para la Acreditacién de Terceros como Inspectores Fitosanitarios No
Oficiales y el Manual de Registro y Procedimiento para la Acreditacién de Terceros
como Inspectores Fitosanitarios No Oficiales, estableciendo el procedimiento para
la“‘convocatoria, capacitacion, evaluacién, acreditacién y registro institucional de
profesionales externos que prestan apoyo a las actividades oficiales de inspeccion
fitosanitaria.

Que, ‘en cumplimiento de la citada Resolucién Administrativa, durante la gestién
2026 el Area Nacional de Inspeccién y Cuarentena Vegetal desarrollé el primer
proceso nacional de acreditacién de Inspectores Fitosanitarios No Oficiales,
procediendo a su registro institucional y a la suscripcion del Convenio Administrativo
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de Habilitacién, Ejecucién, Control y Supervision de Servicios Técnicos
Especializados en Apoyo a las Actividades del SENASAG, formalizando la relacion
administrativa entre el SENASAG vy los profesionales acreditados.

Que, el Informe Técnico de Sustento elaborado por el Area Nacional de Inspeccién
y Cuarentena Vegetal establece que, si bien la Resoluciéon Administrativa
SENASAG N.° 236/2020 regula el procedimiento de acreditacion y registro de los
Inspectores Fitosanitarios No Oficiales, resulta necesario complementar dicho
marco normativo mediante la aprobacidén de un procedimiento operativo que
reglamente las actuaciones técnicas y administrativas que deberan desarrollar los
Inspectores acreditados durante el ejercicio de sus funciones.

Que, el "Procedimiento Operativo para la Actuacion de Inspectores Fitosanitarios
No Oficiales Acreditados en Apoyo al Proceso de Certificacion Fitosanitaria de
Exportacion" establece procedimientos uniformes para la recepcion de solicitudes,
ejecucion de inspecciones fitosanitarias, utilizacion de formularios oficiales, toma'y
envio de muestras, administracion y control de precintos oficiales, remision de
expedientes, registros institucionales, trazabilidad, supervision y seguimiento de las
actuaciones desarrolladas por los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales
acreditados.

Que, la aprobacion del referido procedimiento fortalecera el Sistema Nacional de
Certificacion Fitosanitaria de Exportacion, uniformara criterios técnicos vy
administrativos en todas las Jefaturas Departamentales del SENASAG vy
complementara el marco regulatorio establecido por la Resolucién Administrativa
SENASAG N.° 236/2_'020, sin modificar el régimen de acreditacién, evaluacion,
registro, suspension o revocatoria de los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales.

POR TANTO

El Director General Ejecutivo del Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria e
Inocuidad Alimentaria “SENASAG”, M.V.Z. Ronny Salvatierra Heredia designado
mediante Resoluciéon Ministerial N°332 de fecha 14 de mayo del 2026, con la facuitad
conferida por el articulo 10 del Decreto Supremo N°25729 de 7 de abril de 2000.

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO. (OBJETO Y APROBACION)

Aprobar el "Procedimiento Operativo para la Actuaciéon de Inspectores
Fitosanitarios No Oficiales Acreditados en Apoyo al Proceso de Certificacion
Fitosanitaria de Exportacién"”, cuyo objeto es establecer los procedimientos
operativos, responsabilidades, mecanismos de coordinacion institucional, control,
supervision y trazabilidad aplicables a la actuacidn de los Inspectores Fitosanitarios
No Oficiales acreditados en apoyo al proceso de certificacién fitosanitaria de
exportacion.

El citado procedimiento forma parte integrante de la presente Resolucion
Administrativa.

R, R % SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUAR!
Pagina2de4 » 4&‘\“4,,, E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG
B — Av. José Natusch esquina Félix Sattori NY 15724

o 9 Tel: 591-3-462¢ 4624794 - Fax: 591-3-41



DESARROLLO PRODUCTIVO, RURALY AGUA

b &
2 2
% &
4 o
Chosnar 0%

ARTICULO SEGUNDO. (AMBITO DE APLICACION)

El Procedimiento Operativo aprobado mediante la presente Resolucion
Administrativa sera de aplicacion obligatoria para: '

a) Los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales acreditados.

b) Las Jefaturas Departamentales del SENASAG.

c) Los Responsables Departamentales de Sanidad Vegetal.

d) Los Responsables Departamentales de Registro y Certificacion Fitosanitaria.

e) Los servidores publicos con firma autorizada para la emision de Certificados
Fitosanitarios de Exportacion.

f) Los demas servidores publicos que intervengan en el proceso de certificacion
fitogaritaria de exportacion, en el ambito de sus competencias.

ARTICULO TERCERO. (DOCUMENTOS INTEGRANTES)

Ferman parte integrante de la presente Resolucién Administrativa:

o Procedimiento Operativo para la Actuacion de Inspectores Fitosanitarios No
Oficiales Acreditados en Apoyo al Proceso de Certificacion Fitosanitaria de
Exportacion.

+ ~Anexo 1. Registro de Entrega y Recepciéon de Material Controlado.

e “Anexo 2. Registro Interno de Actuaciones del Inspector Fitosanitario No
" Oficial Acreditado.

o Anexo 3. Reporte Mensual de Actividades.

e Anexo 4. Matriz de Trazabilidad.

«  Anexo 5. Flujograma del Procedimiento Operativo.

Los documentos precedentemente descritos forman parte integrante de la presente
Resolucién Administrativa y deberan ser utilizados conforme al procedimiento
aprobado.

AFETIZULO CUARTO. (IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y ACTUALIZACION)

La‘Unidad Nacional de Sanidad Vegetal, a través del Area Nacional de Inspeccién
y Cuarentena Vegetal, sera responsable de coordinar la implementacion, efectuar
el §=guimiento y supervisién de la aplicacion del procedimiento aprobado, asi como
proponer las actualizaciones o mejoras que resulten necesarias para su

fortalecimiento, de conformidad con la normativa institucional vigente.
ARTISULO QUINTO. (CUMPLIMIENTO)

Las Jefaturas Departamentales del SENASAG, los responsables Departamentales
de Sanidad Vegetal, los Responsables Departamentales de Registro y Certificacién
Fitosanitaria, los servidores publicos con firma autorizada y los Inspectores
Fitosanitarios No Oficiales acreditados quedan encargados del estricto
cumplimiento de la presente Resolucion Administrativa, en el ambito de sus
competencias.
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ARTICULO SEXTO. (COMPLEMENTARIEDAD)

La presente Resolucién Administrativa complementa las disposiciones conicnidas
en la Resoluciéon Administrativa SENASAG N.° 236/2020, desarrollando los
procedimientos operativos para la actuaciéon de los Inspectores Fitosanitarios No
Oficiales acreditados, sin modificar el régimen de acreditacién, capacitacion,
evaluacion, registro, supervision, suspension o revocatoria establecido en dicha
Resolucién Administrativa.

ARTICULO SEPTIMO. (ACTUALIZACION)

Las modificaciones, actualizaciones o adecuaciones al Procedimiento Opcrativo
aprobado mediante la presente Resolucion Administrativa deberan ser propuestas
por la Unidad Nacional de Sanidad Vegetal, a través del Area Nacional de
Inspeccion y Cuarentena Vegetal, y aprobadas conforme a los procedimientos
administrativos y legales establecidos por el SENASAG.

ARTICULO OCTAVO. (VIGENCIA)
La presente Resolucion Administrativa entrara en vigencia a partir de la fecha de su
suscripcion. '

DISPOSICION FINAL UNICA

Los casos no previstos en el Procedimiento Operativo aprobado mediante la
presente Resolucion Administrativa seran resueltos por la Unidad Nacional de
Sanidad Vegetal, en el marco de sus competencias y de la normativa vigente.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO

PARA LA ACTUACION DE INSPECTORES
FITOSANITARIOS NO OFICIALES ACREDITADOS
EN APOYO AL PROCESO DE CERTIFICACION
FITOSANITARIA DE EXPORTACION

cédigo:

PO-UNSV-ANICV-001/2026

Version:
1.0

Documento de aplicaciéon nacional
Aprobado mediante Resolucion Administrativa
SENASAG N.° 061/2026

Trinidad — Beni — Bolivia
Julio de 2026
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PRESENTACION

El Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria (SENASAG), en el
marco de sus competencias institucionales y con el propésito de fortalecer el Sistema
Nacional de Certificacion Fitosanitaria de Exportacion, pone en vigencia el presente
Procedimiento Operativo para la Actuacion de Inspectores Fitosanitarios No Oficiales
Acreditados en Apoyo al Proceso de Certificacion Fitosanitaria de Exportacion.

Este procedimiento constituye un instrumento técnico-operativo complementario a la
Resolucién Administrativa SENASAG N.° 236/2020, estableciendo las responsabilidades,
mecanismos de coordinacién, control, supervision, trazabilidad y flujo documental
aplicables a la actuacion de los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados
durante el desarrollo de inspecciones fitosanitarias en apoyo al proceso de certificacion
fitosanitaria de exportacion.

Su aplicacién permitird uniformar los procedimientos operativos en todas las Jefaturas 1
Departamentales del SENASAG donde se cuente con Inspectores Fitosanitarios No
Oficiales Acreditados, fortaleciendo la transparencia, eficiencia, seguridad juridica y
trazabilidad de las actuaciones desarrolladas, sin modificar el régimen de acreditacion
establecido mediante la Resolucién Administrativa SENASAG N.° 236/2020.

Asimismo, el presente procedimiento incorpora los formularios y registros oficiales
necesarios para garantizar un adecuado control del material controlado, la documentacion
generada, el seguimiento de las actuaciones y la supervision institucional.

El cumplimiento del presente Procedimiento Operativo es de caracter obligatorio para
todos los servidores publicos e Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados que
intervengan en el proceso de certificacion fitosanitaria de exportacion, en el ambito de sus
competencias.

pug:

. Yuri Sdenz Monasterio
RESPONSABLE NACIONAL DEL
AREA DE INSPECCION, CERTIFICACION
Y CUARENTENA VEGETAL
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PROCEDIMIENTO OPERATIVO PARA LA ACTUACION DE INSPECTORES
FITOSANITARIOS NO OFICIALES ACREDITADOS EN APOYO AL PROCESO DE
CERTIFICACION FITOSANITARIA DE EXPORTACION

UNIDAD NACIONAL DE SANIDAD VEGETAL

AREA NACIONAL DE INSPECCION Y CUARENTENA VEGETAL
1. ANTECEDENTES

El Servicio Nacional de Sanidad Agropecuaria e Inocuidad Alimentaria (SENASAG) fue
creado mediante la Ley N.° 2061, y sus competencias fueron fortalecidas por la Ley N.°
830, que establece el marco normativo en materia de sanidad agropecuaria e inocuidad
alimentaria, asi como el régimen de tasas por los servicios prestados por la institucion.

En el ambito de la sanidad vegetal, el SENASAG es la Autoridad Nacional Competente
responsable de prevenir el ingreso, establecimiento y dispersion de plagas
reglamentadas, asi como de garantizar el cumplimiento de los requisitos fitosanitarios
exigidos para el comercio internacional de productos y subproductos de origen vegetal.

Asimismo, mediante el Decreto Supremo N.° 25729, de 7 de abril de 2000, se establece
la estructura organizacional y el funcionamiento del SENASAG, definiendo sus
atribuciones institucionales para ejecutar las acciones de proteccion fitosanitaria y emitir
la certificacion fitosanitaria oficial conforme a la normativa nacional y a los compromisos
internacionales asumidos por el Estado Plurinacional de Bolivia.

En el marco de estas competencias, mediante Resolucién Administrativa SENASAG N .°
236/2020, aprueba el “Reglamento para la Acreditacion de Terceros como Inspectores
Fitosnaitarios No Oficiales” y “Manual para la Acreditacion de Terceros como Inspectores
Fitosnaitarios No Oficiales”, con el propésito de fortalecer la capacidad operativa
institucional mediante la participacién de profesionales externos técnicamente
competentes que apoyen las actividades de inspeccion fitosanitaria vinculadas al proceso
de certificacion fitosanitaria de exportacion.

La acreditacién constituye un mecanismo mediante el cual el SENASAG reconoce
formalmente la competencia técnica de profesionales que han demostrado cumplir los
requisitos de formacion, capacitacion y evaluacion establecidos por la institucion.

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA
E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG

Av. José Natusch esquina Félix Sattori N° 15724
Tel.: 591-3-4628105 - 4624194 - Fax: 591-3-4625291
Trinidad - Beni - Bolivia

N




WCIA Dy
0,

DESARROLLO PRODUCTIVO, RURAL Y AGUA

®
S
o~

Para ello, la Unidad Nacional de Sanidad Vegetal, a través del Area Nacional de
Inspeccion y Cuarentena Vegetal, desarrolla procesos de capacitacion técnica, evaluacién
y acreditacion, asegurando que los inspectores acreditados no oficiales cuenten con las
competencias necesarias para ejecutar inspecciones fitosanitarias de conformidad con la
normativa vigente.

Es importante sefialar que la acreditacion de terceros no delega la autoridad oficial del
SENASAG ni sustituye las funciones exclusivas de la Organizacién Nacional de
Proteccion Fitosanitaria (ONPF). En ese sentido, los Inspectores Fitosanitarios No
Oficiales Acreditados desarrollan actividades de apoyo técnico, tales como la verificacion
documental, la inspeccion fisica de productos vegetales y la elaboraciéon de informes
técnicos; mientras que la evaluacion final del cumplimiento de los requisitos fitosanitarios
y la emision del Certificado Fitosanitario de Exportacion continGan siendo atribuciones
exclusivas del SENASAG, a través de sus inspectores oficiales.

Como parte del proceso de habilitacion de los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales
Acreditados, el SENASAG formaliza la relacién administrativa con cada profesional
mediante la suscripcién del "Convenio Administrativo de Habilitacion, Ejecucién, Control y
Supervision de Servicios Técnicos Especializados en Apoyo a las Actividades del
SENASAG". Dicho Convenio establece las obligaciones, responsabilidades, mecanismos
de control y supervisién aplicables durante el ejercicio de las actividades autorizadas,
constituyendo un instrumento complementario al régimen de acreditacion previsto en la
Resolucion Administrativa SENASAG N.° 236/2020.

3

Considerando que en los nueve departamentos se podra contar con Inspectores
Fitosanitarios No Oficiales acreditados y con la finalidad de garantizar la uniformidad de
criterios técnicos, la trazabilidad de las actuaciones, la supervision institucional y la
transparencia del proceso de certificacion fitosanitaria, resulta necesario establecer un
Procedimiento Operativo que regule su actuacion, defina sus responsabilidades,
mecanismos de coordinacién y supervisiéon, asi como los controles aplicables durante el
desarrollo de las inspecciones fitosanitarias en apoyo al proceso de certificacién de
exportaciones.

2. OBJETIVO

Establecer el procedimiento técnico y administrativo para la actuacién de los Inspectores
Fitosanitarios No Oficiales Acreditados, definiendo sus funciones, responsabilidades,
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%°’°"AL°‘°r°rv1ecanismos de supervision y coordinacién con el SENASAG, con el fin de apoyar el
proceso de certificacion fitosanitaria de exportaciéon, garantizando el cumplimiento de los
requisitos fitosanitarios exigidos por los paises importadores y la normativa nacional
vigente.

3. ALCANCE
Aplicable a:

e Inspectores Fitosanitarios No Oficiales acreditados.

o Jefaturas Departamentales del SENASAG.

e Responsables Departamentales de Sanidad Vegetal

e Encargados Departamentales de Registro y Certificacion Fitosanitaria.
e Unidad Nacional de Sanidad Vegetal.

o Area Nacional de Inspeccién y Cuarentena Vegetal.

e Exportadores usuarios del servicio.

4. PRINCIPIOS DE ACTUACION

S

e Legalidad.

e Transparencia.

e Imparcialidad.

e Responsabilidad técnica.

¢ Confidencialidad.

e Trazabilidad.

e Objetividad.

e Sujecion a la normativa fitosanitaria vigente.

5. RESPONSABILIDADES
5.1Inspector Fitosanitario No Oficial Acreditado
Son responsabilidades del Inspector Fitosanitario No Oficial Acreditado:

a) Ejecutar las inspecciones fitosanitarias conforme a la normativa vigente y al presente
Procedimiento Operativo.

b) Aplicar correctamente los formularios oficiales, registros, precintos y demas material
controlado proporcionado por el SENASAG.
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Utilizar en toda la documentacién generada durante sus actuaciones el cédigo unico
departamental de control interno asignado por el Encargado Departamental de
Registro y Certificacion Fitosanitaria, con fines de identificacion, trazabilidad y
seguimiento de sus actuaciones.

Custodiar el material controlado entregado por el SENASAG, siendo responsable de
su uso adecuado, conservacioén y devoluciéon cuando corresponda.

Remitir oportunamente al Encargado Departamental de Registro y Certificacion
Fitosanitaria toda la documentacién generada durante la inspeccion, conforme a los
plazos establecidos en el presente Procedimiento Operativo.

Elaborar y mantener actualizado el Registro Interno de Actuaciones del Inspector
Fitosanitario No Oficial Acreditado.

Presentar el Reporte Mensual de Actividades cuando durante el mes hubiera realizado
una o mas actuaciones en el marco del presente Procedimiento Operativo.

Informar inmediatamente al Encargado Departamental de Registro y Certificacion
Fitosanitaria cualquier pérdida, deterioro, anulacién o uso no previsto de formularios
oficiales, precintos o cualquier otro material controlado asignado, debiendo ademas
consignar dicha situacién en el Reporte Mensual de Actividades.Cumplir las
disposiciones establecidas en la Resolucién Administrativa SENASAG N.° 236/2020,
el Convenio Administrativo de Habilitacion, Ejecucion, Control y Supervision de
Servicios Técnicos Especializados en Apoyo a las Actividades del SENASAG vy el
presente Procedimiento Operativo.

5.2 Encargado Departamental de Registro y Certificacion Fitosanitaria

Son responsabilidades del Encargado Departamental de Registro y Certificacion
Fitosanitaria:

a) Recibir y revisar la documentacion presentada por el Inspector Fitosanitario No
Oficial Acreditado como resultado de las inspecciones fitosanitarias realizadas.

b) Verificar que la documentacion presentada cumpla con los requisitos técnicos y
administrativos establecidos en el presente Procedimiento Operativo.

c) Asignar y administrar el cédigo Unico departamental de control interno para cada
Inspector Fitosanitario No Oficial Acreditado, con fines de identificacion,
trazabilidad, seguimiento y control de las actuaciones desarrolladas, sin que dicho
codigo modifique o sustituya el nimero de registro oficial de acreditacién otorgado
por el SENASAG conforme a la Resolucion Administrativa SENASAG N.°
236/2020.
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d) Administrar y controlar la entrega, reposicion, devolucion y registro del material
controlado asignado a los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados,
conforme a los procedimientos establecidos.

e) Revisar los expedientes técnicos y administrativos presentados por los Inspectores
Fitosanitarios No Oficiales Acreditados y, cuando corresponda, otorgar su visto
bueno para su remision al servidor publico con firma autorizada para la emision del
Certificado Fitosanitario de Exportacion.

f) Recibir, revisar y archivar los Reportes Mensuales de Actividades presentados por
los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados, efectuando el seguimiento
correspondiente y manteniendo los registros como respaldo para fines de
supervisién, auditoria y trazabilidad.

g) Informar al Responsable Departamental de Sanidad Vegetal y al Area Nacional de
Inspeccion y Cuarentena Vegetal sobre cualquier incumplimiento, irregularidad o
situacion que pueda afectar el correcto desarrollo del procedimiento.

5.3 Area Nacional de Inspeccién y Cuarentena Vegetal

a) Administrar, coordinar y supervisar la aplicaciéon del presente Procedimiento Operativo
a nivel nacional.

b) Establecer los lineamientos técnicos necesarios para la correcta aplicacion del
procedimiento y promover su implementacién uniforme en todas las Jefaturas
Departamentales del SENASAG.

c) Administrar el Registro Nacional de Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados,
conforme a la Resolucion Administrativa SENASAG N.° 236/2020, manteniendo
actualizada la informacién correspondiente a los profesionales acreditados.

d) Coordinar con las Jefaturas Departamentales el seguimiento, supervisiéon y evaluacion
de las actuaciones desarrolladas por los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales
Acreditados.

e) Consolidar y analizar la informacion remitida por las Jefaturas Departamentales para
evaluar la implementacion del procedimiento y proponer acciones de mejora continua.

f) Proponer la actualizacién del presente Procedimiento Operativo cuando las necesidades
técnicas, operativas o normativas asi lo requieran.
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g) Coordinar y promover actividades de capacitacién, actualizaciébn técnica y
fortalecimiento de capacidades dirigidas a los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales
Acreditados y al personal del SENASAG involucrado en el proceso.

h) Efectuar el seguimiento nacional al uso del material controlado, los formularios oficiales
y la trazabilidad de las actuaciones de los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales
Acreditados, en coordinacién con las Jefaturas Departamentales.

6. SISTEMA DE IDENTIFICACION DE INSPECTORES '

Cada Inspector Fitosanitario No Oficial Acreditado contara con un cddigo anico
departamental, asignado y administrado por el Encargado Departamental de Registro y
Certificacion Fitosanitaria del SENASAG, con fines exclusivos de identificacion, control
administrativo, trazabilidad y seguimiento de las actuaciones desarrolladas en el marco
del presente Procedimiento Operativo.

El cédigo unico departamental constituye Unicamente un mecanismo de control interno
para fines administrativos y de trazabilidad, y no reemplaza ni modifica el nimero de
registro nacional otorgado al Inspector Fitosanitario No Oficial Acreditado conforme a la
Resolucion Administrativa SENASAG N.° 236/2020.

Ejemplo:
IFNO-SCZ-001

Donde:IFNO = Inspector Fitosanitario No Oficial.
SCZ = Departamento.
001 = Numero correlativo asignado por el SENASAG.

7. MATERIAL CONTROLADO

El Encargado departamental de Registro y certificacion fitosanitaria entregara mediante
Acta de Entrega y Recepcion:

* Formularios Oficiales de Inspeccién Fitosanitaria (Informe técnico inspeccion
fitosanitaria a exportaciones)
* Formularios Oficiales de Toma y Envio de Muestras.
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* Precintos Oficiales SENASAG.

* Credencial vigente del Inspector acreditado.

« Cddigo unico departamental de control interno.

* Requisitos fitosanitarios vigentes para exportacion.

Todo el material tendra caracter de material controlado y estara sujeto a control,
seguimiento y rendicion.

La entrega, reposicion, devolucion y baja del material controlado debera registrarse
mediante el Anexo 1 del presente Procedimiento Operativo.

8. PROCEDIMIENTO OPERATIVO
8.1 Habilitacion del Inspector Fitosanitario No Oficial Acreditado

Para ejercer las actividades reguladas por el presente Procedimiento Operativo, el
Inspector Fitosanitario No Oficial debera:

a) Contar con acreditacion vigente otorgada por el SENASAG conforme a la
Resolucion Administrativa SENASAG N.° 236/2020.

b) Encontrarse registrado en el sistema institucional correspondiente.

c) Haber suscrito el Convenio Administrativo de Habilitacién, Ejecucion, Control y
Supervision de Servicios Técnicos Especializados en Apoyo a las Actividades del
SENASAG.

d) Contar con credencial vigente y el material controlado entregado por la Jefatura
Departamental.

8.2 Solicitud de Inspeccién

El exportador solicitara la inspeccién fitosanitaria al Inspector acreditado.

8.3 Comunicacion Previa

Previo a la inspeccién, el Inspector acreditado comunicara al Encargado Departamental
de Registro y Certificacion Fitosanitaria:

» Exportador.
* Producto.
» Cantidad.
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* Lugar de inspeccion.
* Fecha y hora programada.

8.4 Inspeccion Fitosanitaria
El Inspector acreditado realizara:

Verificacion documental.

Verificaciéon de requisitos fitosanitarios especificos del mercado de destino.

Verificaciéon de identidad e integridad del envio.

Tomay envié de muestras (segun los requisitos del PFI, AFIDI u otro documento

similar).

e Aplicacién de tratamientos fitosanitarios (segun los requisitos del PFI, AFIDI u
otro documento similar).

e Examen visual.

8.5 Formulario Oficial de Inspeccidn

Concluida la inspeccion, el Inspector acreditado registrara la informacioén correspondiente
en el Formulario Oficial de Inspeccién Fitosanitaria (Informe técnico de inspeccién
fitosanitaria a exportaciones).

8.6 Toma y Envio de Muestras

Cuando corresponda, el Inspector acreditado efectuara la toma de muestras utilizando el
Formulario Oficial de Toma y Envio de Muestras, garantizando la correcta identificacion
de la muestra y la cadena de custodia.

8.7 Utilizacion de Precintos

Cuando corresponda, el Inspector acreditado colocara el precinto oficial del SENASAG y
registrara el numero correspondiente en la documentacién de respaldo.

8.8 Remision del Expediente

El Inspector acreditado remitira al Encargado Departamental de Registro y Certificacion
Fitosanitaria:

¢ Informe técnico inspeccion fitosanitaria a exportaciones.
e Formulario Oficial de Toma y Envio de Muestras (cuando corresponda).
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Resultados de laboratorio (cuando corresponda).

e Registro fotografico georeferenciado.

e Documentacién de respaldo.

¢ Informacién de precintos utilizados.

e La documentacion debera ser remitida hasta el siguiente dia habil de concluida la
inspeccion, salvo casos de fuerza mayor debidamente justificados.

¢ Cuando existan resultados laboratoriales pendientes, el plazo sera computado a

partir de su recepcion.

8.9 Recepcion y Derivacion

El Encargado Departamental de Registro y Certificacion Fitosanitaria verificara la
recepcion e integridad documental del expediente y procedera a su registro.

Posteriormente otorgara el visto bueno de recepcion documental y continuara el tramite
conforme a la organizacion operativa de la Jefatura Departamental.

8.10 Evaluacion Técnica y Emisién del Certificado Fitosanitario de Exportacion

El Encargado Departamental de Registro y Certificacion Fitosanitaria realizara la
recepcion, revision técnica y administrativa del expediente remitido por el Inspector

Fitosanitario No Oficial Acreditado, verificando que la documentacién presentada cumpla
con los requisitos establecidos en el presente Procedimiento Operativo.

Concluida la revision documental, el Encargado Departamental de Registro y Certificacién
Fitosanitaria continuara el tramite conforme a la organizacién operativa de la Jefatura
Departamental, procediendo, cuando corresponda, a la evaluacién técnica y emision del
Certificado Fitosanitario de Exportacion, de ser necesario, remitiendo el expediente al
servidor publico del SENASAG habilitado con firma autorizada para la evaluacién técnica
final y la emisién del Certificado Fitosanitario de Exportacion.

La responsabilidad técnica y administrativa de la evaluacién final y de la emisién del
Certificado Fitosanitario de Exportacion recaera exclusivamente en el servidor publico del
SENASAG que suscriba el Certificado mediante firma autorizada.

Los Inspectores Fitosanitarios No Oficiales Acreditados no podran emitir, firmar ni
autorizar Certificados Fitosanitarios de Exportacion.
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8.11 Registro Interno de Actuaciones

Todo Inspector acreditado debera mantener un registro actualizado de:

¢ Solicitudes recibidas.

e Inspecciones realizadas.
e Formularios utilizados.

e Muestras tomadas.

e Precintos utilizados.

e Expedientes remitidos.

Ejemplo de codificacion:

SI-IFNO-SCZ-001-2026-0001
El registro debera encontrarse disponible para fines de supervision, fiscalizacién vy
auditoria.

8.12 Reporte de Actividades al SENASAG

Cuando durante un determinado mes el Inspector acreditado hubiera realizado una o mas
actividades de inspeccion fitosanitaria, debera presentar al Encargado

Departamental de Registro y Certificacién Fitosanitaria, dentro de los primeros cinco (5)
dias habiles del mes siguiente, un Reporte Mensual de Actividades.

El reporte debera contener:

* Solicitudes recibidas.

* Inspecciones realizadas.

* Formularios utilizados.

* Muestras tomadas.

* Precintos utilizados.

 Expedientes remitidos.

* Formularios anulados.

* Precintos anulados, extraviados o deteriorados.

* Otras novedades relacionadas con material controlado.
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Cuando durante un mes no se hubieran realizado actividades de inspeccién, no sera
necesaria la presentacion del reporte mensual.

No obstante, cualquier pérdida, extravio, deterioro o incidente relacionado con formularios
oficiales, muestras o precintos debera ser comunicado al Encargado Departamental de
Registro y Certificacion Fitosanitaria dentro del siguiente dia habil de haberse tomado
conocimiento del hecho.

9. SISTEMA DE TRAZABILIDAD

Solicitud del exportador.

4

Registro interno del Inspector acreditado.

l
Comunicacion previa al SENASAG.

Inspeccion #itosanitaria.
Formulario de Inspeccién.

Formulario de Toma y Envio de Muestras (cuando corresponda).
Resultado de Laboratorio (cuando corresponda).
Precinto utilizado (cuando corresponda).

Recepcién y regis%ro departamental.

Evaluacioén técnica.

Certificado Fitosanitario de Exportacion.

10. CONTROL DE FORMULARIOS Y PRECINTOS

El Encargado Departamental de Registro y Certificacién Fitosanitaria llevara el control de
los registros de formularios, muestras y precintos entregados, utilizados, anulados,
devueltos o reportados como extraviados.
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11.SUPERVISION Y AUDITORIA

El Area Nacional de Inspeccién y Cuarentena Vegetal, en coordinacion con las Jefaturas
Departamentales, podra realizar:

e Seguimiento al uso del material controlado.
e Supervisiones aleatorias.

o Verificaciones documentales.

e Auditorias técnicas.

¢ Inspecciones de acompaiamiento.

e Evaluaciones de desemperio.

12.DISPOSICION COMPLEMENTARIA

12.1 Las causales de suspension, revocatoria, responsabilidades, obligaciones
contractuales y demas aspectos vinculados al régimen de acreditacion se regiran por la
Resolucién Administrativa SENASAG N.° 236/2020, el Convenio Administrativo de
Habilitacion, Ejecucion, Control y Supervision de Servicios Técnicos Especializados en
Apoyo a las Actividades del SENASAG y la demas normativa aplicable.

12.2 Los aspectos operativos no previstos en el presente Procedimiento seran resueltos
por el Area Nacional de Inspeccién y Cuarentena Vegetal mediante instructivos técnicos
o lineamientos internos, sin modificar el alcance de la Resolucién Administrativa que
aprueba el presente Procedimiento.

13.ANEXOS

Los anexos que forman parte integrante del presente Procedimiento Operativo son de
aplicacion obligatoria durante su ejecucion.

Anexo 1. Registro de Entrega y Recepcién de Material Controlado.

Anexo 2. Registro Interno de Actuaciones del Inspector Fitosanitario No Oficial
Acreditado.

Anexo 3. Matriz General de Reporte de Actividades.

Anexo 4. Flujograma del Procedimiento Operativo.
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ANEXO 1
REGISTRO DE ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL CONTROLADO

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE MATERIAL CONTROLADO PARA INSPECTORES
FITOSANITARIOS NO OFICIALES ACREDITADOS

N° /20

En la ciudad de , alos dias del mes de de 202_,
se procede a la entrega y recepcion de material controlado destinado al desarrollo de actividades
de inspeccion fitosanitaria en apoyo al proceso de certificacion fitosanitaria de exportacion.

I. DATOS DEL INSPECTOR ACREDITADO

Nombre Completo:

Cédula de Identidad:

Cédigo de Inspector:

Departamento:

N.° Credencial:

Vigencia de la Credencial:

Il. DETALLE DEL MATERIAL ENTREGADO

Material Entregado Nurlr:‘?;?;'én Nur:?r::f'én Cantidad
Fprmule}rio-s Oficiales de Inspeccién

Fitosanitaria T e R S T
Formularios Oficiales de Toma y Envio de

Muestras T = e T
[3 |[Precintos Oficiales SENASAG = bl Il f
[4 ]Credencial de Inspector Acreditado IN/A |N/A 1l ]
[5 ][Otros (especificar) | I | ]
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1. DECLARACION DEL INSPECTOR ACREDITADO

Yo, , con Cédigo de Inspector
, declaro haber recibido el material detallado en la presente acta,

comprometiéndome a:

» Utilizarlo exclusivamente para fines autorizados por el SENASAG.

* Mantener bajo custodia el material asignado.

* Registrar adecuadamente su utilizacion.

* Reportar oportunamente cualquier pérdida, extravio, deterioro o uso indebido.
* Presentar la informacion requerida mediante los reportes establecidos.

« Facilitar los procesos de supervision, control y auditoria.

IV. OBSERVACIONES

V. FIRMAS

ENTREGA

Nombre:

Cargo:

Firma:

Fecha:

RECEPCION

Nombre:

Cédigo Inspector:

Firma:

Fecha:

SELLO SENASAG

ANEXO 2
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REGISTRO INTERNO DE ACTUACIONES DEL
INSPECTOR FITOSANITARIO NO OFICIAL ACREDITADO

1. OBJETIVO

Establecer un mecanismo de control y registro de las actuaciones desarrolladas por los
Inspectores Fitosanitarios No Oficiales acreditados, permitiendo mantener la trazabilidad de las
solicitudes recibidas, inspecciones realizadas, muestras tomadas, formularios utilizados, precintos
utilizados y expedientes remitidos al SENASAG.

2. DATOS GENERALES

Nombre del Inspector Acreditado:
Cédigo de Inspector (IFNO):
Departamento:
Gestidn:
Periodo:

3. REGISTRO DE ACTUACIONES
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4. CODIFICACION DE SOLICITUDES

Toda solicitud recibida debera registrarse utilizando la siguiente estructura:

SI-IFNO-SCZ-001-2026-0001

Donde:

S| = Solicitud de Inspeccion

IFNO = Inspector Fitosanitario No Oficial
SCZ = Departamento

001 = Cddigo asignado al Inspector
2026 = Gestion

0001 = Correlativo de la solicitud
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Para fines de control, se podra registrar alguno de los siguientes estados:

* Programado

* En inspeccion

* En analisis de laboratorio

* Remitido al SENASAG

* Observado

 Concluido

* Cancelado !

6. CONTROL DE MATERIAL UTILIZADO

6.1 FORMULARIOS OFICIALES DE INSPECCION FITOSANITARIA
| Numeracién Inicial | Numeracién Final | Cantidad Utilizada |

| I | |

6.2 FORMULARIOS OFICIALES DE TOMA Y ENVIO DE MUESTRAS
| Numeracién Inicial || Numeracion Final || Cantidad Utilizada |

| I | |

6.3 PRECINTOS OFICIALES SENASAG
| Numeracién Inicial || Numeracién Final || Cantidad Utilizada |

| L | |

7. NOVEDADES
Registrar cualquier situacion relacionada con:

* Formularios anulados.

* Formularios extraviados.

* Precintos anulados.

* Precintos extraviados.

* Deterioro de material controlado.

* Observaciones realizadas por el SENASAG.
* Otras incidencias relevantes.
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8. DECLARACION

Declaro que la informacién registrada en el presente documento corresponde a las actuaciones
desarrolladas en el marco de mi acreditacion como Inspector Fitosanitario No Oficial y se
encuentra disponible para fines de supervision, fiscalizacion, auditoria técnica o cualquier otra
verificacion que disponga el SENASAG.

Lugar y Fecha:
Nombre del Inspector Acreditado:
Cédigo IFNO:
Firma:

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA
E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG

Av. José Natusch esquina Félix Sattori N° 15724

Tel.: 591-3-4628105 - 4624194 - Fax: 591-3-4625261
Trinidad - Beni - Bolivia
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ANEXO 3

MATRIZ GENERAL DE REPORTE DE ACTIVIDADES DEL
INSPECTOR FITOSANITARIO NO OFICIAL ACREDITADO

Departamento:
Mes: Gestion:
Inspector Acreditado:
Cédigo IFNO:
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RESUMEN DEL PERIODO

Solicitudes recibidas:

Inspecciones realizadas:

Formularios de Inspeccidn utilizados:

Formularios de Toma y Envio de Muestras utilizados:
Muestras remitidas a laboratorio:

Precintos utilizados:

Expedientes remitidos al SENASAG:

OBSERVACIONES

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA
E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG

Av. José Natusch esquina Félix Sattori N° 15724

Tel.: 591-3-4628105 - 4624194 - Fax: 591-3-4625291
Trinidad - Beni - Bolivia
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DECLARACION

Declaro que la informacion consignada en la presente matriz corresponde a las actuaciones
realizadas durante el periodo reportado y guarda relacién con el Registro Interno de Actuaciones
del Inspector Fitosanitario No Oficial acreditado.

Lugar y Fecha:

Nombre del Inspector Acreditado:

Cadigo IFNO:

Firma:

RECEPCION SENASAG
Encargado Departamental de Registro y Certificacion Fitosanitaria

Nombre:

Firma:

Fecha de Recepcidn:

"El presente reporte debera ser presentado Unicamente cuando el Inspector Fitosanitario No
Oficial acreditado hubiera realizado una o mas actividades durante el periodo reportado, debiendo
ser remitido dentro de los primeros cinco (5) dias habiles del mes siguiente."

SERVICIO NACIONAL DE SANIDAD AGROPECUARIA
E INOCUIDAD ALIMENTARIA - SENASAG

Av. José Natusch esquina Félix Sattori N° 15724
Tel.: 591-3-4628105 - 4624194 - Fax: 591-3-4625291
Trinidad - Beni - Bolivia
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ANEXO 4.

FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO OPERATIVO

Servicio Nacional de Sanidad
Agropecuaria ¢ Inocuidad Alimentaria

ESTADD MURHNACIONAL DE BOUAA

PARA LA ACTUACION DE INSPECTORES FITOSANITARIOS NO OFICIALES ACREDITADOS
EN APOYO AL PROCESO DE CERTIFICACION FITOSANITARIA DE EXPORTACION

}{ Codige: P0-lllSV-ANICV-001/2026
| i

v ] T fenitee!
] Booomad | P—
\ ompito deRegistray
FITOSANITARID 3 calad
NOOFICIL hnmmadl |
ACREDITADO e
W
§ | SRboEisny |
revis s documentacion f
BNCARGADO -
DEPARTAMENTAL A i
DEREGISTROY 10a.Procede a b evalacion
CERTIFICACION @ Yoy
FITOSANITARIA %M*wﬁwmm
106 Remite ol expediente
* af servidor pibiico con
firma auterizada para s
evsuacin ira
‘ '
ﬂ& i { 3 ! s
i da e | W.EaboaelRepone ] Bhcalzdiegto | g DRegotainsiuconanes | $ 1. Evali teonfcamente
I | Mensualde Actidades | @ mmoucmmmsdd ’4—-—-{ E@ yachivadlopednte | expediente , de correspondey,
CONFIRMA ! {aandocameponds) ] | | i & emite yfirma o Certificado
AUTORIZADA { ) | 2 Ftosaitario de Exportacidn
- LEYENDA: G L | . & NOTA: Base normativa:
; @ (et () o Toomo/bbre g Epndens Teexgesiene remitdopor el rspetr ko debe sy |+ Beshein st SENASAGN° 23672020
4 Encargado Departamerdal de Registroy Certfheacion Fitosaniara, Crigodl Prcedinient:
E Bevolucide " o—— & Ywm @ R Ao ’l' e quien es e punto oficialde recepein, ooty evision documental, POONANEVCO1S

Los formatos de los anexos podran ser actualizados mediante instructivos técnicos emitidos por
la Unidad Nacional de Sanidad Vegetal, siempre que dichas modificaciones no alteren el contenido

sustancial del presente Procedimiento Operativo.
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