ESTARD PLURIMACIONAL DE BOLMA

RESOLUCION MINISTERIAL No. } (@ >
La Paz, A LF

VISTOS:

Due, et Informe M DRYT/ DGAAUAP/ByS/N°H1/2016 de 15 de junic de 2016, elaborade por la Lic. Evelyn
yvenny Troche Espinoza, Responsable de Bienes y Servicips, via Dr. Javier Aduviri Encinas, Jefe Unidad
Administracion vy Personal, dirigide a Lic. Wilbert Flores Ugarte, Director General de Asuntos
Administrativos, Nota MDRyT/DGAAJUAP/ByS/NL/ Ne4a2 /2016 de 15 de junio de 2016, emitida por el
Lic. Wilbert Flores Ugarte, Dirtector General de Asuntos Administrativos, del Mintsterio de Desarrolio Rural
v Tierras, solicita la emision de Resolucion Ministerial para la aprebacion de ia Implementacion del
Reglamento Interno de Use de Telefonia Fija y Mavil del Ministerio de Desarrolio Rural y Tierras, tomado
& cuenta la normativa vigente.

CONSIDERANDO:

Que, el Articule 175 de ta Constitucion Politica del Bstado, establece, entre las atribuciones y obligaciones
de las Ministras v los Ministro del Organo Ejecutivo, las de dictar normas administrativas en el ambito de
su competencia y resolver en Ultima instancia todo asunto administrative gue corresponda a su
ministerio

Que, 1a Ley N* 1178 de Adminlsiacion y Control Gubernamental de 20 de julio de 1990, regula Jos
Sistemas de Administracion y de Control de Jos recursos del Estado y su relactdn con los Sistemas
Wacionales de Planificacion e Inversion Pablica, disponiende que ¢l Sistema de Adminigiracidén de Bienes ¥
Servicios ostaldezea la forma de contratacion, mangjo y dispesicién de bienes y servicios.

Oue, eiarticule 1 de la Ley N° 164 de 08 de agosto de 2011, La presente Ley tiene por objeto establecer ¢l
régimen general de telecomunicaciones y tecnologias de informacion vy comunicacidn, del servicio postal ¥
el sistema de regulacién, en procura del vivir bien garantizando el derecho humana individuat y colectiva a
ia comunicacion, con respeio a la pluralidad econdémica, social, juridica, politica y culiural de la totalidad
de las bolivianas v ks bolivianes, las nacipnes y pueblos indigena originarie campesines, v las
comunidades interculturales y afrobalivianas del Estado Phurinacional de Bolivia.

£l articulo 14 del Decreio Supremo N® 27327 de 31 de gnero de 2004 de austeridad, nacionaliza el gasio
de lus Bnridades Pablicas y determina que las entidades que se financien parcial o fotalmente con
recursos del TGN, que dan auiorizados a otorgas el servicio de telefonia celular solo para el primer ¥
segundo nivel jerarquice de la Administracidn Central. Cualquier excepeion deberéd ser autorizada
sediante une resohicion expresa de la Maxima Autoridad Ejecutiva, asimismo sefiala gue todo remanente
de 1eiéfonos celulares debe ser transierido, libre de deudas, a ka Direccién Administrativa de cada entidad
correspondiente, siendo estas las responsables del cumplimiento de la disposicién.

Que, e paragrafo I del articuls 14 del Decreto Suprema N* 1788 de 06 «le noviembre de 2013, faculta a las
Entidades Pablicas que se financien parciat o tolalmente con recursos det TGN, [inanciar ¢} pago anual de
hasia Bs. 9600 .- (Nueve niil Seiscientos 00/100 Bolivianos) por el Servicie de telefonia colular para los
gservidores poblicos gue estén comprendidos en la segunda categoria de la Adin inistracitén Central, y que
tado excedenle en la Bohuracion sera asumido con recursos particulares por el beneficiario del servicio, .

QOue, mediante Decreto Supremea N° 0181 de 28 de junio de 2009, se aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Adminisiracion de Bienes y Servicios, gue tenen como ohjelivo, establecer los principios,
narmas y condiciones guc regulan los procesos de administracidn de bienes y servicios v fas obligaciones ¥

derechos que derivan de-éstos, en ¢l marco de la Ley N 1178

Que, el articzio 112 del Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios, prevé gue el Subsistema de mancjo de Bienes, es el conjunto
interrelacionade de principios, elementos juridicos, téenicos v administrativos que regulan ¢l muanejo de
Lienes de propiedad de ta Eniidad y los que se encuentren bajo su cuidado o custodia. Tiene por objetivo
aptimizar la disponibilidad, el use y el control de los bienes v la minkmizacion de los costos de sus
gperaciones.

Gue, ¢ numeral 22} del Paragrafo 1 del Articulo 14 del Decreto Supremo N° 20894 de 7 de febrero de ¥
2009, establece que s atribucion de los Ministros y Ministras, emitiv resoluciones ministeriales, e el’
marco de su competencia.

©ue, el Reglamento Bspecifico del Bistema de Admiinisracion de Bienes y Serviclos RE-3ADBS del MDRyT,
aprobado por Resolucion Ministerial N® 1076 de¢ 0b de oolubre de 2014, en el articuto 27 establece Ja
responsabilidad por ¢ Manejo de Bienes.
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Decretg Supremo N° 1788, Decreto Supremo N° 27327 y la nermativa en actual vigencia, sc sugiere
remitir ¢ Reglamento a la Direccion General de Asunios Juridicos del MDRyT, para su respaldo Legal
correspondiente,

(Que, mediante nois Nota MURy T/ DGAAJUAPByS /N N"432/2016 de 15 de junio de 2016, emitida por el
Lic, Wilberi Fiores Ugarte, Director General de Asuntos Administrativos, dirigida a la Direccidn General de
Asuntos Juridicas, solicita la emisién de la Resolucidn Ministerial de aprobacion de la Implementacion del
Reglamento Interno de Use de Telefonia Fiia y Movil del Ministerio de Desarrolly Rural y Tierras, tomado
en cuenta la normaltive vigente.

Que, ef nforme Legal NIDRYT/DGAJ/UAJ-INE N° 397/2016 de fecha 06 de julio de 2016, claborado por ka
Direceién General de Asuntos Juridicos del Ministerio de Desarrollo Rural ¥ Tierras, concluye qué traveés
del Informe Técnico MDRYT/DGAAJUAP/ByS/N°G1/2016 de 15 de juniv de 2016, emitido por la
Responsable de Bienes y Servicios de la Direccian General de Asuntos Administrativos, manifiesta gue es
necesaria la aprobacion del Reglamento Inierno de uso de Telefonia Fija y Mowl para ¢l Ministeric de
Desarrollo Rural v Tierras, reglamento que consta de 6 Capitulos 30 articulos, anexo 1, los cuales se
ajustan a lo establecido en ¢l Decreto Supremo N™ 1788, Decrelo Supremo N® 27327 v la normativi en
actual vigencia, que con la finalidad de cumplir eon las alribuciones y funcienes inherentes al Organo
Ejecutive, lag dircetrices ministeriales y la normativa legal vigente, este Forwdolio de Estado tiene la
necesidad de regular v adecuar al intertor de sus instancias de apoyo, la asignacion de ios montos para et
servicio e teleforia celular dando viabilidad al Reglameénto laterno de uso de Telefonia Fija v Mavil, del
MDRYT, al enmarcarse a lo dispuesto en ¢l Decreto Supremo N° 1788, Decreto Supramo N° 27327 v im
normaltiva en actual vigencia

ue, mediante Decrelo Presidencial N9 2501 de 31 de agosto de 2015 serdesigna al Ciudadana Cesar Hugo
Cocarico Yana, Minisire de Desarrotlo Rural y Tierras.

POR TANTO:
Bl Minisiro de Desarrolle Rural v Tierras, en merito a sus facultades y atribuciones conferidas por el

Decreta Supreme N 29894 de 07 de febrero de 2008, y en el marco de lo establecido por el Decreto
Supremo N° Q181 (NB-BABS), y sin enirar en mayores consideraciones de oyden legal.

RESURLVE:

PRIMERO.- Aprobar el Reglamemo Interno de uso de Telelonia Fija y Movil det Ministerio de Desarroile
Rural ¥ Tierras, elaborada por la Direccién General de Asuntos Administrativos, reglamento que consta de
6 Capitulos 30 articulos, les cuales se ajustan 4 lo establecido en el Decreto Supremo N° 1788, Decreto
Supremo N° 27327 y la normativa en astual vigencia, cuenta con el respectivo informe Téonico, unexo 1,
aprobado por las inslancias correspondientes <el Ministerio de Desarrolio Rural y Tierras.

SEGUNDO .- Se dejan sin efecto 1as Resoluciones Ministeriales contrarias a la presente disposicion.

TERCERO -La Dircccién General de Asuntos Administrativos, Actives Fijos, Servicios Generales, quedan
encargadeos del cumplimiento de la presenie Resolucion Ministerial

La responsable de Archivo y Correspondencia de la DGAA, gueda encargada de la notificacion de la
presente Resolucion Ministerial.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUIMPLASE ¥ ARCHIVE

Cesar Hirgo Cocafco Yana
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REGLAMENTOQ INTERNC DE USO DE TELEFONIA FIJA ¥ MOVIL

REGLAMENTO INTERNO DE USO DE TELEFONIA FIJA Y MOVIL

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1. (OBJETO). El presente Reglamento Interno tiene por objeto establecer
normas, principios y mecanismos de control v dotacién de los servicios de Telefonia
Fija y Maovil dentro del Ministerio de Desarrollo  Rural y Tierras y Unidades
desconcentradas, de esta manera regular los derechos, obligaciones y prohibiciones
de las servidoras pablicas y servidores piblicos que sean beneficiados con la
asignacién de telefonia fija y/o mévil siguiendo la politica de austeridad
implementada para el uso adecuado de los mismos.

ARTICULO 2. (PRINCIPIOS). El presente Reglamento lnterno se rige por los
siguientes principios:

a) AUSTERIDAD. Considerando las restricciones del Presupuesto General del
Estado, deberd efectivizarse la racionalizacion del gasto, evitando gastos
extraordinarios a la institucién.

by EFICIENCIA. Los servidores publicos y personal de apoyo {seguridad) del
Ministerio de Desarrolle Rural y Tierras y sus unidades desconcentradas, usan el
servicio telefénico como herramienta de trabajo en procura  del logro de los
objetivos institucionales al meneor coste posible.

¢} EFICACIA. Todos los servidores publicos gozan del servicio de telefonia fija y
movil de tal forma que el grado de consecucién en impacto de los resultados del
Ministerio de BDesarrolio Rural y Tierras y unidades desconcentradas, este en

relacién a las metas y objetives previstos.

d) ECONOMIA. La administracién y utilizacidn racional de la telefonia fija vy
movil por parte de los servidores publicos del Ministerio de Desarrollo Rural
Tierras, debe considerar los recursoes, sin gue esto afecte la calidad del servicio.

e} RESPONSABILIDAD. Los servidores piblicos del Ministerio de Desarrolio
Rural y Tierras y unidades desconcentradas, responderdan ante las instancias
pertinentes por los resultados de sus acciones en cuanto al use del servicio
telefonico.

) TRANSPARENCIA. Informacién fluida y documentos administrativos
fidedignos relacionados con este servicio del uso de lineas telefénicas fijas y
mbviles.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
Ry Camacng # 1471 enwre calies .oayza y Bueno
Talélonos: (584-2) 2111163 « 2200919 - 2200885 Fax: 2111067

Gitin web, Rtipffecww ruralytieras gobbe * E-mall despacho@rurabicrras.gob
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REGLAMENTO INTERNO DE USC DE TELEFONIA FIJA ¥ MOVIL

) IDONEIDAD. Se presume cl uso correcto de teléfonos fijos y moviles, durante
el pericdo de desempefio de las funciones del personal ejecutivo y otros de apoyo.

h) LICITUD. El uso de la telefonia sea esta mévil o fija es para uso exclusivo y
preferente de las tareas relacionadas al trabajo propio y no asi para usos ilicitos
que incriminen a la Institucion,

ARTICULO 3. (BASE LEGAL). Il presente reglamento esta sustentado por la siguiente
base legal:

« (onstitucion Politica del Estado

. s Ley N°1178 de 20 de Julio de 1980. Ley de Administracion y Control
Gubernamentales '
e Ley N°2027 de Octubre de 1999, Estatute del funcionario publico
e Ley N° 004 de 31 de Marzo de 2010. Ley de Lucha contra Ia Corrupeién,
Enriquecimiento Hicito e Investipacién de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa
Cruz”.
+ Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de Noviembre de 1992, Reglamento de ta
Responsahilidad por la Funcidn Pablica.
e Decreto Supremo N° 27327 de 31 de Enero de 2004, Marco de Austeridad
Racionalizando el Gasto en las Entidades Piiblicas.
« Decreto Supremo N° 28994 de 0l:ide Enero de 2007. Modificacion al
Replamento de Telecomunicaciones
¢ Decreto Supremo N°181 de 28 de }unm de 2009, Normas Basicas del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios.
« Decreto Supremo N° 29894 de 07 de Febrero de 2009, Estructura Organizativa
del Organo Ejecutive del Estado Piurinaciénal

. e Decreto Supremo N° 1788 de 06 de Nowembw de 2013 articulos 13 y 14 pago
de servicio de telefonia.

~#» % Resolucién Ministerial N°106 de 06 dﬁ. Marzo de 2015 (referencial)

s (iras dizposiciones normativas en au,ual vigencia

ARTICULOG 4. (DEFINICIONES)
Se entlende por:
Linea telefonica movil: Aquella linea telefénica portable que no depende de una

conexién fisica, gue permite la comunicacién de los mismos a teléfonos fijos,
cehilares, en cualquier momento y lugar que se encuentren,

MINISTERIC DE DESARROLLO RURAL ¥ TIERRAS XE
A Camacho # 1471 entre calies Loayza y Buene
Tekfonos {(541-2) 2111103 - 2200939 - 2200885 Fax: 21 11067 .
SHia web hdbivew ruralytierras. gob bo nail, despanho@ruraiviaras, 0ok, ol ms sssm i s e R SRR
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REGLAMENTO INTERNO DE USO DE TELEFONIA FIJA ¥ MOVIL
Linea telefénica fija: lineas y equipes que se encargan de la comunicacion entre
terminales telefénicas no portables y generalmente enlazados entre ellos o con una
central por medio de conductores metdlicos, se conoce también como servicio
alambrico, otorgada por Cooperativas u Operadeores Telefonicos.

Linea telefonica interna: Es aquella linea dependiente de una central telefonica que
facilita la comunicacién interna.

ARTICULO 5. {ALCANCE Y AMBITO DE APLICACION). !l presente Reglamento es de
aplicacion y cumplimiento obligatorio para todas las unidades y/o dreas , asi como
para tedas las servidoras y servidores ptblices , consultores de lnea y personai
eventual, sin distincién de jerarquia dependientes del Ministerio de Desarrollo Rural
y Tierras y sus Unidades Desconcentradas, beneficiados con el servicio de telefonia
fija y/o mabvil.

ARTICULO 6. (REVISION, ACTUALIZACION Y AJUSTE). La Direccién General de
Asuntos Administrativos (DGAA) a través de la Unidad de Administracién y Personal,
revisara el presente Reglamerito Interno y de ser necesario lo actualizara en base 4l
analisis de la experiencia de aplicacién y dindmica administrativa.

ARTICULO 7. (APROBACION]. El presente reglamento Interno serd aprobado por el
Ministro de Desarrollo Rural y Tierras {MAE), mediante Resolucién Administrativa
Ministerial.

ARTICULO 8. (DIFUSION]). La Direccidon General de Asuntos Administrativos (DGAA)
a través de la Unidad de Administracion y Personal, serdn los encargados de la
difusién de este reglamento.

ARTICULGO 9. (SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO). El incumplimiente u omision
de lo dispueslo en el presente Reglamento Interno, generara responsabilidad  de
acuerdo a to dispuesto en la normativa vigente.

ARTICULO 10. (PREVISION)

¥n caso de presentarse omisiones contradiceiones y/o diferencias en la interpreracion
del presente reglamento, estas serdn solucionadas en tos alcances y previsiones de las
disposiciones legales aprobadas para el efecto.

{
MINISTERLO OF DESARROLLD RURAL Y TIERRAS i
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REGLAMENTO INTERNG DE USQ DL TELEFONIA FIJA ¥ MOVIL
CAPITILO I
SERVICIO DE TELEFONIA FijA
BENEFICIOS, DOTACION Y LIMITE DE CONSUMO

ARTICULO 11. (BENEFICIARIOS DEL SERVICIO DE TELEFONIA FiJA). Son
heneficiarios de este servicio todos las servidoras y servidores publicos, consultores
de linea y personal eventual , sin distincion de jerarqufa dependientes del Ministerio
de Desarrolio Rural y Tierras y sus Unidades Desconcentradas que tengan acceso a
lineas telefénicas y que necesiten este medio de  comunicacién para el
desenvolvimiento de sus funciones, respetando las normas para un buen uso y
conservacion del mismo.

ARTICULO 12. (CLASIFICACION DE LAS LINEAS TELEFONICAS FYAS). De acuerdo
al fipo de servicio 'y ventajas que ofrecen, las lineas telefénicas se clasilican en:

Lineas telefdnicas fijas (COTEL)
Tienen la caracteristica de tener acceso a llamadas de larga distancia y/o celulares a
traves de un solo operador.

Lineas telefénicas fijas -llamadas a larga distancia /Hamadas locales {(ENTEL)

Son aquellas lineas telefénicas fijas de ENTEL que tienen la caracteristica de realizar
lamadas de larga distancia v ltamadas locales o través del servicio de ENTEL,
quedando terminantemente prohibido el ugo de otros operadores.

Lineas telefénicas fijas -llamadas locales e:internas (COTEL y ENTEL)
Aquellas lineas telefonicas fijas (COTEL Y ENTEL) con acceso solo a Namadas locales
¢ internas

ARTICULO 13 (ASIGNACION) |
La asignacion del Servicio de telefonfa fija en el Ministerio de Desarrolio Rural y

Tierras y Unidades Desconcentradas estard sujeto a los siguientes nivieleg de
cansuing,

ler, Nivel, Ministro (@) - comunicacidn sin restriccion (directa e interna)

2do. Nivel, Viceministros(as)- comunicacidn sin restriccion {directa e interna)

3er. Nivel, Directores Generales, Coordinadores de Programas y Proyectos, Asesor de
despacho, Jefe de Gabinete; comunicacién con acceso local, nacional e inferna

4to. Nivel, Jefes de unidad- con acceso local e interno

Sta. Nivel, Profesionates, T'éenicos, Consultores Individuales v otras - linea interna

MINISTERIO RE DESARROLLSG RURAL Y TIERRAS

A

Av. Gamacha # 1271 entre calles Losyza y Bueno
Te'éfonos: (591 2) 2441103 . 2200919 - 2200885 Fax 21110587 |
Stk web: hipdwww ruralytierras gob . bo” B-mall despacho@ruralytiamas gob bo
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REGLAMENTO INTERNO DE US0 DE TELEFONIA FljA ¥ MOVIL

ARTICULO 14 (LIMITES DE CONSUMO MENSUAL). La Jefatura de ita Unidad
Administrativa v Personal a través del Encargado{a) de Provisidn de Servicios
establecerad el consumo mensual de acuerdo a la necesidad de cada 4rea y/o unidad
en funcién a los Gltimos reportes de consumo mensual, racionalizando de esta manera
los recursos del gasto corrientc de la partida presupuestaria 214 (servicio
telefonicos). Por o tanto los montos de Jos limites de consumo estan sujetos  a
posibles v futuros cambios, a ser aprobados mediante Resolucion Ministerial por la
Mixima Autoridad Ejecutiva de la entidad.

ARTICULO 15 (EXCEDENTES EN EL CONSUMO DEL SERVICIO  DE TELEFONIA
FIjA)

El Encargado (a) de Provisién de Servicios realizara la revision de los excedentes y
emitird un informe mensual a la Jefatura de la Unidad Administrativa y Personal con
copia la Direccién Generai de  Asuntos Administrativos {(DGAA) a fin de notificar el
excedente alas dreas respectivas. .

No se aceptan informes y/u otro tipo de argumentos que pretendan justificar el
excedente, puesto que los limites de consumo seran establecidos tomando en cuenta
el consuimo real e histérico de llamadas.

Una vez se haya comunicado a las areas sobre el consumo excedido, debera realizar la
cancelacién en un plazo no mayor a 48 horas a la Cuenta habilitada por el Ministerio
de Desarrollo Rural y Tierras, debiendo presentar la boleta de depésito original ala
Direccién General de Asuntos Administratives, caso contrario, con base al informe
emitido por la Unidad de Administracién y Personal se realizara el descuento por
planilla al titular de la linea asignada.

CAPITULO i

RESPONSABILIDAD, SANCIONES Y PROHIBICIONES
DEL SERVICIO DE TELEFONIA FIjA
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ARTICULO 16 (RESPONSABLES DEL BUEN US0})

Cada superior jerdrquico debera coordinar con el personal a su cargo para prever
posibles excedentes y tomar las medidas necesarias para el control interno en cuanto
al uso de servicio telefénico, ya que este servicio es para todo el personal dependicnte

de su I'epar‘{iciéﬂ. s jEmn _;wm;;';:?::mfm.ﬂztzm:‘_:f“" S
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REGLAMENTC INTERNQ D USQ DE TELEFONIA Fija Y MOVIL

2| Encargado {a) de Provisién de Servicios via la Direccion Gzeneral de Asuntos
Administratives procederd a la notificacién del excedente para su devolucion
establecido en el articulo 15 del presente reglamento.

Il servidor pablice titular de la linea asignada de cada area serd responsable de
efectivizar el pago del excedente del consume, previa notificacién del Encargado (a)
de Provisidon de Servicios.

ARTICULO 17 {(MECANISMOS DE CONTROL) Las dreas y/o unidades beneficiadas
con este servicio efectuaran los mecanismos de control internc para evitar incurrir en
excedentes por-consumo en el servicio de telefonfa, para ello deberan coordinar con
su personal dependiente para un control efectivo del imite de consumo asignado

ARTICULO 18 (BUEN US0 DEL SERVICIO DE TELEFONIA FIJA Y CONSERVACION
DE LOS APARATOS)

Todos las servidoras y servidores piblicos dependientes del Ministerio de Desarrollo
Rural v Tierras y Unidades Desconcentradas,deherdn velar por el buen uso debe
servicla de telefonia fija, debiendo este, ser utilizado para fines oficiales y no
particulares salve extrema necesidad.

En cuante a los aparatos telefénicos fijos; los mismos deberan ser debidamente
utilizados y conservados por los usuarios, previriende de esta manera, destrozos,
dafios innecesarios y precautelando la pérdida de los mismas, en caso de ocurrir [o
antes citado, el titular asignado velara por la reposicion del bien.

El Encargado {a) de Provision de Servicios se encargara del mantenimiento de los
aparatos telefénicos cuando corresponda a solicitud directa. '

ARTICULO 19 (SANC?(}NES} El incumplimiento al pago del excedente sobre el .

consums de servicio de telefonia fija previsto en el presente Reglamento Interno, se
sancionara de la siguiente manera:

Excedente.-
Se remitird una nota al titular responsable de la linea asignada debiendo los mismos
depositar el monte de dinero en un plazo no mayor a cuarenta y ocho (48} horag,
plazo que correra a partir de la notificacién por ta Jefatura de Unidad Administracion
v Personal a través del Encargado (a) de Provisién de 591V1C1Q§ En_cass

MINISTERIOQ DE DESARROLEG RURAL Y TIERRAS ;
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REGLAMENTO INTERNO DE USO'DE TELEFONIA FIJA Y MOVIL

depositado el excedente en el plazo establecido, se dard una prorroga de {5) cinco
dias habiles, caso contrario con base al informe emitido por la Unidad de
Administracién y Personal se realizara el descuenta por planilla al titular de la linea
asignada.

ARTICULO 20 (PROHIBICIONES) Queda terminantemente prohibide el alquiter y/o
préstamoe de las lineas telefonicas a terceras personas o instituciones ya que las
mismas son de uso exclusivo dela institucion

la servidora o servidor piiblico, consultor de linea o personal eventuai del Ministerio
de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades Desconecentradas, no poedran realizar o
gestionar por su cuenta, ante el proveedor del servicio, la modificacion  de la

configuracién  del servicio, lineas o teléfonos asignados, cambios de numero o
modificaciones en las limitaciones de comunicacidn establecidas a la linea que e fue
asignada.

Otras que sean contrarias al buen uso del servicio y de los equipos asignados.

CAPITULO IV
SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL
BENEFICIOS, CLASIFICACION, DOTACION DE CELULARES Y LIMITES DE
CONSUMO

ARTICULO 21 (BENEFICIOS DEL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL}

I De acuerdo al ordenamiento juridico vigente la otorgacion de uso de servicios

. de telefonia  celular corresponde al primer y segundo nivel jerarquico de la
administracion central. '

i1 Cualguier excepeién deberd ser autorizada mediante una Resolucién expresa

emitida por la MAE del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras conforme lo dispone

en 1.5, 27327, debiendo 1a Unidad de Administracién v Personal elaborar el informe

técnico de valoracién para la asignacion del uso de servicio de telefonia celular mévil

en un rango de consumo mensual fijo de Bs. 55,00 (cincuenta y cinco 00/100
bolivianos) a Bs. 300,00 {trescientos 00/100 bolivianos).

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL ¥ TIERRAS
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WL El uso de telefonia celular en la actualidad es mas econdmico y favorable

debido a que las Hamadas de un celular a otro de cualquier lugar del pais tiene el
mismo costo, estos y otros son los beneficios de la telefonfa mévil, por lo que en caso
de ser necesario otorgar este servicio a funcionarios de la institucién de menor
jerarquia, se proceda de acuerdo a fas necesidades existentes, previo analisis tecnico
reatizado por la Unidad de Administracién y Personal.

iv. El Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades Desconcentradas
través  de la Direccién General Asuntos Administrativos y Areas Administrativas
Financieras podran efectuar la habilitacién  del servicio de Roaming o Itinerario
Internacional en telefonfa mdvil con la empresa prestadera del servicio de telefonia
en Bolivig, velando por fos menores costos corporativos para 1a primera y segunda , y
excepcionalmente para la tercero, cuarto y quinte nivel, el mismo que serd autorizado
mediante Resolucién Expresa de la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) y asumidos en
funcidn al presupuesto institucional.

Articuio 22 (CLASIFICACION DE TELEFONOS CELULARES) De acuerdo al articulo
14 del D.S. 27327 y como consecuencia de las necesidades especificas del MDRy'Y, se
establece la siguiente clasificacion de teléfonos celulares:

I. Teléfonos Celulares Oficiales

San aguellos asignados en el marco de lo previsto en el articulo 14 del D. S. 27327 de
fecha 31 de enere de 2004, destinados con exclusividad al uso del{la) Ministro(a) v
Viceministros{as), en funcién a sus responsabilidades.

Ii. Teléfonos Celulares Corporativos

A este grupo correspanden las Teléfonos Celulares contratados especificamente para
atender los regquerimientos de comunicacién én el Ministerio, bajo la modalidad de
tarifa plana y grupo cerrado hasta un namero definido de equipos.

a. Celulares Corporatives de Seguridad: Son aqueillos Teléfones Celulares
asignados al personal de seguridad del Ministerie de Desarvollo Rural y tierras.

b. Celulares Corporativos Operativos: Son aquellos Teléfonos Celulares

asignados al personal operativo del Ministerio de acuerdo a las necesidades de
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REGLAMENTO INTERNO DE USO DE TELEFONIA FIJA Y MOVIL
comunicacién fluida y permanente de las areas, oficinas regionales y servidoras y
servidores piblicos del Ministerio.

ARTICULO 23 (DOTACION DE APARATOS CELULARES)

L Servicio de Telefonia Mavil

Ei Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades Desconcentradas mediante la
IYreccién General de Asuntos Administrativos {DGAA} de acuerdo a normativa
vigente contratara servicios de comunicaciones de empresas que ofrezcan menores
costos corporativos y ventajas como la dotacion de aparatos celulares en préstamo
de uso o comodato y/o adquisicidn de los mismos.

o~ I1.Dotacién de Aparatos Celulares
La Unidad de Administracidn y Personal a través del drea de Activos Fijos entregara
mediante un acta el derechoe de uso de aparatos celulares al personal heneficiado del
Ministerio de Desarrollo Ruraly Tierras.

En caso de que el servidor publico se desvincule de la Institucidn por alguna razon,
el aparato celular deberé ser devuelto dentro del plazo de 24 horas.

Tomando en cuenta que el aparto celular es un bien no duradero, fungible al estar
sujeto a cualquier deteriore, se podra justificarla falta por causa de uso, pasado el afo
de entrega a partir de su asignacion, ast mismo el aparate celular pasara a propledad
del servidor publico beneficiado una vez que se efectué la renovacién por parte de la
empresa operadora, que es un beneficio extra al pago del servicio de telefonia maévil y
la institucién no eroga gasto alguno por-este.

ARTICULO 24 (ROAMING O ITINERANCIA INTERNACIONAL) E! Ministerio de
Desarrolio Rural y Tierras, podrd habilitar el servicio de roaming o itinerancia
internacional en tetefonia mévil con la empresa prestadora del servicio de telefonia en
Bolivia, velando por los menores costos corporativos para la primera, segunda y
excepcicnalmente para la tercera categoria, el mismao qie serd autorizado mediante
Regolucién Ministerial Méxima Autoridad Ejecutiva y asumidos en funcidn al
presupuesto institucional. '

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL ¥ TIERRAS ]
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CAPITULO YV

SANCIONES Y PROHIRICIONES DEL SERVICIO DE TELEFONIA MOVIL

ARTICULO 25 (PROHIBICIONES) Los funcionarios gue tienen asignados teléfonos
celulares del Ministerto de Besarrolio Rural y Tierras y Unidades Desconcentradas,
quedan prohibidos de:

a) transferir el hien a otro empleado publico.

b} Dafiar o alterar sus caracteristicas fisicas o técnicas.

¢} Poner entiesgo el bien

d) otorgar el uso de telefonia maévil a servidores piblicos ¢ personal de apoyo
(seguridad) que no estén contemplados en la resolucion  administrativa
ministerial que autoriza el uso de este servicio

ARTICULO 26 (OBLIGACION DE RESTITUCION]. En caso de robo, pérdida o
cualquier dafio que sufra el teléfono celular asignado o sus aceesorios, el funcionario
responsable debera informar de lo sucedido a la Direccién General de Asuntos
Administratives, dentro de las 24 horas siguientes al hecho, y proceder a la reposicion
de un equipo de las mismas caracteristicas téenicas, marca y modelo (o superiores}, al
gue le fue asignado,

ARTICULO 27 {MECANISMOS DE CONTROL}

La Unidad de Administracion y Personal a iraves del Encargado-(a) de Provision de
Servicios comprobara el buen servicio que presten los aparatos y lineas telefonicas de
la Institucidn y dispendré su mantenimiento periddico de ser necesario,

En caso  de dafio por concepto de uso en el equipe celular, perdida v/o corte del
— servicio deberd comunicar al Encargado. (a) de Provision de Servicios para que el
mismo tome las acciones correspondiernites.

ARTICULO 28 {SANCIONES)

En caso de que el funcionario responsable de un equipo de telefonia celular asignadao,
no campla con lo establecido en el presente Reglamento, se hard pasible a las
WS sanciones que establece el Reglamento Interno de Personal, sin perjuicio de iniciar las
accignes lepales correspondientes en el marco de Ia Ley 1178, el Decreto Supremo
23318 - A de Responsabilidad por la Funcién Piblica y el Decreto Supremo 26237
Moadificatorio al Decreto Supremo 23318 ~ A
La Direccion General de Asuntos Administrativos y/o la Direcciéon General de Asuntos
Juridicos quedan encargadas de la aplicacion de las sanciones que corruspowian
MINISTERIC DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS = —
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REGLAMENTO INTERNO DE US0 DE TELEFONIA FIJA Y MOVIL
CAPITULO VI

REGISTROS E INFORMES

ARTICULO 29 (REGISTROS)

El Encargado{a) de Provision de Servicios serd responsable de llevar los registros
de los teléfonos celulares, los gue deben estar respaldados por documentos gue

certifiquen su ingreso, su situacidn actual y entrega.

Los teléfonos celulares asignados contaran con un registro el cual deseriba las
especificaciones técnicas y caracteristicas fisicas con la sipuiente informacion:

a) Marca del celular

b) Modelo del celular

¢} Codigo IMEL

d) N°de cargador

g) N®telefonico

) Estadodeuso

g) Audifonos o manos libres

h} Nombrey firma del servidor piiblico responsable
i} Monto autorizado

j} Fecha de entrega

k) Plan al que estaria inscrito el niimero télefénico celular
I} Empresa gue oforga el servicio

Cuando el Ministerio de Desarrolio Rural y Tierras adquiera teléfonos celulares en
calidad de comodato de cualquier empresa operadora que preste este servicio, el

. Encargado de Provisién de Servicios realizara el registro del mismo segan parrafo
anterior.

ARTICULYU 30 {INFORMES]

La Unidad de Administracién de personal pondrd en conocimiento al Encargado (a)
Prevision de Servicios sobre el movimiento de personal jerarguico dentro de las 24
horas de preducido el cambio, de manera que pueda determinarse los cargos
personales y emitir informes mensuales de consumo acorde a los movimientos y
novedades del personal jerdrquico y en particular de los heneficiarios del servicio de
elefonia movil.
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~ ACTA DE ENTREGA

MEDIANTE LA PRESENTE SE CERTIFICA LA ENTREGA DEL EQUIPO CELULAR A

NOMBRE: e
CARGO:
. DE ACUERDO AL SIGUIENTE DETALLE: -
ITEM DESCRIPCION
1 MARCA :
2 MODELO @
3 CODIGO IMEL: i ]
NRO. DE
a4 TELEFONG:; 3
5 MANUALES: [
& CARGADOR : g
AUDIFONOS O (
7 MANOQS LIBRES ;
k] CABLE USE: J
MONTO
ASIGNADO DE
10 coNSuMo BOLIVIANOS
ESTADO |, .
DEL BUEND MALO
 TELEFONG [ , } { |

NOTA: EL CELULAR ENTREGADO SE ENCUENTRA EN BUENAS CONDICIONES.
EN CONFORMIDAD FIRMAN AL PIE DE (LA PRESENTE LOS INTERESADCS

H

FECHA - la Paz,

ENTREGUE CONFORME
HRMAY SELLO

RECIB! CONFORME

FIRMA Y SELLO

Sttio web: ntlp/haww ruralyberras o
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