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VISTOS Y CONSIGERANDO:

b ¥ . .
Cue & articulo 175 de la Constucion Politica del Estado, establece entee fas aldbuciones y obligaciones de las Minislras
¥ los Minislros el Organo Bjesutivo, fas de dictar pormas adminisirativas en el 4mbito de sus compelencia y jesciver en
(lima instancia todo asuato adminisirativas que corresponda a su Minisieria

Gue el ariiculo 232 de la Constitugion Politica de! Estado, proclama que fa Administracion Piblica se rige por los
principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compramiso & interés soclal, élica, ‘ransparencia, igualdad,
compelencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que ¢t arflculo 233 de la Conslilucion Politica det Eslado, dispone que son servidoras y servidores pablicos las personas
que desempefian fuaciones publicas. Las servidoras y Jos servidotes piblicos ferman parle de la carrera administrativa,
exceplo aquellas personas que desempefien cargos ‘electivos, las designadas y los designados, y quienes cjerzan
funcicnes de fibre nombramiento.

Que, la ley 1178 de Adminisiracion y Control Gubernamenlal de Fecha 20 de Julio de 1990 regula los sistemas de
Administracién y de Control de los recursos del Estado y su relacion con los sistemas nacionales de Planificacion e
tnversion Publica, con el objelo de: a) Programar, organizar, ejeculal y controlar fa captacion y el uso eficar y eficiente de
los recursos pablicos para e cumplimiento y ajuste oportuno de las politicas, los programas, la prestacion de servicios y
los proyeclos del Sector Pablico; b) Disponer de informacién dti, operluna y confiable asegurando la razonabilidad de los
informes y estados financieros; ¢ Lograr que fodo servidor piblico, sin distincion de jerarquia, asuma plena
responsabilidad por sus actos rindiendo cuenla ne 5610 de los obietivos a que s¢ destinaren los fecursos publicos que le
fueron confiados sine lambién de la forma y resullade de su aplicacion.

Que, & articulo 11 de la Ley 1178 de Administracitn y Conleol Gubernamental de 20 de julio de 1990, determina que el
Sislema de Tesoreria y Credilo PUblico maneiara los ingreses, el financiamiento ¢ crédito ptiblico y programara fos
compromisos, obligaciones y pagos para cjecular el presupueslos de gastos.

Que, el Articulo & de la Ley N° 2027 de oclubre de 19599, establece gqué No estan sometidos a presente Estaluto i a la
Ley General del Trabajo, aquellas personas que, con caracler eventual o para la prestacion de servicios especificos o
especializados, se vinculen coniraclusimente con una entidad pubiica, estando sus derechos y obligaciones regulados
en @ respeclivo contrale y ordenamiento tegal apficable y cuyoes procedimientos, requisitos, condiciones y formas de
contratacion se regulan por las Notmas Dasicas def Sislema de Adminisiracion de Bienes y Servicios; la njsma norma
establece en su Arliculo 8 Conservar y maniener, la documentacion y archivos somelidos a su custodia, ast come
proporcionar oporluna y fidedigna informacion, sobre los asuntos inherentes a su funcion.

Que el Decreto supremo N°® 29894 de 7 de febrero de 2009, define la Estructura Organizativa del Organo Ejeculivo del
Estado Plurinacienal, v las normas que rigen su funcionamiento; asi como define la eslructura, funciones y alribuciones
de fos Ministros del Organo Ejecutivo: en su Articulo 13, inclso 5} describe at Ministero de desarrollo Rural y Tierras,

Que & Decrelo Supreme N° 29894 de 7 de febrerc de 2009, establece en su numeral 22}, Articulo 14 las Ministros de
Estade fiene la atribucion de emitir Resciuciones Ministeriales, en el marco de sus compelencias.

Cue ¢l numeral 22) del articulo 14 del Decreto Supremo N* 29894, eslablece entre las alrbuciones y obiigaciones de las
Ministras y Ministros del Organo Ejecufivo, la de emilir Resoluciones Minislenates, en ef marco de sus compelencias.

Que, el articula 3 del Decrelo Supreme N° 2219 de 17 de dicierbre de 2014, dispons que se enfiende por refrigerio 1a
provision de alimentacion ligera en el horario de rabajo, misma que podra ser olorgada en efectivo o en especie.

Que, el Reglarnento Para el Uso de Fondo Fijo de Caja Chica aprobado por Resolucion Ministerial b° 663 de 29 de
agoslo de 2011, Reglamenio de Administracian Fondo Rolalive aprobado por Resclucion Ministeriab 882 de 01 de
sepliembre de 2011 y'Reglamentu de inleino Feados en Avance aprobado mediante Resolucion Ministediel N° 913 dg 23
de oclubre de 2012, fiene por objelo definir los aspectos normatives que deben ejecularse a fin que cumpla con tas
Normas Dasicas.

Que, mediante Decrelo Presidencial N° 2501 de 31 de agosto de 2015, se designa af ciudadano Cesar Hugo Cocanco
Yana, Ministro de Desarrolio Rural y Tierras.

Que ef Informe MDRYTIDGAAUFICONTANG 0152016 de 22 de junio de 2016, la Direccion Genesal de Asuntos
Adminislrativos, recomienda la aprobacion del Reglamenlo Interno de Refrigerio del Ministerio de Desarrollo Rural y
Tierras, mediante Resolucion Ministerial.
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Cue el Informe Legal MDRyT/DGAJUAMINE
ermno de Religerio del

Direccion general de Asuntos Juridicos del Ministerio ¢e Desarrclio Rural y Tierras, concluye
antecedenies y fa normaliva mencionada, se considera fa viebilidad del proyecto Reglamento Ind

Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras.
§

PCR TANTO:

£1 Minisleo de Desarofio Rural y Tierras, en uso de sus aldbuciones confeddas por Ley:

RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- L Aprobir el Reglamento inlemo Refrigeric de} Ministero de Desarolio Rural y Tiermas, que
consla de 2 Titules, 23 Arficulos y que forman parle inlegranle de fa prescnle Resciucion Ministerial.

fi. B} Reglamento interno Refrigerio del Minisleric de Desarrollo Rural y Tierras, enfrara en plena vigencia a parlir de su

aprobacion,
ARTICULO SEGUNDO- La Direccién General de Asuntos Adminisiralivos, gueda encargada de fef difusion y

cumplimienio de fa presente Resclucion.

Registrese, comuniquese y cimplase archivese,

MHISTRO DE OESH
RURAL Y TIER

Regh&% f 7wl m—fé—% A
Ea /[:ztha 45)_ - ) a"‘

ARCOVASHcS
NURE Y7406! 216
CClasch DGAJ y MORYT

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Buens
Teléfonos: {591-2) 2111103 - 2200819 - 2200885 Fax 2111087
Silic web: http:iwww ruralybietras gob.bo * E-mail: despacho@ruralytiernas gob bo
ta Paz - Bobvia



ety T

Aavmderbs it Ddaanacdl;

ﬁ"»g s g A avt.xf‘uw.{m M
TR PYEY LE U

“MINISTEREG DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS”

mmmw GENERAL DE ASUNTOS ADMINISTRATIVO §

'REGLAMENTO INTERNO DE
REFRIGERIOS

f.a Paz - Bolivia

2016

fo CEa

3

|
B

VOBG [



Estado Plurinacional de Bolivia

REGLAMENTO INTERNQ PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

: CONTENIDO
REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

TETULA T oo e e e e 3
GENBRALIDADES . [EUTURORTS 3
CA ’I_Ul,o PSSO 3
ASPECTOS GENERALIS 3
/\R’i.‘if:[).h() L (OB T ) 3
ARTICULO 2. (AMBITO DE APLICACION) ..o oo TR 3
ARTICULO 3. (MARCO LIEGAL) oo 3
ARTICULO 4. (RESPONSABILIDADY 4
ARTICULO 5. (REVISION Y ACTUALIZACION] oo e 4
TITULO oo e e e e 4
PAGO DE REFRIGERIOS AL PERSONAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO
RURALY TIERRAS ... .. RPN 4
CAPITULG T oo e e 4
PROCEDIENCIA DEL PAGO DE REFRIGERIOS . 4
ARTICULO 6. (MONTO A PAGAR) ... RTINS RO 4
ARTICULO 7. (FUENTE DIE VERIFICACION) ... 5
ARTICULO 8. (DIAS FEABILISS) oo 5
ARTICULO 9. (CONTROL DE ASISTENCIA) oo 5
ARTICULO 10. (COMISIONES OFICIALIESY . T 5
AP UL O T 5
IMPROCEDENCIA DEFL PAGO DE REFRIGERIOS .. oo 5
ARTICULG 11 IMPROCEDENCIA DE PAGO . 5
CAPYTUL O Y 6
;fl E LA ELABORACION DE PLANILLAS DE REFRIGERIOS PARA 121 PIERSONAL
i i)p MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS ... 6

C el A‘f\[ig,Ul_,O 12, (RESPONSABLES DIE PROPORCIGNAR INSUMO) ... 7
s FANARTICULO 13 (INFORME) ... oo 7

2 0’1‘
".’.

\ _/ s MINISTERIO DE DESARROLEO RURAL Y TIERRAS
W
\‘.\.:?MIQ i// Av. Camache # 1471 entre calles Loayza y Bueno
..... Tetéfonos: (59123 2111103 - 2200919 - 2200885 Fax: 2111067

Sttio web: hitp//www.ruralytierras.gab.bo * E-maf; despacho@@nualytierras.gob ho
{a Paz — Bolivia
"




Estado Plurinacional de if]oima

ﬁEﬁLAME}V] 0 INTERNG PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTICULO 14, (RESPONSABLE 1ML EI.AB(.)]QACIC)N_ DI LA PLANILEA DIS .
REFRIGERIOS Y OH\O%) ................................................................................... 7

ARTICULO 15, (PLANILLA DE REFRIGERIOS) oo ST 7
CAPITULD IV oo e e 7
PAGO DI REFRIGERIOS 1ottt 7

AR’?}KL‘UIJO 16, (TIEMPO DI PAGOY R P 7

ARTICULD 17, (RIEQULSTTOS) L. oo oot 7

ARTICULO 18. (PLAZO DE PRESENTACION DIZ FORMULARIO) ..., 8
PETULO LIl oo e 8
PAGO POR GASTOS DE REFRIGERIOS A TERCEROS .o\ eoeeoee oo 8
CAPITULO | oo e e 8
REFRIGERIOS ¥ OTROS GASTOS BESPECIALES -1 ovveosoe ot ereeee . .8

ARTICULO 19. (DISPOSICIONES CENERALES PARA LA ASIGNACION

D R R G T R ) e &
ARTICULO 20, (FORMA DI DOCUMENTAR LOS GASTOS

R A L A ) o e e 10
AR"FICUL,O 21 {ASIGNACION DE RECURSOS) i 11
AR'!,‘ECULO 22 (PROUIBICIONES) (e 11
ARTICULO 23 (PREVISION) ... ............................................. 11

/Q "/’ e

{ o , A\ !
2, D.O.Com, = j ‘;
»4 WGRyY T X

MINISTERIO DE DESARROLLG RURAL Y TIFRRAS

Av. Camacho # 1471 entre calles Loayza y Buena
Teléfonos: (581-2) 2111103 - 2200219 - 2200885 Fax. 2111067
. Sitio wah: I-nllp:l.'wwuurumiyliefras.gub.ipo * E-rmgll: despnuho@(uru!ytierras.ﬂob.bo
LaPaz - Bolivia
2




yT

e § sy dhe Hunal ¥ e, hun\

Estade Plurinacional de Bolivia

RECLAMENTO INTERNO PARA 8L PAGO DE REFRIGERIOS

Srerder vewia 186 nmn! i

RE@}L&MENT{) INTERNG PARA BL PAGO DE REFRIGERIOS

TITOLO
GENERALIDADES

CAPITULO 1
ASPECTOS GENERALES

AMECULO 1. (OBJETO)

El presente Reglamento Interno tiene pot objeto establecer los principios, normas y condiciones
que regulen el pago de refrigerios a los servidores publicos, personal eventual y consultores de
linea dél Ministerio de Desarrolio Rural y Tierras incluidas las Unidades Desconcentradas y los
gastos pior refnger o a terceros, en funcién a la normativa fegal vigente.

ART?CULO 2. {AMBITG DE APLICACION)

El presente Reglamento Interno se constituye en documento oficial al que deben sujetarse todos
los servidores publicos, personal eventual y consultores de linea dependientes dei Ministerio de
Desarrollo Rural y Tierras y Unidades Desconcentradas,

Ningun. Servidor publico, personal eventual y consultor de linea, podra alegar desconocimiento al
preseme Reglamento, como excusa o justificativo de omision, infraccidn o viclacion de cuaiguiera

de sus ipreceptos, inchiidos los funcionarios de fas Unidades Desconcentradas dependientes
operativamente de esta Cartera de Estado.

ARTIGULO 3. (MARCO LEGAL)

Dentro'el marco legal se menciona los siguientes:

“ley 1178, de Adrainistracion y Controf Gubernamentales, del 20 de julio de 1990
2. ley 2027 Estatuto del funcionario PUblico del 27 de octubre de 1999

3, Decreto Supremo No. 23318 — A Reglamento de la Responsabiiédad por la Funcion Pablica
dei 3 de noviembre de 1952

e 4 dDecreto Supremo No. 26237 que modifica la Responsabilidad por la Funcion Pablics, del |
AT T 29 de junio de 2001

E,Normas Basicas del Sistema de Administracidn de Personal
::Normas Basicas del sistema de Administracidn de Bienes y Servicios
Normas Basicas del Sistema de Contahilidad Integrada,

‘Normas Basicas del Sistema de Presupuesto.

:;Decreto Supremo No. 2219 del 17 de diciembre de 2014,

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

Av. Camacho # 1471 enlre calles Loayza y Bueno
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10 Decreto supreme No. 25682 Articulo 12, Que modifica el segundo paragrafo del articulo
25 del Decreto Supreme No, 21364 facultando a la Maxima Autoridad Ejecutiva para
- autorizar los pastos de atencién a representantes de organismos Internaclonales e
sinvitados que visiten el pais en mision oficial, y otros eventos gue considere conveniente *
‘efectuar la entidad.

- 11. Reglamento Interno de Personal del Ministetio de Desarrollo Rural y Tierras.

12.‘: iasificador Presupuestario, Partida 33100 "Alimentos y Bebidas para personas” y sub-
partidas: 31110 “Gastos por Refrigerios al Personal Permanente, Eventual y Consultores
Individuales de Linea de las Instituciones Pablicas” v 31120 “Gastos por alimentacion y
“atros similares”, 31150 “Alimentos y Bebidas para la Atencion de Emergencias y Desastres
Naturales”, este Gltimo serd aplicable conforme a la reglamentacién estableclda para la
‘atencién de emergencias y desastres.

13._Otras disposiciones legales que correspondan.

ART]’CULO 4. (RESPONSABILIDAD}

La aprobacson e implantacidn del presente Reglamento Interno es responsabilidad de la Méxima
Autoridad Ejecutiva, qulen padra delegar la implantacién al titular de la Direccién General de
Asuntos.Administrativos o Areas Administrativas Financieras de la Unidades Desconcantradas
correspendientes para fa utilizacidn v aplicaclén del presente regiamento Interno, guedando
encarga_ﬁ!a de su difusion la Unidad de Administracidény Personal.

ARTIC’ULO 5. {RLVISION Y ACTUALIZACION)

El presepte Reglamento Interno podrd ser actualizado y/o modificado por la Direccion General de
Asuntos: Adminlstrativos en coordinacién con fa Unldad de Admlnistracién y de Personal, como
resultado del orden normative y en base al andlisis de la experiencia de su aplicacién,
introduciendo las modificaciones para su actualizacién permanente.

. TITULG 1X
E—’AGO DE REFRIGERIOS AL PERSONAL DEL MINISTERIO DE
DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

CAPITULO T
PROCEDENCIA DEL PAGO DE RIEF

ARTECULG 6. (MONTO A PAGAR)

e El pago de refrigerios a los servidores publicos, persenal eventual y consultores de linea
dependientes del Ministerio de Desarrolio Rural y Tierras y Unldades Desconcentradas, asciende al
Yonto gstablecido seglin normativa vigente y reglamentaciones internas establecidas en esta

'-jnt;dad.f
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ARTICULOC 7. (FUENTE DE VERIFICACION)

La fuen‘:he de verificacién serd a través de los reportes que emiten fos sistemas de control de
asistencia, que se encuentran en vigencia en ol Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y Unidades
Desconcentradas, para cuantificar el pago de refrigerios de cada servidor publico, personal
eventualy consultores de linea por los dias habiles de trabajo.

ARTICULO 8. (DIAS HABILES)

Para el pago de refrigerio se establecen como dias hdbiles de trabajo de lunes a viernes, con
excepceop de los feriados nacionales y departamentales declarados por ley y aquellos dias no
laborablés determinados por el Ministerio de Trabajo.

ARTICULO 9. (CONTROL DE ASISTENCIA)

La aslstenua del personal serd controlada mediante sistema a ser determinado por la Direccion
General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad de Administracidn y Personal o Areas
Administrativas de Unidades Desconcentradas; debiendo emitirse reportes de asistencia por cada
funcionario de las dias trabajados, a fin de cuantificar el refrigeric mensual a ser cancelado.

ARTICUL{) 10. (COMISIONES OFICIALES}

En caso de contar en el reporte de asistencia con una, dos y hasta tres comisiones en el dia, se
tendra derecho al pago de refrigerios considerando que las comisiones fueron oficiales.

Para el céso de camisiones oficiales que duren todo el dia y no impliquen la percepcion de viticos,
estas teﬁdra’n gue ser necesariamente con memordndums de designacion por el inmediato
superior fmisma gue serd puesto a cenocimiento de la Unidad de Administracion y Personal de la
Administracién Central v Areas Administrativas de Unidades Desconcentradas del Ministerio de
Desarrolio Rural y Tierras para su control respectivo, el cual dard lugar al pago de refrigerios.

CAPITULO 11
IMPROCEDENCIA DEL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTI'C;ULO 11. IMPROCEDENCIA DE PAGO

El pago die refrigerio serd improcedente en los siguientes casos;

1. {BAIA MEDICA)
! Los servidores piblicos, personal eventual que se encuentran con baja médica debidamente
certificados con el formulario de ia Caja de Seguros correspondiente o certificado médico para el

_ caso de consultores de linea, no percibiran la asignacidn destinada a refrigerios al no encontrarse
i trabajaﬂdo en ia entidad.

22, (yACAc:oNES}

Yos funcioharios que se encuentran utilizando sus vacaciones o soliciten permiso a cuenta de
..
> \vacacaons&, segln el formulario y/o memordndum de vacaciones, no percibiran la asignacion

MINISTERIO DE DESARRCOLLO RURAL Y TIERRAS
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destinada a refrigerios al no encontrarse trabajando en la entidad,

3. {COMISION POR VIAJE}

Los servldc{es plblicos, personal eventual y consultores de linea que se encuentren declaradoes en

comision: por realizacion de viajes y cuenten con el respectivo Memorandum no percibirdn la .

asignac;qn destinada a refrigerios al contar con la asignacidn de vidticos y/o estipendlos.

4, (ABANDONO DE FUNCIONES)
Cuando el servidor publico, personal eventual y consultores de lf_nea reaticen abandono de
funciones, segin informe de control de personal, no percibirdn la asignacidén destinada a
refrigerias.

5. [FALTA)

Cuando f‘el servidor publico, personal eventual y consultores de linea, tengan falta por el no
marcado de su asistencia durante el dia, no perclbirdn la asignacién destinada a refrigerlos.

6. {BOLETAS DE COMISION)

Cuando el servidor pdblico, personal eventual v consultores de linea que cuenten con una boleta
de comisién en el dfa por un motive particufar, no perciblrdn la aslgnacién destinada a refrigerios.
7. (BECAS)

L

El servider pdblice no percibird la asignacion destinada a refrigerios cuando esté cursando una
beca sobre un tema en particular y cuente con la Resolucion Minlsterial correspondiente.

8. ([CUMPLEANOS)

El servidor publice, personal eventual y consultor de linea que goce de licencia de medio dia por

ser su cumpleafios, conforme al Reglamento Interno de Personal, no percibird la asignacion

destinadsa a refrigerios.

9. {BTROS CASOS)

£l servldpr plblico, personal eventual y consultor de linea que no cumpla las ocho horas
laborables, por disposiciones emanadas del Ministerio de Trabajo declarando asueto para un

Erupo espec:ﬁco de funcienarios y otros dispuestos en el Reglamento Interno de Personal, este no~

_percibl:a {a aslgnacidn destinada a refrigerios.

CAPITULO 11
DE LA ELABORACION DE PLANILLAS DE REFRIGERIOS PARA L

o Pl_‘fxbONAL DEL MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS

\
"33,._\.‘
=4
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ARTi(ﬁUL@' 12. (RESPONSABLE DE PROPORCIONAR INSUMO)

El éreazglresponsable de la elaboracién de la Planilla de Pago de Refrigerios sera la Unidad de
Adminisfracién y Personal para la Administracidn Central y en las Unidades Desconcentradas {as
Unidades Administrativas, quienes emitizan un informe detallado de la asistencia de! personal de
forma mensual.

Am‘i@:t}m 13, (INFORME)
El mforme detallado de asistencia, deberd contar con la firma del responsable de su elaboracién,

asi como el Viste Bueno de la Unidad de Administracidon y Personal y en las Unidades
Desconcentradas con el Visto Bueno del drea administrativa.

ARTICULO 14. (RESPONSABLE DE FLABORASION DE LA PLANILLA .
DE REFRIGERIOS Y OTROB)

El responsable de la elahoracién de la planilla de refrigerios sera ei{la) Habilitado{a) dependiente
de la Umdad de Administracion vy Persona] y Responsable de Personal dependiente de las
Umdades Desconcentradas.

ARTE(;;UL(} 15, (PLANILLA DE REFRIGERIOS)

La pianii!'a de refrigerios deberd contar cen la firma del responsable de su elaboracion, asi como el
Visto Bueno de la Unidad de Administracidn y Personal y en las Unidades Desconcentradas con el
Visto Bueno del érea administrativa. ‘

APITULO TV
,_ PAGO DE REFRIGERIONS
ARTICULO 16. (TIEMPO DE PAGO)

El pago de refrigerios se realizara de forma mensual y se hara efectivo al mes siguiente una vez
conciuidg el mes anterior, cuyo pago se realizard a través del drea de Contahilidad — Tesoreria y en
las Unidades desconcentradas a través de sus Areas Administrativas Financieras correspondientes.

ARTICULO 17. (REQUISITOS)

Todos log servidores publicos, persenal eventual y consultores de tHinea para poder realizar el cobro

de refrigério, deben presentar de manera trimestral al primer mes del periodo por el monto total
acumuiado

> .f Formularios 110 RC ~ VA, debidamente sellado por ia Unidad de Administracién y de
: Personal; tomando en cuenta el pericdo al que corresponde el pago de refrigerios y
- ‘cuyo monto debe ser equivalente al total de los dias habiles trabajados en el trimestre.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS Lo i
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BECLAMENTO INTERNG PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTf@ULO 18. (PLAZO DE PRESENTACION DE FORMULARIO)
Ei plazé de presentacion de ios formularios 110 RC-IVA serd establecide Unlcamente por la Unidad

Adeministracién y Personal dependiente de la Direcclén General de Asuntos Administrativos del
Ministéiﬁio de Desarrollo Rural y Tierras mediante la emision de circular y/o instructivo.

; PITULO 1

. PAGO POR GASTOS DE REFRIGERIOS A TERCEROS
CAPITULO 1

REFRIGERIOS Y OTROS GASTOS ESPECIALES

ARTICULO 19. (DISPOSICIONES GENERALES PARA LA ASIGNACION
DE REFRIGERIOS)

A requerimiento de las diferentes Unidades Ejecutoras, la Direccién General de Asuntos
Administrativos o dreas Administrativas de las Unidades desconcentradas, con carge al Fondo
Rotatlvg, Fondo en Avance o Mediante Proceso de Contratacion, podran generar gastos para la
asignacign de refrigerios, para la realizacién de Seminarios, Talleres, Cursos de Capacitacién vy
otros E@Entos que justifiquen su aslgnacidn de recursos y cuando las tareas o actividades de
funcionérios se realicen en forma extraordinarla v estén relacionadas con los objetlvas v metas
mst;tum@nales previa autorizacion de la Direccién General de Asuntos Administrativos o Areas
Admmlstratlvas Financieras corrsspondlentes de las Unidades Desconcentradas, sujeta z las
51gu|entes disposiclones: ’
. Gastos que NO requieren ser aprobados con Resolucidn Ministerial,

AquelIos gastos que son recurrentes y parmanantes, no requieren de {3 emisidn de una Resolucidn
Mmsster al y pueden ser ejecutados con el Fondo Rotativo.

) La compra de articulos {café, té, mates, refrescos, agua, azGcar, gallétas v otros
~ simliares) que son necesarios para ia atencién diaria del servicio de refrigerio a visitas en
» Despacho Ministerial y Despacho Viceministerial del Ministerio de Desarroilo Rural y
. Tlerras, con topes maximos mensuales de Bs. 800,00 (OCHOCIENTOS ©(0/100
BOLIVIANOS) {gastos a ser ejecutados con el fonde rotative asignado).

b}s Reunlones Ministeriales v Actos protocoiares> programados por el Despacho del Sk

Ministro, que no sean superiores a Bs. 500,00 {QU! NIENTOS 00/100 QGLWIANOS)

debldamente justificados.

ki Atencidén a participantes en Seminarios, TaHeres vy otros eventos ya sean internos o
« externos con una duracion de 4 horas se contemplard Bs. 8,00 (OCHO 00/100
f BOLIVIANOS} por persona y cuando sean mas de 6 horas continuas y que se encuentren

“ programados en el Programa Operative Anusl, no podrén exceder de Bs. 18,00
- {DIECIOCH O 00/100 BOLIVIANOS) por persona.

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIFRRAS
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d). Para la realizacidn de seminarios 0 talieres dirigidos u orientados a servidores publicos,
el drea encargada de la realizacién del evento deberd presentar némina de los

para su control y autorizacion respectivo en el cual debera especificar el lugar vy la
duracidn de la actividad.

e);' Dotacién de refrigerio a personal del Ministerio de Desarrollo Rural y Tierras y:Unidades
Desconcentradas, en horas extraordinarias de trabajo autarizados por la Direccidn
Geperal de Asuntos Administrativos o Maxima Autoridad de las  Unidades
 Desconcentradas a través del “Formulario de Solicitud de Materiales Suministros y
¢ Activos Reales”, con un costo maximo de Bs, 20,00 (VEINTE 00/100 BOLIVIANOS) por
i+ servidar publico, como por ejemplo en fos siguientes casos:

o Ejecucion Mensual (Gitimo dia habil de cada mes).

o inventarios fuera del radio urbano y otros.

. . Gastos que Sirequieren aprobacion de Resolucion Ministerial. =

i .

En cum@limiento al Decreto Supremo No. 25682 Articulo 12. Que modifica el segundo paragrafo .

del Art;’éulo 25 de! Decreto Supremo No. 21364, que faculta a la maxima autoridad ejecutiva la
autoriza__;r‘y_;ién de pastos de atencién a representantes de organismos internacionales e invitados
especiales que visiten el pais en misién oficial y otros eventos que considere conveniente efectuar
la entidad, los siguientes gastos son necesarios y requieren de la emision de una Resolucidn
Ministegal.

a)

leminarios, talleres y otros eventos con la participacion de invitadas externos especiales
fRepresentantes de Organismos internacionales, Presidente y Vicepresidente del Estado

i{?"}IurinacionaI, Ministros v Viceministros de Estado, Directores Ejecutivos de entidades,

Alcalde(s} Municipal(es) y otras autoridades nacionales.
‘S_?-:or la jerarquia de estos eventes, a solicitud oficial de tas respectivas comisiones
g’fganizadoras, se autorizara el desembolso de gastos para almuerzos y refrigerio especial
;ﬁn hoteles, locales o en predics del Ministerio de Desarrotlo Rural y Tierras, que impliguen
fa contratacién de empresas especiatizadas en atencidn de refrigerio, a través de Fondos
{?n Avance o procesos de contratacidn. Para estos gastos debe tomarse en cuenta la
q‘uants’a a ser ejecutada, para {a medalidad de contratacidn a ser realizada.
h) Los gastos por refrigerios que sobrepasen el limite establecido en el Articulo 19, inciso ¢)
del prasente reglamento interno para la Administracidén Central y Viceministerios que no
cuenten con e} Area Juridica respectiva.

5

B

Gastos que ameritan Resolucion Administrativa

Los gastos por refrigerios que sobrepasen el limite establecido en ef Articule 19, inciso ¢
del presente reglamento interno para los Viceministerios y Unidades Desconcentradas que
cuentan con el Area Juridica correspondiente.

MINISTERIO DE DESARROGLLO RURAL Y TIERRAS
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REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE REFRIGERIOS

ARTIGULO 20. (FORMA DE DOCUMENTAR LOS GASTOS
z REALIZADOS)

Los gastos a realizarse en las situaciones detalladas en los articulos precedentes, deberdn
documentarse de la sigulente manera:

Para aquelios Gastos que NQ requieren ser aprobados con Resclucion Ministerial.

i

a) ‘§§ota de solicitud de pago y/c descargo segdn corresponda, dirigida a la Direccidn General

i
i

'dé Asuntos Administrativos o Areas Administrativas Financieras de fas Unidades
gesconcentradas

b) ipforme emitido por la Comislén o unidad organizadera con el Visto Bueno del
Responsabie del evento, que sefiale entre otros aspectos los resultados y conclusiones
:@rr ibadas en ef evento organizado.

c) ?ormuiarlo de “Solicitud de Materiales Suministros v Activos Reales” que cuenten con la
Certif icaclén Presupuestarla correspondiente,

d) L!sta de asistentes firmada por el responsable de su efaboracion y firma de los asistentes

excepto cuando &l evento sea llevado a cabo con la participacién de dignatarios de estado,
autoridades ejecutivas y/o diplomaticas.

e) Acta de conformidad

f} Factura detallada, (no serén reconocidas aquellas facturas que contengan el rotuio o titulo
cfe varlos, consumo, servicms generales, etc.)

Para aquellos gastos que SI requieren aprobacidon con Resolucidon Ministerial y/o Resolucion
Adminis};tativa.

a) Nota de Sollcitud de pago y/o descargo segln correspanda, dirigida a la Direccién General
de Asuntos Administrativos o Areas Administrativas Financieras de las Unidades
gdesconcentradas.

b) l'r_aforme emitido por la Comisién o unidad organizadera con el Visto Bueno del
Responsable del evento, que sefiale entre otros aspectos los resultades y conclusiones
arribadas en el evento organlzado.

¢) Certificacion Presupuestaria.

d) Resoluclon Ministerial v/o Resolucidn Administrativa.

M

e} Lista de asistentes firmada por el responsable de su elaboracxon y firma de los asistentes
e;(cepto cuando el evento sea Hevado a cabo con la participaclén de dignatarios de estado,
;utondades ejecutivas y/o diplomaticas,

Acta de conformidad,

mi

il
g) Eactura detallada, (no serédn reconocidas aguellas facturas que contengan el rotulo o titulo
© o de varios, consumo, servicios generales, etc,)

MINISTERIO DE DESARROLLO RURAL Y TIERRAS
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Los gastas por refrigerio por su clasificacién presupuestaria estan catalogados dentro del grupo de

gasto 30000 {materiales y suministros), sin embargo, por la cualidad del bien no amerita el registro
i

de ingreso y salida de almacenes por ser un bien no perecedero de consumo inmediato.
La docurfientacion sefialada deberd ser remitida a la Direccién General de Asuntos Administrativos

para latAdministracion Central y 4reas administrativas correspondientes de las Unidades
Desconcentradas

ARTICULO 21 [ASIGNACIGN DE RECURSOS)

La asignacion de recursos para gastos de refrigerio detallados en los articulos precedentes, seran

asighadas y ejecutados mediante fondo rotativo y/o fondo en avance conforme los lineamientos y
requisitos establecidos en el reglamento interno de fondo Rotativo, Fondo en Avance y Caja Chica
del Ministerio de Desarrolio Ruraly Tierras.

Cuando los gastos de refrigerio.sean efectuados a través de un proceso de contratacion estos
deberan sujetarse a lo establecido en el decreto supremo N° G181 Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y el Reglamento Especifico del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios {RE-SABS).

En ambos casos previamente se deberd dar cumplimiento al Articulo 19 del presente reglamento
interno g-egun correspaonda.
ARTICULO 22 (PROHIBICIONES)
Se establecen las siguientes prohibiciones:
a) Gueda prohibida ta realizacién de gastos por refrigerio, que no contribuyan de manera
gfe.ctiva al cumplimiento de los objetivas de la entidad y de los programas y proyectos.
b) E;fectuar gastos diferentes a los establecidos en la Resolucién Ministerial v/o
Administrativa.
ARTICULO 23. (PREVISION)

Los’casos. no previstos en el presente reglamento interno, seran resueltos en la normativa vigente
aplicable’a este fin o mediante Resolucidn Ministerial, en los casos que corresponda.
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